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Lovasberényi Polgarmesteri Hivatal

Vezet6i nyilatkozat

A Lovasberényi Polgarmesteri Hivatal {tovabbiakban Szervezet) vezetbjeként hatdlyba Iéptetem jelen
Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabédlyzatot, annak érdekében, hogy a Szervezet alkalmazza az Europai
Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendeletét (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében torténd védelmérsl és az ilyen adatok szabad aramiasarol, valamint a 95/46/EK
rendelet hatalyon kivll helyezésérdl (tovabbiakban Rendelet) elbirasait, figyelembe véve az informacids
onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrdl szold 2011, évi CXH. térveny 2. § (2) bekezdése alapjan
vonatkoza rendelkezéseit.

A Lovasberényi Polgarmesteri Hivatal vezetdje megismerve a GDPR altal tamasztott kihfvasokat, elkdtelezett
azirant, hogy a Szervezei az adatvédelmi szabalyoknak megfeleljen, felelds jelen Adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat folyamatos karbantartasaert és az abban foglaltak végrehajtasaert.

A szabidlyzat a GDPR elSirasait kdvetve, a Szervezet minden telephelyén, szervezeti egységen,
munkatertletén, minden tevékenységére rogziti a személyes adatok kezelésére vonatkozd eldirasokat,
eliardsokat, és egyértelmlien meghatarozza a kapcsoloédé dokumentalt informacids rendszert.

A Szervezet biztositia a Rendelet és jelen szabdlyzat elvarasainak teljesitéséhez szilkséges anyagi és
szemelyi erdforrasokat.

Lovasberény, 2022.10.17.
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Lovasberenyi Polgdrmester Hivatal

Adatkezelé/adatfeldolgozé adatai

Adatkezel8, adatfeldolgozoé neve: Lovasberényi Polgarmesteri Hivatal
Cime (hivatalos levelezési cim): 8093 Lovasberény, Kossuth Lajos utca 62.
E-mail cim: jegyzo@lovasbereny.hu

Telefonszama: +36 22 456024

Honlapjanak elérhetdsége: hitps://www .lovasbereny.hu/

Addszama: 15362024-2-07

Képviseldje neve: Dr. Koncz Laszlo

Adatkezelési tajékoztato elérhetdsége: 8093 Lovasberény, Kossuth Lajos utca 62,

Adatvédelmi tisztvisel8 neve: dr. Neuwirth Barbara

Adatvédelmi tisztvisels elérhet8sége: dr.neuwirth.barbara@gdpreg.hu

Nyilatkozat Adatvédelmi tisztvisel6 kijelSléséardl:

Adatvédelmi tisztviselb kijeltlésére kerlll sor, mert:

- Az adatkezelést kizhatalmi szervek vagy egyéb, kozfeladatot ellatd szervek végzik, kivéve az

igazsagszolgaltatasi feladatktrilkben eljaré birdsagokat

Adatvédelmi és adaltbiztonsagi szabélyzat, 15362924
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Lovasberényi Polgarmesteri Hivatal

1. A személyes adatok kezelésére vonatkoz6 altalanos elvek

1.0. Attekintés az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendeletérsl

2016. majus 25-én lépett hatalyba és 2018. majus 2546l kitelezéen alkalmazandd az Eurdpai Unid
valamennyi tagallamaban az () eurdpai adatvédelmi rendelet (az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU)
2016/679 rendelete (20186. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
trténd védelmérél és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivil
helyezésérdl (altaldnos adatvédelmi rendelet, Rendelet). A Rendelet a fermészetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmére és a személyes adatok szabad aramlasara
vonatkozé szabdalyokat allapit meg.

A Rendeletet kell alkalmazni a személyes adatoknak az Unibban tevékenységi hellyel rendelkezd adatkezeldk
vagy adatfeldolgozok tevékenyseégeivel osszefilggésben vegzett kezelésére, fuggetlenil attél, hogy az
adatkezelés az Unid terliletén térténik vagy nem, valamint ha az adatkezelés az Unicban tartdzkodd érintettek
személyes adatainak kezelésre irAnyul, akkor is, ha az Unidban az adatkezel§ vagy az adatfeldolgozd
tevékenységi hellyel nem rendelkezik.

1.1. Az Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat célja

Az adatkezeltnek, adatfeldolgozénak belst adatvedelmi szabalyokat kell alkalmaznia a személyes adatok
védelmének biztositasa céljabol megvaldsitott technikai és szervezési intézkedések részeként, ha ez az
adatkezelési tevékenység vonatkozasaban aranyos.

A kézfeladatot ellatd szerv az informacids dnrendelkezési jogrédl s az informacitszabadsagrol szolo 2011. évi
CXII. torveény (Infotv.) szerinti kdtelezden ktzzéteendd kozérdek( adatok kdzzétételi kitelezettséget jelen
szabalyzat hatalyos és teljes szovegének kozzétételével ieljesiti.

Jelen szabalyzat célja a hatalya ala tartozé targykorékben az adatok kezelesere vonatkozd alapvetd szabalyok
meghatdrozasa annak eérdekében, hogy a természetes személyek maganszférajat az adatkezels,
munkavallaléi vagy egyéb, munkavégzésre iranyulo jogviszony alapjan foglalkoztatott szemeélyek, illetéleg a
szerzddéses kapesolatban allé partnerek vagy mas harmadik természetes személyek altal tiszieletben tartsak,
minden adatkezelési folyamat, munkavégzés, kdzfeladat teljesitése soran a meghatarozott adatkezelési
célbdl, a szervezet részére atadott személyes adataik kezelése, tovabbitasa, feldolgozasa, tarclasa soran
biztositva legyen az adatalanyok informacits dnrendelkezési joganak maradéktalan érvényesililése, térvényes
érdekeik és jogaik védelme, az adafok kezelésének jogszerli célhoz rendelése és a felhasznalas alatt
mindvégig e célhoz kotdttsége.

Az Adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabalyzat tovabbi célja, hogy meghatarozza a miikddés soran az
adatkezeléssel kapcsolatos nyilvantartasok vezetésének torvényes rendjét, biztositsa az adatvédelem
alkotmanyos elveinek, az informéacids énrendelkezési jognak az érvényesilését, valamint hogy a személyes
adatok kezelése a jogszabalyokban elbirtaknak megfelelben tériénjen.

Az adatalanyi minfség - és ezdltal az adatvédelmi szabalyoknak tdrténd megfelelés kdvetelménye - a
személyes adat jogszerli mdédon torténd megszerzéséttl kezdédben, az adoft jogviszony létrehozésan
kereszttl annak fennaliasa alatt és azt kdvetden is fennall mindaddig, amig az adott adatalannyal
osszefuggésben a személyes adatok végleges és visszafordithatatlan médon tértend tdriése - vagy ahol az
lehetséges, illetve szilkséges, a megsemmisitése - végrehajlasra nem kerdl,
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Lovasberényi Polgarmesteri Hivatal

1.2. Az Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat hatalya

A Lovasberényi Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban Szervezet) jelen Adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabdlyzatanak hatélya a Lovasberény Kézség Onkormanyzatara és valamennyi olyan szervezeti egységére
kiterjed, amely részt vesz a keletkezeit, feldolgozott, tarolt, illetve tovabbitott személyes adatok kezelésében,
valamennyi munkatarsra, munkavégzésre iranyult jogviszeny alapjan foglalkoztatott személyre, szerzéidéses
kapcsolatban allo partnerre, akik a szervezet altal hasznalt rendszerekhez és az azokban tarolt személyes
adatokhoz hozzaféréssel rendelkeznek, illetve akik részt vesznek a szervezetnél keletkezett, feldolgozott,
tarolt, illetve tovabbitott személyes adatok kezelésében.

A szerzfdéses partnerekkel, harmadik felekkel szembeni elvarasokat, kételezetiségeket a tevékenységet
képezd, jogviszonyt megailapoz6 szerzddésekben, megallapodasokban kell ervényesiteni. Meg kell ismertetni
a szerzbdéses partnerekkel, harmadik felekkel az adatkezelésre, titoktartasi kotelezettségekre vonatkozé
felételeket.

Egyeéni vallalkozé, egyéni cég, Ostermeld magénszemély e szabalyzat alkalmazasaban természetes
személynek mindsill, igy adataik kezelése kapcsan személyes adatkezetés torténik.

Az Infotv. hatalya ala tartozd adatkezelések esetében jelen szabalyzat rendelkezései akkor és annyiban
alkalmazanddak, ha és amennyiben az adatkezelésre vonatkozé kilénds szabalyzat (példaul Kdzterlleti
terfigyelé kamerarendszer adatvédelmi szabalyzat) rendelkezései nem ellentétesek jelen szabdlyzat
rendelkezéseivel, tovabba a kllonds szabalyzatban nem szabalyozott kérdések esetében.

Jelen szabalyzat a kiadas napjan lép hatalyba, mellyel a korabbi ezzel kapcsolatos szabaiyzat hatalyat veszti.

A Szabalyzatot az adatkezelések korlilményeiben bealli Iényeges valtozasok esetén, de legalabb 3 évenként
felil kelt vizsgalni.

1.3. Kapcsolodo jogforrasok, egyéb szabalyzatok

- Az Eurdépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendefete (2016. &prifis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd vedelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivil helyezésérél (a tovabbiakban: Rendelet)

- Magyarorszag Alaptérvénye (2011. aprilis 25.)

- 2011. évi CXII. torvény az informaciés dnrendelkezési jogrdl és informaciészabadsagrél (Infotv.)

- 2013 évi L. t6rvény az allami és dnkormanyzati szervek elekitronikus informaciobiztonsagardl (Ibty.)

- 4172015, (VII. 15.) BM rendelet az allami és dnkormanyzati szervek elekironikus informaciébiztonsagard|
szolo 2013, évi L. torvényben meghatarozott technol6giai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasra vonatkozd
kévetelményekrdl

- 1989 évi LXIII. térvény a kdzterilet-felugyeletrdl (Ktftv.)

- 2011. évi CLXV. térvény a polgarérségrol és a polgardri tevékenyseg szabalyairol {Potv.)

- 1994, évi XXXIV. térvény a Renddrségrdl (Rtv.)

- 2012, évi |, torvény a munka térvénykdnyveérsl (Mt.)

- 2011, évi CXCIX. torvény a kizszolgalati tisztviseldkré! (Kitv.)

- 1992, évi XXXIII. tdrvény a kdzalkalmazottak jogallasaral (Kjt.)

- 2013. évi V. torvény a polgari torvénykonyvrél (Ptk.)

- 2011. évi CXCV. tdrvény az allamhaztartasré! (Aht.)

Adatvédelmi &s adatbiztonsagi szabdlyzat, 15362024 T/60
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2011, évi CLXXXIX. tdrvény Magyarorszag helyi énkormanyzatairdl (Métv.)

1891. évi XX. torvény a helyi szervezet, intézmények és szerveik, a kdztarsasagi megbizottak, valamint
egyes centralis alarendeltségl szervek feladat- &s hataskoreirdl

2017. évi l. trveny a kdzigazgatasi perrendtartasrol (Kp.)

1995. évi CXVI1. trvény a személyi jovedelemadordl {(Szja.)

2017. évi CL. torvény az adézas rendjérdl (Art.)

1997. évi LXXXI. torvény a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol (Tny.)

2000. &vi C. tdrvény a szamvitelrdl (Sztv.)

2017. évi L. twvény a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megeldzésérdl és
megakadalyozasardl (Pmt.)

NAIH ajanlasok: https./mww.naih.hu/ajanlasok.htmil

28-Adatvedelmi Munkacsoport  dokurnentumai: https://naih.hu/28—adatvedelmi-munkacsoport-
dokumentumai.html

Eurépai Adatvédelmi Testilet irdnymutatasai:  hitps:/naih.hu/edpb-iranymutatasai

Kapcsolodo fébb belsd szabalyzatok:
- Informatikai biztonsagi szabalyzat (az Ibtv. hatalya ala tartozé szervezeteknek, tobbek kdzdtt
a helyi és a nemzetiségi dnkormanyzatok keépviseld-testilletének hivatalainak, a hatosagi
igazgatasi tarsulasoknak, valamint ezen szervek szamara adatkezelést végziknek)
- Kodzszolgdlati szabdlyzat (Kity. hatalya ala tartozé szervezeteknek)
- Kodzszolgalati adatvédelmi szabdlyzat (Kitv. hatélya ala tartozé szervezeteknek)
- Iratkezelési szabalyzat

A személyes adatok kezelésére vonatkozo elvek

Jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlathatésag: A személyes adatok kezelését jogszerien és
tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathaté médon kell végezni.

Célhoz kotottség: A személyes adatok gyiijtése csak meghatarozott, egyértelmii és jogszerii célbal
térténjen, és azokat ne kezeliék ezekkel a célokkal dssze nem egyeztetheid mddon. Nem minbsii az
eredeti céllal dssze nem egyeztethetbnek a kdzerdek( archivalas céljabol, tudomanyos és térténelmi
kutatasi célbdl vagy statisztikai célbol térténd tovabbi adatkezeles.

Adattakarékossag: A személyes adatok az adatkezelés céljai szempontjabdl megfeleldek és relevansak
kell, hogy legyenek, és a sziikségesre kell korlatozddniuk.

Pontossag: A személyes adatoknak pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lenniik. Minden
ésszer(l intézkedést meg kel tenni annak erdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabdl pontatlan
személyes adatokat haladéktalanul térdljék, vagy helyesbitsék.

Korlatozott tarolhatosag: A személyes adatok tarolasanak olyan formaban kell térténnie, amely az
érintettek azonositasat csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez szilkséges ideig teszi
lehetbvé. A személyes adatok ennél hosszabb ideig torténd tarolasara csak akkor keriilhet sor,
amennyiben a személyes adatok kezelésére kézérdekli archivalas céljabdl, tudomanyos és térténetmi
kutatasi célbd! vagy statisztikai célbél kerill majd sor, az érintetiek jogainak és szabadsagainak védelme
érdekében elbirt megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara is figyelemmel.

Integritds és bizalmas jelleg: A személyes adatok kezelését oly modon kell végezni, hogy megfelelt
technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld
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biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elveszigsével,
megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is ideérive.

7. Elszamoltathatdsag: Az adatkezel® felelés a fenti alapelveknek valé megfelelésért, tovabba képesnek
kell lennie e megfelelés igazolasara.

1.5. Az adatkezelés jogszer{isége

A Rendelet hat lehetséges jogalapot tartalmaz azon személyes adatok kezelése tekintetében, amelyek nem
tartoznak a személyes adatok killénleges kategdriajaba {pl. egészségligyi, biometrikus vagy genetikai adatok).

A személyes adatok kezelése kizardlag akkor &s annyiban jogszerd, amennyiben legalabb az alabbiak egyike
teljesdl:
a) azérintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy t6bb konkrét célbdl tértend kezeléséhez;
b} az adatkezelés olyan szerzédés teljiesitéséhez szOkséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az
a szerzdés megkstését megeltzden az érintett kérésere torténd lépések megtételehez szikséges;
¢) az adatkezelés az adatkezeldre vonatkozé jogi kotelezettség teljesitéséhez szilkséges;
d} az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu érdekeinek védelme
miatt szilkséges;
e) az adatkezelés kozérdekl vagy az adatkezelbre ruhazott ktizhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat vegrehajtasahoz sziikséges;
fy az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitesehez szlikséges,
kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsdbbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd
jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik szitkségessé, kiildéndsen, ha az
érintett gyermek.

1.6. Kiilénleges adatok (a személyes adatok kiilonleges kategériainak) kezelése

A faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vildgnézeti meggydzédésre vagy
szakszervezeti tagsagra ufald szemelyes adatok, valamint a termeszetes személyek egyedi azonositasat
célzd genetikai és biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a természetes személyek szexualis életére
vagy szexualis irdnyultsagara vonatkozé személyes adatok kezelése tilos, a killdnleges adatok kezelése csak
a felsorolt esetekben lehetséges:

a) az érintett kifejezett hozzajaruldsat adta az emlitelt személyes adatok egy vagy tébb konkrét célbol
torténd kezeléséhez, kivéve, ha az unids vagy tagallami jog gy rendelkezik, hogy a tilalom nem
oldhaté fel az érintett hozzajarulasaval;

by} az adatkezelés az adatkezelének vagy az érintettnek a foglalkoztatast, valamint a szocidlis
biztonsagot és szocialis védelmet szabalyozo jogi elbirasokbél fakado ketelezettségei teljesiiése és
konkrét jogai gyakorlasa érdekében szilkséges, ha az érintett alapvett jogait és érdekeit veédo
megfelelé garanciakrdl is rendelkezé unios vagy tagéllami jog, illetve a tagallami jog szerinti kollektiv
szerzddés ezt lehetévé teszi;

c} az adatkezelés az érintett vagy mas természetes szemely létfontossagl érdekeinek védelméhez
szilkséges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekviképtelensege folytan nem képes a hozzajarulasat
megadni;

d) az adatkezelés valamely politikai, vilagnézeti, vallasi vagy szakszervezeti céld alapitvany, egyesilet
vagy barmely mas nonprofit szervezet megfelelé garanciak mellett végzett jogszeri tevékenysége
keretében tdrténik, azzal a feltéiellel, hogy az adatkezelés kizardlag az ilyen szerv jelenlegi vagy volt
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tagjaira, vagy olyan személyekre vonatkozik, akik a szervezettel rendszeres kapcsolatban allnak a
szervezet céljaihoz kapcsoloddan, és hogy a személyes adatokat az érintettek hozzajarulasa nétkiil
nem teszik hozzaférhetbvé a szervezeten kivlli személyek szadmara;

e) az adatkezelés olyan szemeélyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett kifejezetten
nyilvanossagra hozott;

f) azadatkezelés jogi igények megallapitasahoz, érvényesitéséhez, illetve védelméhez szilkséges, vagy
amikor a birésagok igazsagszolgaltatasi feladatkdriikben jarnak el;

g) az adatkezelés jelentts kézérdek miatt szOkséges, unids jog vagy tagallami jog alapjan, amely
aranyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védeiméhez vald jog lényeges
tartaimat, és az érintett alapvetd jogainak és érdekeinek biztositasara megfeleld és konkrét
intézkedéseket ir eld;

h) az adatkezelés megelé2d egészseégiigyi vagy munkahelyi egészségligyi célokbdl, a munkavallald
munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagndzis feldllitasa, egészséglgyi vagy szocialis
ellatas vagy kezelés nyljtasa, illetve egészségiigyi vagy szocidlis rendszerek és szolgaltatasok
irdnyitdsa érdekében sziikséges, unios vagy tagallami jog alapjan vagy egészségiigyi szakemberrel
kotott szerzddés értelmében (ha ezen adatok kezelése olyan szakember éltal vagy olyan szakember
feleldssége mellett torténik, aki unios vagy tagallami jogban, illetve az arra hataskorrel rendelkezd
tagallami szervek altal megallapitott szabalyokban meghatarozott szakmai titoklartasi kitelezettség
hatélya alatt all, illetve clyan mas személy altal, aki szintén unids vagy tagallami jogban, illetve az arra
hataskérrel rendelkezd tagallami szervek allal megallapitoft szabalyokban meghatarozott titoktartasi
kitelezetiség hatalya alatt alj;

i) az adatkezelés a népegészséglgy teriletét érintd olyan kézérdekbdl szikséges, mint a hatarokon at
terjedd sllyos egészségugyi veszélyekkel szembeni védelem vagy az egészségiigyi ellatas, a
gybgyszerek és az orvostechnikai eszkdzok magas szinvonalanak és biztonsaganak a biztositasa, és
olyan uniés vagy tagallami jog alapjan térténik, amely megfelelé és konkrét intézkedésekrél
rendelkezik az érintett jogait &s szabadsagait védd garancidkra, és kildndsen a szakmai titoktartasra
vonatkozoan;

I} az adatkezelés a kdzérdekii archivalas céljabdl, tudomanyos és toriénelmi kutatasi célbdl vagy
statisztikai célbdl szilkséges olyan unids vagy tagallami jog alapjan, amely aranyos az elérni kivant
céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez vald jog lényeges tartalmat, és az érintett
alapvett jogainak es érdekeinek biztositasara megfeleld és konkrét intézkedeseket ir elf.

A tagaltami jog kilénds rendelkezéseket allapithat meg az adatok védelmére vonatkozdan annak érdekében,
hogy kiigazitsadk a Rendeletben foglalt szabalyok alkalmazasat valamely jogi kbtelezettségnek vald megfelelés
vagy kozérdekbdl végzett feladat végrehajtdsa vagy az adatkezelSre ruhdzott kézhatalmi jogositvany
gyakorlasa tekintetében.

1.7. Bizonyithaté hozzajarulas

Ha az adatkezelés az érintett hozzajarulasan alapul, az adatkezelének kell tudni bizonyitania, hogy az
adatkezelési muvelethez az érintett hozzajarult. A hozzajarulds onkéntességének megallapitasahoz
figyelembe kell venni tdbbek kzdtt azt a tényt, hogy a szerzbdés teljesitésének — beleérive a szolgaltatasok
nyljtasat is — feltételélll szabtdk-e az olyan személyes adatok kezeléséhez vald hozzdjarulast, amelyek nem
sz(lkségesek a szerzGdés teljesitéséhez.
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Kiilénésen a mas ligyben tett irasheli nyilatkozatial dsszefliggésben garanciakkal szilkséges biziositani azt,
hogy az érintett tisztaban legyen azzal a ténnyel, hogy hozzajarulasat adta, valamint azzal, hogy ezt milyen
mértekben tette. Ennek alapjan, ha az érintett hozzAjaruldsat olyan irasbeli nyilatkozat keretében adja meg,
amely mas Ugyekre is vonatkozik, a hozzajarulas iranti kérelmet ezekidl a mas Ugyektdl egyértelmlen
megkilonboztethetd modon kell eldadni, érthets és konnyen hozzaférhetd formaban, vildgos és egyszerd
nyelvezettel. Az érintett hozzdéjarulasat tartalmazé ilyen nyilatkozat barmely olyan része, amely sérti a
Rendeletet, kbtelez& erével nem bir. A hozzajarulas egy adatkezelési cél érdekében végzett adatkezeléshez
vald hozzajarulast jelenti. Ha az adatkezelés egyszerre tébb célt is szolgal, akkor a hozzajarulast az Gsszes
adatkezelési célra vonatkozdéan meg kell adni. Az adatkezelt lehetdség szerint elére megfogalmazott
hozzajarulasi nyilatkozatrol gondoskodik, amelyet értheté és konnyen hozzaférhetdé formaban bocsat
rendelkezésre, nyelvezetének pedig vildgosnak és egyszeriinek kell lennie, és nem tartalmazhat
tisztességtelen feltételeket.

Ahhoz, hogy a hozzajarulas tajékoztatason alapuldnak mindsuljon, az érintettnek legalabb tisztadban kell lennie
az adatkezel6 kilétével és a személyes adatok kezelésének céljaval.

A hozzajarulas megadasa nem tekinthetd dnkéntesnek, ha az érintett nem rendelkezik valds vagy szabad
valasztasi lehetéséggel, és nem all médjaban a hozzajarulas anélkali megtagadasa vagy visszavonasa, hogy
ez karara valna.

Az érintett jogosult arra, hogy hozzajarulasat barmikor visszavonja. A visszavonas nem érinti a hozzajarulason
alapul6, a visszavonas eltti adatkezelés jogszer(iségét. A hozzajarulas visszavondsat ugyanolyan egyszerd
mdédon kell lehetévé tenni, mint annak megadasat.

Kizarolag akkor képezheti a Szervezet adatkezelésének jogalapjat az érintetti hozzajarulas, ha az adatkezelés
vonatkozasaban igazolhaté madon nincs az érinteft és a Szervezet kdzdtt egyértelmlen egyenlétlen viszony,
tovabba szervezési é&s lechnikai intézkedésekkel biztosithatd, hogy az érintett hozzajarulasat barmikor
ugyanolyan kéinnyen visszavonhassa, ahogy azt megadta.

Hozzajarulasra mint jogalapra a munkahelyi adatkezelések esetében csak kivételesen lehet hivatkozni a
munkdltatd és a munkavallalé kdzott fennalld filggelmi jelleg miatt.

A Lovasberényi Polgarmesteri Hivatal adatkezeléseihez kapcsoloddan a hozzajarulas alapi
adatkezelések esetén a GDPReg Adatkezelési rendszerben is generalhat szerkeszthett hozzajaruld
nyilatkozatot, mely tarlalmazza a kivalasziott adatkezelésekre wvonatkozéan az érintettek

tajékoztatasara szolgald valamennyi adatot, informaciof.

1.8. Az érintett jogai

A Rendeletnek és az Infotv-nek megfeleiben az érintettek az alabbi fébb jogokat gyakorolhatjak:

1. Tajékoztatishoz vald jog: Az érintett maganszemély barmikor jogosult arra, hogy az adatkezeléssel
Osszefuggd tényekrél és informaciokrol érthetd, tdmor tajékoztatast kapjon, ez a joga az adatkezelés
megkezdését megelézben is fennall.

2. A horxzaférés joga: Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezel6tél tomor, kbzérthetd visszajelzést kapjon
arra vonatkozdan, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés
folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a Rendeletben felsorolt informacidkhoz
hozzaférést kapjon.
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3. Ahelyesbitéshez valé jog: Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld indokolatlan késedelem
nélkill helyesbitse a ra vonatkozé pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés ceéljat,
az érintett jogosult arra, hogy kérje a téves, hibas, hianyos személyes adatok — egyebek mellett kiegészitd
nyilatkozat Gtjan torténd - modositasat, kiegészitését.

4. Atorléshez valé jog: Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkil
torélje a ra vonatkoz6 szemelyes adatokat, az adatkezeld pedig kiteles arra, hogy az érintettre vonatkozo
személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil torélje meghatarozott feltételek esetén {ha annak nincs
jogi akadalya), Az érintettnek ez a joga kiillondsen a hozzajarulasa alapjan kezelt személyes adataihoz
kapcsoladéan all fenn, mas jogalapok fennallta, igy tobbek kdzéit a jogi kdtelezettség teljesitése alapjan
kezelt adatok esetén pedig kifejezetten korlatozott ez a joga, illetve nem all fenn.

5. Az elfeledtetéshez vald jog: Ha az adatkezeld nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és azt térolni
koteles, az elerhetd technologia és a megvalositas koltségeinek figyelembeveételével megteszi az
észszer(ien elvarhatd lépéseket — ideértve technikai intézkedéseket — annak érdekében, hogy
tdjekoztassa az adatokat kezeld adatkezelbket, hogy az erintett kérelmezte t6lUk a szoban forgo
szemeélyes adatokra mutatd linkek vagy e személyes adatok masolatanak, illetve masodpéldanyanak
torlését.

6. Az adatkezelés korlatozasahoz vald jog: Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld
korlatozza az adatkezelést, ha az alabbi feltételek valametyike teljesil:

- az érintelt vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az idétartamra
vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az adatkezeld ellendrizze a személyes adatok pontossagat,

- az adatkezelés jogellenes, és az erintett ellenzi az adatok térlését, és e helyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat,

- az adatkezelSnek mar nincs sziksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az érintett
igényli azokat jogi igények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez, vagy védelméhez,

- az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az idétartamra vonatkozik,
amig megallapitasra nem kerill, hogy az adatkezeld jogos indokai els6bbséget élveznek-e az érintett
jogos indokaival szemben.

7. A személyes adatok helyesbitéséhez vagy tdrléséhez, illetve az adatkezelés korlatozasdhoz
kapcsolédé értesitési kotelezettség: Az adatkezeld minden olyan cimzettet tajékoztat minden
helyesbitésrdl, tériésrél vagy adatkezelés-korlatozasrdl, akikkel a személyes adatot kdzolték, Kivétel: nem
varhatd el ezen kitelezettség teljesitése, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy
erbfeszitést igényelne.

8. Az adathordozhatdsdaghoz valé jog: Az erintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala egy adatkezeld
rendelkezésére bocsatolt személyes adatokat tagolt, széles kdrben hasznalt, géppel olvashato
formatumban megkapja és jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezelének tovabbitsa
anélkill, hogy ezt akadalyozna az az adatkezeld, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére
bocsatotta.

9. Atiltakozashoz valé jog: Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor
tiltakozzon személyes adatainak a kezelése ellen (ideértve a profilalkotast is):

- ha az adatkezelés kdzérdekd vagy az adatkezelére ruhazott kbzhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében veégzett feladat végrehajtasahoz, illetve az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos
érdekeinek érvényesitéséhez szilkséges (tillakozds esetén a személyes adatok nem kezelhetfk
tovabb, kivéve, ha az adatkezel$ bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszeritt erejl jogos okok
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

indokoljak, amelyek elstbbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben,
vagy amelyek jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesltéséhez vagy védelméhez kapcsolodnak),

- kozvetlen Uzletszerzés esetén: ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kizvetlen (izletszerzés
érdekében t&rténd kezelése ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e cé&lbdl nem kezelhettk.

Automatizalt dontéshozatal egyedi ligyekben, beleértve a profilalkotast: Az érintett jogosult arra,
hogy ne terjedjen ki ra az olyan, kizérdlag automatizalt adatkezelésen - ideértve a profilalkotast is —
alapulo dontés hatalya, amely ra nézve joghatassal jarna vagy 6t jelentds mértékben érintené (kivéve ha
az adatkezelés az érintett és az adatkezelé kézétti szerzddés megkdtése vagy teljesitése érdekében
szilkséges, vagy meghozatalat az adatkezeltre alkalmazandé olyan uniés vagy tagallami jog teszi
lehetbve, amely az érinteft jogainak és szabadsagainak, valamint jogos érdekeinek védelmét szolgalo
megfeleld intézkedéseket is megallapit, vagy az érintett kifejezett hozzajaruldsan alapul).

Az érintett tjékoztatasa az adatvédelmi incidensrél: Adatkezeltnek indokolatian késedelem nélkdil

tajékoztatnia kell az érintettet — ismertetve vele az Adatvédelmi tisztvisel® vagy a tovabbi tajékoztatast

nydjtd egyéb kapcsolattarto nevét és elérhetdségeit, valamint az adatvédelmi incidensbdl eredd,
valoszindsithetd kdvetkezményeket —, ha az adatvédelmi incidens valdsziniisithetéen magas kockazattal
jar jogaira és szabadsagaira nezve, kivéve ha:

- adatkezelté megfeleld technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, melyeket az
incidens altal érintett adatok tekintetében alkalmaztak (pl. a titkositas, amely a személyes adatokhoz
valo hozzéaférésre fel nem jogositott szemelyek szamara érlelmezhetetlenné teszik az adatokat),

- adatkezeld az adatvédelmi incidenst kéveten olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek biztositjak,
hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jeleniett magas kockazat a tovabbiakban valészindsithetten
nem valdsul meg,

- atajékoztatas aranytalan eréfeszitést tenne szitkségessé - ilyen esetekben az érintetteket nyilvanosan
kézzétett informaciok atjan kell tajékoztatni, vagy olyan haseonlé intézkedést kell hozni, amely biztositja
az érintettek hasonléan hatékony tajekoztatasat.

A fellgyeleti hatdsagnal tdrténd panasztételhez vald jog (hatésaghoz valé fordulas joga): Az érintett
maganszemély jogosult arra, hogy panaszt tegyen egy felligyeleti hatdsagndl — kiléntsen a szokasos
tartdzkodasi helye, a munkahelye vagy a feltételezett jogsértés helye szerinti tagallamban —, ha az érintett
megitélése szerint a ra vonatkozé személyes adatok kezelése megsérti az unibs adatvédelmi rendeletet.

A felugyeleti hatésaggal szembeni hatékony birésagi jogorvoslathoz valé jog: Minden fermészetes
és jogi szemely jogosult a hatékony birésagi jogorvoslatra a fellgyeleti hatésag ra vonatkozé, jogilag
kotelez6 erejii dontésével szemben. Ez a jog akkor is fennall, ha a felugyeleti hatosag nem foglalkozik a
panasszal, vagy harom hdénapeon belil nem tajékoztatja az érintettet a beny(jtott panasszal kapcsolatos
eljdrasi fejleményekrél vagy annak eredményérdl.

Az adatkezelvel vagy az adatfeldolgozéval szembeni hatékony birésagi jogorvoslathoz valé jog:
Minden érintett hatékony birdsagi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a személyes adatainak az
uniés rendeletnek nem megfelel$ kezelése kdvetkeztében megsértették a jogait. A birdsagi illetékességi
szabdlyok szerinti torvényszek jogosult az eljarasra.

A személyes adatokkal dsszefllggd jogok érvényesitése az érintett halalat kdvetSen: Az Infotv.
szerint az érintett haldlat kdvetd 6t éven beltl a Rendelet hatalya ala tartozd adatkezelési miiveletek
esetén az elhaltat életében megilletd jogokat az érintett altal arra (gyintézési rendelkezéssel, illetve
kbzokiratban vagy telies bizonyitd erejl maganokiratban foglalt, az adatkezeiénél tett nyilatkozattal - ha
az ¢rintett egy adatkezeldnél tébb nyilatkozatot tett, a késtbbi idopontban tett nyilatkozattal -
meghatalmazott személy jogosult &rvényesiteni. Ha az érintett nem tett megfeleld jognyilatkozatot, a Ptk.
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szerinti kbzeli hozzatartozéja annak hidnyaban is jogosult az elhaltat életében megilleté jogokat
érvényesiteni az érintett halalat kévetd ot éven belll. Az érintett jogainak érvényesitésére az a kdzeli
hozzatartozé jogosult, aki ezen jogosultsagat elséként gyakorolja.

1.9. FelelGsségi kérok, Szervezet vezetdjének feladatai

A Lovasberényi Polgarmesteri Hivatal vezetSje {(tovabbiakban vezetd) felels azért, hogy az altala vezetett
Szervezet az adatkezelési, adatfeldolgozasi tevékenységét (gy végezze, hogy megfeleljen a Rendeletnek,
amely szabalyozza a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében t6rténd védelmét
és az ilyen adatok szabad aramlasat, és biztositja az érintettek szamara a jogi garanciakat, tovabba felelés
azérnt, hogy a Szervezet tevékenysége soran betartsa jelen Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatban
foglalt kdvetelményeket. Felelds azért, hogy az adatkezelési tevékenységek soran betarisa a személyes
adatok kezelésére vonatkoz¢ elveket, és képes e megfelelések igazolasara (,elszamoltathatésag”).

Felelds azért, hogy:

- a személyes adatoknak barmilyen jellegii kezelése tekintetében az adatkezeléssei kapcsolatos
hataskéroket és feleldsségét egyértelmlen meghatarozza, szabalyozza,

- megfeleld és hatékony intézkedéseket hajtson végre, valamint képes legyen igazolni azt, hogy az
adatkezelési tevékenységek a Rendeletnek megfeleinek, és az alkalmazott intézkedések
hatékonysaga is a Rendelet Altal el8irt szintd. Az intézkedéseket az adatkezelés jellegének,
hatokérének, korilméenyeinek és céljainak, valamint a természetes személyek jogait és szabadsagait
&rinté kockazatnak a figyelembevételével kell meghozni,

- megieremtse a szervezet informatikai rendszereinek és a benne kezelt adatoknak a biztonsagat,
meghatarozza és bizfositsa a szervezet informatikai bixtonsagi kdvetelményrendszerét és
kornyezetét, az elektronikus informaciés rendszereivel kapcsolatba kerlé személyek felé tamasztott
kovetelményeket, elvarasokat, kitelezettségeket és a feleldsséget,

- olyan adatfeldolgozékat vegyen igénybe, amelyek megfeleld garanciakat nyujtanak — kiilénésen a
szakértelem, a megbizhatdsag és az eréforrasok tekintetében — arra vonatkozéan, hogy az a rendelet
kévetelményeinek teljeslilését biztositd technikai és szervezési intézkedéseket végrehaitjak, ideértve
az adatkezelés biztonsagat is,

- a Rendelet elbirasai szerint szitkség szerint képviselét vagy kapcsolattartot jeldlion ki, aki az
adatkezeléssel bsszefliggs Ugyekben {pl. incidens bejelentése, stb.) kapcsolattartd pontként szolgal
az érintetiekkel, felligyeleti hatdésaggal (NAIH), valamint adott esetben barmely egyéb kérdésben
konzultaciot folytathat vele. Megvizsgalja, koteles-e Adatvédelmi tisztvisel6t kinevezni, vagy dnként
sor keriii-e kinevezésére. Feleléssége a kapesolattarioval kapesolatos barmilyen modosulast,
valtozast azonnal, késedelem nélkiil az érintettek tudomasara hozni (tajékoztatd, bejelentes, stb.).

1.10. Adatvédelmi tisztviseld

Avezetd nevezi ki az Adatvédelmi tisztvisel6t, akinek kinevezését, jogallasat lasd a 2. 1. Adatvédelmi tisztvisel
kijeldtése fejezetnél.

1.11. Képzés

A Szervezet vezetbjének a feleldssége, hogy gondoskodjon a foglalkoztatottak megfelelé adatvédelmi
tudatossagardl. Ennek megfelelden a vezetd gondoskodik a sziikséges felkésziiltségrdl, kompetenciarol
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valamennyi foglalkoztatott esefében, akik a Szervezet altal hasznalt rendszerekhez, személyes adatokhoz,
adatkezelési mlveletekhez hozzaféréssel rendelkeznek, illetve akik részt vesznek a szervezetnél keletkezett,
feldolgozott, tarolt, illetve tovabbitott személyes adatok kezelésében. Feladata, hogy biztositsa az
adatkezelési miveletekben részt vevd munkatarsak folyamatos tudatossag-novelését, hogy felkésziiltek
legyenek a megfeleld oktatasok, képzések, gyakorlat alapjan.

Felelossége, hogy folyamatosan kiértékelie az elvégzett tevékenységek eredményesséegét, biztositsa, hogy a
munkatarsak tudataban legyenek az adatkezelési /adatfeldolgozasi tevékenységében betdltdtt szereplkkel és
annak fontoss&gaval.

Feladata, hogy felmérje a képzési szlkségleteket és megszervezze az adatkezeléssel kapesolatos kilsd és
belst okiatasokat, képzéseket, és ezekrdl a megfeleld feljegyzéseket (pl. Oktatasi tematika, Oktatasi naplo,
stb.) megbrizze. Szilkség szerinti gyakorisaggal, legalabb évente egyszer képzést szervez vagy online képzest
tart, ahol ismertetésre keriil a Rendeletef és jelen Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat el6irasai. Cél a
foglatkoztatottak tudatossag-novelése és folyamatos tovabbképzése, a szervezeti adatvédelmi szabalyok
fontossaganak elétérbe helyezése, bemutatasa.

Felelssége a személyes adatokba allando jelleggel vagy rendszeresen betekinté személyzetnek nyujtando
megfeleld személyre szdld adatvédelmi tovabbképzés szervezése, valamint kbzds képzési és
csereprogramok (pl. felligyeleti hatdsagok kozott, valamint adott esetben harmadik orszagok felligyeleti
hatdsagaival vagy nemzetkdzi szervezetekkel) tAmogatésa.

1.12. Az adatvédelmi audit

Az adatkezelt feleléssége, hogy meghatarozott rendszeresseggel, silyos probléma felmeriilése esetén soron
kiviil, vagy az adatvédelmi tisztviseld javaslatara soron kivili vizsgalatot folytasson le annak érdekében, hogy
a Szervezet eljarasa maradékialanul megfeleljen az adatvédelmi és adatbiztonsagi elbirasoknak (adatvédelmi
audit).

Az adatkezel§ az adatvédelmi audit végrehajtasara tervet készit.

Az adatvédelmi audit celja, hogy megvizsgalja a Szervezet adoit rendszere, eljarasa mennyire felel meg a
Rendeletnek és a hatalyos adatvédelmi elSirasoknak, feligyeleti hatdsagi elvardsoknak.

A Szervezet vezetbjének a feleléssége, hogy kijelblje az adatvédelmi audit lefolytatasaban kdzremUkaddket.
Az adatvédelmi auditot az adatvédelem feriiletén szakértelemmel/gyakorfattal rendelkezé, legalabb harom
tagbol allé bizottsag latja el. Az Adatvédelmi tisztviseld minden esetben részt vesz az auditilasban. A
Szervezet jogosult kulsd adatvédelmi szakéné segitségét igénybe venni az adatvédelmi audit lefolytatasaban.

Az adatvédelmi audit soran az auditald bizottsag kilbndsen az alabbiak megfelelfségét vizsgélja:

- alapelvek érvényesiilését,

- személyes adatkezelések azonositasi gyakorlatat a kijelolt szervezeti egységnél,

- adatkezelések és adatfeldolgozésok nyilvantartasat,

- adatkezelési tajékoztatékat,

- érdekmérlegelési tesztek helyzetét,

- érintetti jogok gyakorlasahoz szilkséges eljarasokat,

- hatasvizsgalatok allapotat,

- incidenskezelés és nyilvantartas gyakorlatat,

- adatbiztonsagi eljarasokat,

- szemeélyes adatok harmadik orszagokba vagy nemzetkdzi szervezetek részére térténd tovabbitasat,
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- dokumentalt szabalyzatokat, egyéb belsd szabalyozdkat,
- adatvédelmi tudatossag novelésének és dokumentalasanak gyakoriatat.

Az auditdlt szervezeti egységek Kkoételesek az auditdlé bizottsaggal egylttmikédni, a megfeleld
tajékoziatasokat, felvilagositasokat megadni. A szervezeti egységek vezetbi felelnek azért, hogy a
foglalkoztatottak, az adatkezelésre ralatassal rendelkez$d személyek a bizottsag allal feltett kérdésekre a
legiobb tudasuk szerint valaszoljanak, valamint a szervezeti egységek vezetdi maguk is kételesek a
vizsgalatban proaktivan részt venni, a hozzajuk intézett kérdésekre maradéktalanul valaszt adni.

Az adatvédelmi audit kockazatelemzésen alapul, melynek sorédn az auditalé bizottsag azt vizsgalja, hogy a
Szervezet adatkezeléssel kapcsolatos tevékenységének nem megfelelésége milyen hatassal lehet az
erintettekre.

Az adatvédelmi audit eredményeként az auditald bizottsadg adatvédelmi jelentést készit, mely tartalmazza az
adatvédelmi kockazatokkal kapcsolatos megallapitasokat és a Szervezet adatvédelmi (jog)szabalyi
megfeleifségének biztositdsara vonatkozd konkrét javaslatokat. Az adatvédelmi jelentést a Szervezet
vezetdje hagyja jova és gondoskedik az abban foglaltak végrehajtasarsl.

1.13. A szervezeti egysegek miikodtetéséhez kapcsolodo altalanos adatvédelmi
szabalyok

A Szervezet vezetbje hatarozza meg a szervezettel munkaviszonyban, illetSleg munkavégzésre irdanyuld
jogviszonyban allé személyek adatkezeléssel kapcesolatos feladatait, mely feladatok arra irAnyulnak, hogy
torvényes és tisztesseges modon, az adatkezelés minden szakaszdban biztositsak az adatok pontossagat,
gondoskodjanak az érintett személyes adatainak védelmerdl.

Jogszabalyban meghatarozott kételezettség teljesitése miatt, vagy a Szervezet déntése alapjan sziikséges (j
adatkezelés bevezetésérbl, vagy folyamatban lévd adatkezelés modositasardl a Szervezet vezetsje dont.

A Szervezet vezetbje a szervezeti egységek vezettjét jeldli ki, hogy vegyenek részt a Szervezet adatvédelmi
megfelelésének elésegitésében, tovabba kisérigk figyelemmel a szervezeti egységeknél folytatoft
adatkezeléseket.

Az adatkezelésert felelés szervezeti egység vezetbjet és az Adatvédelmi tisztviselbt az Oj adatkezelés
bevezetésére, vagy folyamatban lévd adatkezelés mbdositasara vonatkozd igény megfogalmazasatdl kezdve
be kell vonni az adatkezelés feltételeinek kidolgozasa folyamataba.

Amennyiben az Uj adatkezelés bevezetése, vagy folyamatban |évé adatkezelés modositasa t8bb szervezeti
egységet érint, az adatkezeiésér felelds valamennyi érintett szervezeti egység vezetdjét és az Adatvédelmi
tisztviseldt be kell vonni az adatkezelés feltételeinek kidolgozasa folyamataba.

Az adatkezelés feltételeinek kidolgozasaban érintett szervezeti egységek vezetbi kdtelesek egymassal és az
Adatvédelmi tisztviselbvel egylttmikddni. Az adatkezelés feltételeinek kidolgozadsaban érintett szervezeti
egységek tevékenységének Koordinalasardl és az Adatvédelmi tisztviselbvel vald egyiditrnOkodés
megteremtésének feltételeirdl a Szervezet vezetdje gondoskodik.
Az adatkezelés bevezetésével, modositasaval az adatkezelés feltételeinek meghatarozasaval kapcsolatban
az adatkezelésért annak targya szerint felelds szervezeti egység vezetdje (tébb érintett szervezeti egyséyg
vezetfje egymassal egyuttmikédve):

- meghatarozza az adatkezelés céljat, az adatkezelés jogalapjat, a kezelendt adatok k&rét, az

adatkezelés egyéb feltéieleit, és ilyen tartalmu javaslatof készit a ddntésre jogosultnak,
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2.
21.

adott esetben elemzi, hogy az eltért céli adatkezelés Bsszeegyeztethets-e az adatkezelés eredet
céljaval, amelyekre a személyes adatokat gy(ijtotték,

amennyiben az adatkezeléshez szikséges, elkésziti az érdekmérlegelési teszt dokumentumanak
tervezetét,

az Adatvedelmi tisztviseld veéleményének kikérése utdn dokumentalja az adatvedelmi hatasvizsgdlat
el nem végzésének indokait vagy javaslatot tesz a dontésre jogosultnak adatvédelmi hatasvizsgalat
elvégzesére; (Pozitiv dontés esetén az adatvédelmi hatasvizsgdlatot lefolytaté munkacsoport
felallitdsarol a Szervezet vezetéje hataroz, mely munkacsoportba a tervezett adatkezeléssel &rintett
szervezeli egysegek kételesek résztvevdt delegalni.),

eléterjesztést tesz a dontésre jogosuitnak arrél, hogy az adatkezelés kézds adatkezelésként indokolt-
e ellatni, valamint sziikséges-e adatfeldolgozét igénybe venni,

az adatkezelés bevezetésérdl, illetve az adatkezelés modositasardl szold dontést kovetben
kozremlkodik az Uj adatkezelés GDPReg Adatkezelési rendszerben torténé rogzitésében.

A szervezet adatvédelmi feladatai

Adatvédelmi tisztviseld kijelélése

Kételezd a kinevezés, mivel az adatkezelést kbzhatalmi szerv vagy egyéb, kbzfeladatot ellatd szerv végzi.

Az Adatvedelmi tisztviselét a szakmai ratermettsége és kllbntsen az adatvédelmi jog &s gyakorlat szakértbi
szintl ismerete, valamint a Rendeletben az Adatvédelmi tisztviseld feladatai kozott felsorolt feladatok
ellatasara vald alkalmassaga alapjan kell megbizni.

Kézhatalmi szerv vagy egyéb, kézfeladatot ellatd szerv kézos Adatvedelmi tisziviseldt jel6lhet ki t6bb ilyen

szerv szamara, az adott szervek szervezeti felépitésének és méretének figyelembevételével.

A Szervezet tamogatasa az Adatvédelmi tisztvisefd munkajahoz:

biztositja, hogy az Adatvedelmi tisztvisel6 a személyes adatok védelmével kapcsolatos dsszes Ugybe
megfeleld médon és idben bekapesolodjon,

biztositja azokat a forrasokat, amelyek e feladatok végrehajtasahoz, a személyes adatokhoz és az
adatkezelési miveletekhez vald hozzaféréshez, valamint az Adatvédelmi tisztviselt szakeértdi szint(i
ismereteinek fenntarldsahoz sziikségesek,

biztositja, hogy az Adatvédelmi tisztviseld a feladatai ellatasaval kapcsclatban utasitasokat senkitél
ne fogadjon el, 6t a feladatai ellatasaval dsszefiggésben nem bocsathatja el, és szankcidval nem
sujthatja,

az Adatvédelmi tisztviselbt minden szemelyes adattal kapcsolatos, személyes adatot érintd kérdésbe
bevonja,

onalidan vagy kozos Adatvedelmi tisztvisel§ dltal képviselt szervezetekre vonatkozoan egyiittesen
biztosit az Adatvédelmi tisztviseld hatdsagi bejelentése, kommunikacioja és az érintettekkel vald
kiizvetlen és folyamatos kapcsolattartas érdekében egy — lehetbleg kizardlag erre a célra szolgald —
e-mail cimet, ehhez a tisztviseld szamara hozzaférést {pl. adatvedelem@domain.hu}.
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Az Adatvédelmi tisztviseld jogallasa:

az Adatvédelmi tisztviseld kozvetlenill a Szervezet vezetdjének tartozik felelésséggel,

az érintettek a személyes adataik kezeléséhez és a Rendelet szerinti jogaik gyakorldsahoz
kapesolédd valamennyi kérdésben kdzvetlenil az Adatvédelmi tisztviselShéz is forduthatnak; ebben
az esetben az Adatvedelmi tisztviseld koteles az érintetti kérelmet haladéktalanul a Szervezet vezettje
vagy — ha van — a kijelslt felelds részere tovabbitani,

a Szervezet foglalkoztatottja a személyes adatok kezelésével kapcsolatos valamennyi kérdésben és
a Rendelet értelmezésével kapcsolatban kdzvetlenil jogosult az Adatvédelmi tisztvisel&héz fordulni,
feladatai teljesitésével. kapcsolatban unios vagy tagallami jogban meghatérozoit titoktartasi
kitelezettség vagy az adatok bizalmas kezelésére vonatkozé kotelezettség koti,

az Adatvédelmi tisztviselé mas feladatokat is ellathat, a vezetés biztositja, hogy e feladatokbdl ne
fakadjon dsszeférhetetlenség.

Az Adatvédelmi tisztviseld legalabb a kvetkezd feladatokat latia el:

tajekoztat és szakmai tanacsot ad a vezetSség, tovabba az adatkezelest vegzd alkalmazotiak,
kézremikdddk részére a Rendelet, valamint az egyéb uniés vagy tagallami adatvédelmi
rendelkezések szerinti kdtelezetiségeikkel kapcsolatban,

ellenfrzi @ Rendeletnek, valamint az egyéb unids vagy tagallami adatvédelmi rendelkezéseknek,
tovabba a Szervezet személyes adatok védelmével kapcsolatos belsé szabalyainak valdé megfelelést,
ideértve a feladatkordk kijelslését, az adatkezelési miveletekben vevd személyzet tudatossag-
ndvelését és képzését, valamint a kapcsolédd auditokat is,

egylttmikddik az adatkezeléssel érintett szervezeti egységek vezetbivel egy ) adatkezelés tervezett
bevezetése esetén,

kérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozéan, valamint nyomon koveti
a hatasvizsgalat elvégzését,

kdzremuikddik az adatvédelmi incidens kezeiésében, kivizsgalasaban,

kézremuikodik az adatvédelmi audit lefolytatasaban,

kézrem(ikodik a belsé adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat megalkotasaban, médositasaban,
egylttmik&dik a feldgyeleti hatésaggal,

az adatkezeléssel dsszefiggd Ugyekben — ideértve az elbzetes konzultaciét is — kapcesolattartd
pontként szolgal a feligyeleti hatésag felé, valamint adott esetben barmely egyéb kérdésben
konzultaciot folytat vele.

Az adatvédelmi tisztviseld jogosult:

tajékoztatast, felvilagositast kérni a Szervezet valamennyi adatkezelési tevékenységerdl,

a Szervezet valamennyi adatkezelését vizsgalni &s minden olyan helyiségbe belépni, ahol adatkezelés
folyik;

tanacskozasi &s véleményezési joggal részt venni minden olyan férumon, ahol a feladatai ellatasaval
dsszefliggd kerdesek szerepelnek a napirenden,

javaslatot tenni kdzvetlenll a Szervezet vezetdjének valamely személyes adatok kezelését érinté
kérdésben,

felszdlitani az adatkezelésben részt vevd személyt a jogszerl allapot helyreallitasara,
kezdeményezni a Szervezet adatvédelmi elfirasainak, valamint a kialakult adatkezelési gyakorlat
atalakitasat, vagy az adatkezelést érinté mas szlkséges intézkedesek megtételét.
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Az Adatvédelmi tisztviseld jogviszonyanak fennalldsa alatt &és azt kovetden is koteles titokként megdrizni a
vonatkozo tevékenységével kapcsolatban tudomasara jutott azon személyes adatot, mindsitett adatot, térvény
altal titoknak mindsitett adatot, illetve minden olyan adatot, tényt vagy kérdlményt, amelyet az &t alkalmazo
adatkezelS vagy adatfeldolgozé térvény eldirasa alapjan nem kételes nyilvanossagra hozni.

A Rendelet 37. cikk {7) bekezdése szerint az adatkezeldnek vagy adatfeldolgozonak az altala kijelolt
Adatvédelmi tisztviseld elérhetbségét kozzé kell tennie és errél tajekoztatnia kell az ilieiékes fellgyeleti
hatdsagot. Az Infotv. 25/L. § (4) bekezdése szerint az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozd tajékoztatjia a
Hatosagot az Adatvédelmi tisztviseld nevérdl, postai és elektronikus levélcimeérél, ezen adatok valtozasardl,
valamint ezen adatokat nyilvanossagra hozza. A Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag az
adatkezelk, illetve adatfeldolgozék szamara kllon erre a célra létrehozott elektronikus fellileten is lehetdve
teszi az Adatvédelmi tisztviseld bejelentését.

A Szervezet vezetfije gondoskodik az Adatvédelmi tisztviseld kijeldlésérsl, melynek tényérdl, tovabba az
Adatvédelmi tisztviseld szemeélyérdl &s kdzvetlen elérhetdségeirdl a Szervezet foglalkoztatottjait irasban
tajékoztatja.

A Lovasberényi Polgarmesteri Hivatal az Adatvédelmi tisziviseld kijeldlést, azzal kapcsolatos
informacidkat (pl. jogallds), a tisztvisel6 adatait a GDPReg Adatkezelési rendszerben dokumentaija,
tarlja nyilvan.

Az aktualisan szerepld adatok feltuntetésre kerllnek az adatkezelési tajekoztatokban és valamennyi
dokumentumban.

2.2. Adatkezelési, adatfeldolgozéi tevékenységek nyilvantartasa

A Lovasberényi Polgarmesteri Hivatal egyes adatkezelések tekintetében:

- 6nalld adatkezeldnek mindsil (a személyes adatok kezelésenek céljait és eszkbzeit énalldan
hatarozza meg),

- kbzbs adatkezelének mindsilhet (a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit masokkal
egylitt hatdrozza meg),

- adatfeldolgozénak minésiilhet (valamely adatkezeld nevében személyes adatokat kezel).

A Szervezet mint adatkezeld és adatfeldolgozd a felelbsségébe tartozdan végzett adatkezelesi,
adatfeldolgozasi tevékenységekrdl nyilvantartast vezet, mivel a Rendelet alapjan nem mentesidl a
nyilvantartas-vezetési kitelezettség alol, valamint igy tudja teljesiteni az elszamoliathatésag elvét, mely
szerint az adatkezelt felelés a személyes adatok kezelésére vonatkozo elveknek (fdsd 1.4 fejezef) vald
megfelelésért, tovabba képesnek kell lennie e megfelelés igazoldsdra. A nyilvantartdsokat a feligyeleti
hatésag részére rendelkezésre bocsatja.

Az Adatkezelési nyilvantartas a kdvetkezd informacidkat tartalmazza:

- az adatkereld neve és elérhetéisége, valamint — ha van ilyen — a kizds adatkezeldnek, az adatkezeld
képviselbjének és az Adatvédelmi tisztviseltnek a neve és elérhettisége,

- ar adatkezelés céljai,

- az érintettek kategdriainak, valamint a személyes adatok kategéridinak ismertetése,

- olyan cimzettek kategdridi, akikkel a személyes adatokat kozlik vagy kdzdini fogjak, ideértve a
harmadik orszagbeli cimzetteket vagy nemzetkdzi szervezeteket,
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- adott esetben a személyes adatok harmadik orszagha vagy nemzetkdzi szervezet részére tdrténd
tovabbitasara vonatkozéd informacidk, beleértve a harmadik orszag vagy a nemzetkdzi szervezet
arzonositasat, valamint tovabbitas esetében a megfelelt garancidk leirdsa,

- halehetséges, a kuldnbdzé adatkategoriak tdriésére eldiranyzott hataridok,

- halehetséges, a technikai és szervezési intézkedések altalanos leirasa.

Ha van olyan adatkezelés, ahol a Szervezet adatfeldolgozénak mindsiil, akkor sziikséges az
adatfeldolgozdi nyilvantartas, mely a kiivetkezd informécidkat tartalmazza:

- az adaffeldolgozé vagy adatfeldolgozdk neve és elérhetdéseégei, &s minden olyan adatkezelé neve és
elérhetbségei, amelynek vagy akinek a nevében az adatfeldoigozd eljar, tovabba — ha van ilyen — az
adatkezeld vagy az adatfeldolgozé képviselSjének, valamint az Adatvédelmi tisztviselének a neve és
elérhetdségei,

- az egyes adatkezeldk nevében végzett adatkezelési tevékenységek kategdbriai,

- adott esetben a személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet részére torténd
tovabbitasa, beleértve a harmadik orszag vagy a nemzetkdzi szervezet azonositasat, valamint
tovabbitas esetében a megfeleld garanciak leirasa,

- halehetséges, a technikai és szervezési intézkedések altalanos leirasa.

A Lovasberényi Polgarmesteri Hivatal az adatkezelési, adatfeldolgozoi tevékenysegeket a GDPReg
Adatkezelési rendszerben tartjia nyilvan. Az adatkezelé és az adatfeldolgozé nevében végzett
adatkezelési tevékenységek nyilvantartasai a Rendelet kovetelményei szerinti, aktuslis
adattartalommal tarlalmazza a rendszerben szerepld, egyedileg rogzitett adatkezeléseket.

2.3. Atlathaté tajékoztatids, kommunikacié és az érintett jogainak gyakorlaséra
vonatkozo intézkedések

A Szervezet megfelel intézkedéseket hozott annak érdekében, hogy az érintett (barmely informacié alapjan
azonositolt vagy azonosithatd természetes személy) részére a személyes adatok kezelésére vonatkozd
valamennyi tajekoztatast tomor, atlathatd, érthetd és konnyen hozzaférhetd formaban, vilagosan és
kozérthetben megfogalmazva nyujtsa, kildndsen a gyermekeknek cimzett barmely informacié esetében,
Az informacidkat irasban vagy mas mddon — ideértve adott esetben az elektronikus utat is — kell megadni.
Az érintett kérésére szdbeli tdjékoztatas is adhatd, feltéve, hogy mas mddon igazoldsra kerll az érintett
szemeélyazonossdga. Az érintetti kérelmek kezelését |asd a 2.4 fejezetben.

2.3.1. Téajékoztatas és a személyes adatokhoz valé hozzaférés joga

Ha az érintettre vonatkozé személyes adatokat az érintettSl gyfijtik, akkor az atlathatd téjékoztatas és a
személyes adatokhoz valé hozzaférés joga érdekében az adatkezeld az adatok megszerzésének
idépontjaban, illetve az adatkezelés megkezdesét megeldzéen Adatkezelési tajékoziatékban vagy egyeéb
modon az érintettek rendelkezésare bocsatja a Rendeletben eléirt informacidkat:

- a munkaltatdi szerepkdrben, a munkaviszonyhoz vagy egyéb foglalkoztatasra iranyuld jogviszonyhoz
kapcsoldddan folytatott adatkezelési miiveletekre vonatkozd adatkezelésekrdl irasban tajékoztatja a
munkavallalokat, a tudomasulvétel feliegyzését megbrzi,

- a tevékenységevel kapcsolatos adatkezelesekrdl (pl. hatdésagi eljarasock soran végzett
adatkezelésekrdl) az ligyfeleket egy vagy tdbb adatkezelési tajékoztatdban tajékoztatja, a tajékoztatd
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minden olyan helyen rendelkezésre all elektronikus vagy nyomntatott formaban, ahol szilkséges ar
érintettek tajékoztatasa,

tovabbi adatkezelések, foként az informacios tarsadalommal 6sszefiiggd szolgaitatasok {(elekironikus
Uton, tavollevok részére nyljtolt szolgaltatds) esetén az adatkezelési tajékoztatot az érintettek
elézetes tajekoztatasara elektronikusan, internetes honlapon, digitalis formaban, bdrki szamara,
személyazonositas nélkil, korlatozastdl mentesen hozzaférhetdve teszi, A kbzfetadatot ellatd szervek
az elektronikus kbzzétételt sajat vagy tarsulasaik altal kozosen mikddtetett, illetve a felugyeletiiket,
szakmai iranyltdsukat vagy miikddésilkkel kapcsolatos koordinaciot ellatd szervek altal fenntariott,
erre a célra létrehozott kdzponti honlapon valé kizzététellel biztosithatjak,

ha a személyes adatokon a gydjtéstk céljatdl eltérd célbdl tovabbi adatkezelést kivan végezni, a
tovahbi adatkezelést megeldzéen tajékoztatia az érintettet errdl az eltérd célrol &és minden relevans
kiegesz(td informaciardl,

az érintett rendelkezésére bocsatandd informaciokra vonatkozd szabalyok nem alkalmazandoak, ha
és amilyen mériékben az érintett mar rendelkezik az informaciokkal.

Az Adatkezelési tajékoztatd tarlalmazza az alabbiakat:

az adatkezelének és — ha van ilyen — az adatkezeld képviseldjének a kiléte és elérhetéségei,

az Adatvédelmi tisztviselt elérhetbsegei,

a személyes adatok tervezett kezelésének célja,

az adatkezelés jogalapja,

a személyes adat szolgaltatdasa jogszabalyon vagy szerzddéses kdteiezettségen alapul vagy
szerzddés kotesének elbfeliétele-e, valamint hogy az érintett koteles-e a személyes adatokat
megadni, tovabba hogy milyen lehetséges kovetkezményeikkel jarhat az adatszolgaltatas
elmaradasa,

ha az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek &rvényesitéséhez
szilkséges, akkor az adatkezel, vagy harmadik f&l jogos érdekei,

a személyes adatok tarolasanak idftartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen idétartam
meghatarozasanak szempontjai,

adoti esetben a személyes adatok cimzetijei, illetve a cimzettek kategdridi, ha van ilyen,

adott esetben annak ténye, hogy az adatkezeld harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet
részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat,

automatizalt déntéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legaldbb ezekben az esetekben
az alkalmazott logikara és arra vonatkozdan érthetd informaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen
jelentéseggel, és az érintettre nézve milyen varhaté kovetkezményekkel bir,

tajékoztatas az érintett azon jogarodl, hogy kérelmezheti az adatkezeldtst a ra vonatkozd személyes
adatokhoz val6 hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat
az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett adathordozhatdsaghoz vald joga,

az érintett hozzajaruldsan alapuld adatkezelés esetén a hozzajarulas barmely iddpontban torténd
visszavonasahoz vald jog, amely nem érinti a visszavonds elott a hozzajarulas alapjan végrehajtott
adatkezelés jogszerlsegeét,

a felligyeleti hatdsaghoz cimzett panasz benyljiasanak joga.

Ha az érintetire vonatkozd személyes adatokat nem az érintettdl gyiijtik: az adatkezeltnek az

adatkezelési tajékozlatas soran a fentieken kiviil rendelkezésre kell bocsatani a személyes adatok forrasat és
adott esetben azl, hagy az adatok nyilvanosan hozzaférhet$ forrasokbdl szarmaznak-e.
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A tajékoztatast a személyes adatok kezelésének konkrét kérillmenyeit tekintetbe véve, a személyes adatok
megszerzésétdl szamitott észszerd hataridén, de legkésdbb egy hdnapon belll, ha a személyes adatokat az
érintettel valé kapcsolattartas céliara hasznaljak, legalabb az érintettel valé elsé kapesolatfelvétel alkalmaval,
vagy ha varhatéan mas cimzettel is k&zlik az adatokat, legkésdbb a személyes adatok elsé alkalommal vald
kizlésekor kell megadni.

Az érintett rendelkezésére bocsatandod informacidkra vonatkozé szabalyok nem alkalmazanddak, ha és
amilyen mértékben az érintett mar rendelkezik az informéacickkal, az informaciok rendelkezésre bocsatasa
lehetetlennek bizonyul vagy aranytalanul nagy ertifeszitést igényelne, az adat megszerzését vagy kozlését
kifejezetten eldirja az adatkezeldre alkalmazandé uniés vagy tagdllami jog, vagy a személyes adatoknak
valamely unidés vagy tagallami jogban eléirt szakmai titoktartasi kotelezettség alapjan bizalmasnak kell
maradnia.

A Lovasberényi Polgarmesteri Hivatal az érintettek tajékoztatéit a Rendelet kdveteiményei szerinti
adattartalommal GDPReg Adatkezelési rendszerben késziti el az elézetesen egyedileg dsszeallitott,
folyamatosan aktualizalt adatkezelések adataival.

A szerkeszthetd adatkezelési tajékoztatok kategdrianként generalhaték abbdl a célbdl, hogy
személyre szabott tajékoztatéval tudja tajékoztatni az érintetteket (készliinek munkavallaléi,
Ugyfelekkel kapcsolatos és szakmai, valamint akar egyedileg létrehozott kategdridval kapcsolatos
adatkezelési tajékoztatdk).

Az Ugyfelekkel kapcsolatos aktudlis adatkezelési tajékoztaté honlapen is publikélasra kerdl, ennek
megkdnnyitésére lehetséges a tajékoztatdt tartalmazo weboldal domain nevéhez egyedi (n. API kod
generalasa. A weboldalt 0zemeltets altal elvégzett egyszeri kddbeillesztést kévetben automatikusan
megjelenik a weboldalon az ligyfelekkel kapcsolatos aktualis adatkezelési tajékoztato.

2.3.2. Az érintett hozzaférési joga

Az adatkezelés teljes tartama alatt az érintett jogosult a megadott elérhetdségeken tajekoziatast és
hozzaférést kérni az adatkezeld altal kezelt személyes adatokrél, valamint az adatkezelés jellernzéirdl:

- @z adatkezelés céliaral,

- az érintett személyes adatok kategdriairdl,

- acimzettekrél vagy cimzettek kategoriairdl, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat kdzéltek
vagy kdézdini fogjak, kilondésen a harmadik orszagbeli cimzetieket, nemzetkozi szervezeteket,

- a személyes adatok tarolasanak tervezett idétartamardl, vagy az id6tartam meghatarozasanak
szempontjairdl,

- az érintett személyes adatai kezelésével kapcosolatos helyesbitési, torlési, korlatozasi vagy tiltakozasi
iogairdl,

- avalamely felugyeleti hatdsaghoz cimzett panasz benyGjtasanak jogardl,

- ha az adatokat nem az érintettdl gyijtotték, a forrasukra vonatkozé minden elérheté informacidrol,

- az automatizalt dontéshozatal tényérdl, ideértve a profilalkotast is, az alkalmazott logikara és arra
vonatkozd érthetd informacidkrol, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentdseggel bir, és az erintettre
nézve milyen varhatd kdvetkezrményekkel jar,

- avalamely feliigyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogardl, illetve

- a Tajekoztatas €s a személyes adatokhoz vald hozzaférés joga alapjan a 2.3.1 pontban felsorolt
valamennyi informacior6l (ami az adatkezelési tajékoztatd kotelezd tartatmi eleme).
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A szemelyes adatoknak harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére torténd tovabbitasa esetén
az érintett jogosult arra, hogy tajékoztatast kapjon a tovabbitasra vonatkozdan az adattovabbitas megfeleld
garanciairol.

Az adatkezeld az érinteft kérésére az adatkezelés targyat képezd személyes adatok masolatat rendelkezésére
bocsatja. Lasd a 2.4. Erintetti kérelmek kezelése fejezetet.

2.3.3. Az érintett helyesbitéshez valo joga

Az eérintett jogosult kérelmezni személyes adatainak helyeshbitését. Amennyiben adatai megvaltoztak, vagy
nem pontosak, akkor kérelmére - a személyes adatok kezelésének ideje alatt - barmikor madositja azokat az
adatkezelb.

2.3.4. A tdrléshez, elfeledtetéshez valé jog

Az érintett hozzajarulasan alapuld adatkezelés esetén az érintett barmikor visszavonhatja hozzajarulasat és
kérheti, hogy adatait torolje az adatkezelé, amennyiben az adatkezelésnek nincs tovabbi jogalapja.
A visszavonas nem érinti a visszavonds el6tt a hozzajarulds alapjan végrehajtott adatkezelés jogszerliségét.
Az érintett az alabbi indokok valamelyikének fennallasa esetén jogosult arra, hogy kérésére az adatkezelt
indokolatlan késedelem nélkill térélje a ra vonatkozéd személyes adatokat:

- személyes adatokra mar nincs szukseg abbél a célbdl, amelybdl azokat gyijtotték vagy mas médon
kezelték,

- az erintelt visszavonja az adatkezelés alapjat kepezd hozzajarulasat, &s az adatkezelésnek nincs mas
jogalapja,

- az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs elstbbséget élvezd jogszer(i ok az adatkezelésre,

- aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték,

- a személyes adatokat az adatkezeldre alkalmazandd uniés vagy tagdltami jogban eléirt jogi
kdtelezettség teljesitéséhez tordini kell,

- a személyes adatok gyljtésére kdzvetlenil gyermekeknek kinalt, informacids tarsadalommal
Osszefuggd szolgaltatasok kindlasaval kapcsolatosan kerult sor.

Az adatok torlési kérelme elutasithato, ha az adatkezelés szilkséges:

- avéleménynyilvanitas szabadsagahoz és a tajékozddashoz vald jog gyakortasa céljabdl,

- aszemelyes adatok kezelését eltird, az adatkezeldre alkalmazando unios vagy tagallami jog szerinti
kdtelezettség teljesitése, illetve koézerdekbdl vagy az adatkezeldre ruhdzott kézhatalmi jogositvany
gyakorladsa keretében végzett feladat végrehaijtasa céljabol,

- anépegészségugy tertletét érinté kdzérdekbél,

- a kézérdekl archivalas, tudomanyos és torténelmi kutatasi vagy statisztikai célbdl, ha a torlési jog
valdsziniisithetéen lehetetienné tenné vagy komolyan veszélyeztetné ezt az adatkezelést,

- jogiigények elbterjesztésehez, ervényesitéséhez, illetve vedelméhez.

Ha az adatkezeld nyilvanossagra hozta a személyes adatot, &s azt t6réini kételes, az elérhetd technologia és
a megvaldsitds koltségeinek figyelembevételével megteszi az észszerlien elvarhatd lépéseket - ideérive
technikai intézkedéseket — annak érdekében, hogy tajékoztassa az adatokat kezelé adatkezeltket, hogy az
érintett kérelmezte tolitk a szdban forgd személyes adatokra mutatd linkek vagy e személyes adatok
masclatanak, illetve masodpéldanyanak toriését.
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2.3.5. Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog

Az adatkezeld korlatozza a személyes adatok kezelését, ha ezt kéri az érintett. Az érintett a kdvetkezé
esetekben kérheti az adatai korlatozasat:
- amennyiben vitatja adatai pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az idétartamra vonatkozik, amely
lehetéve teszi, hogy az adatkezelé ellentrizze a személyes adatok pontossagat,
- amennyiben az adatkezelés jogellenes és az érintett ellenzi adatainak toriését és ehelyett kéri azok
korlatozasat,
- az adatkezelének mar nincs szuksége a szemelyes adatokra az adatkezeles céliabdl, de az érintett
igényli azokat jogi igényének elbterjesztéséhez, érvenyesitéséher vagy védelméhez,
- azérintett tiltakozik az adatkezelés ellen, ez esetben a korlatozas arra az idétartamra vonatkozik, amig
megallapitasra nem kerul, hogy az adatkezel$ jogos indokai elsébbséget elveznek-g az érintett jogos
indokaival szemben.

Ha az adatkezelés korlatozas ala esik, a személyes adatokat a tarolas kivetelével csak az érintett hozza-
jarulasaval, valamint jogi igények elbterjeszteséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez, vagy mas
termeszetes vagy jogi személy jogainak védelme é&rdekében, vagy az Unié, illetve valamely tagallam fontos
kzérdekebdi lehet kezelni. Az érintettet az adatkezeles korlatozasanak feloldasardl elézetesen tajékoztatni
kell.

A személyes adatok kezelésének korlatozasara alkalmazott modszerek kdzé tartozhat tébbek kdzdtt a szdban
forgé személyes adatoknak egy masik adatkezeld rendszerbe torténd ideiglenes athelyezése vagy a
felhasznaldk szamdra valdé hozzaférhetdséguk megszintetése, illetve egy honlaprdl az ott kzzétett adatok
ideiglenes eltdvolitasa. Az adatkezelés korlatozdsat az automatizalt nyilvantartasi rendszerekben alapveten
technikai eszkdzokkel kell biztositani, oly médon, hogy a személyes adatokon tovabbi adatkezelési
miiveleteket ne végezzenek el és azokat ne lehessen megvaltoztatni. Azt a tényt, hogy a személyes adatok
kezelese korlatozott, egyértelmien jelezni kell a rendszerben.

2.3.6. A sremélyes adatok helyeshitéséhez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés
korlatozasahoz kapcsolddoé értesitési kitelezettség

Minden olyan cimzetiet tajékoztatni kell a helyesbitésrdl, toriésrdl vagy adatkezelés-korlatozasrdl, akivel,
illetve amellyel a személyes adat kozlésre keriilt, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy
erdfeszitést igényel. Az érintettet kérésére az adatkezeld tajékoztatja e cimzetlekrél.

2,3.7. Az adathordozhatésaghoz valé jog

Ha az adatkezelés hozzajarulason alapul, vagy szerzddes teljesitéséhez szilkséges és az adatkezelés
automatizalt médon térténik, az érintettek adatait gépi nyilvantartassal kezelik, az érintett jogosult arra, hogy
a ra vonatkozd, az altala az adatkezel® rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles kérben
hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja, ezeket egy masik adatkezelSnek tovabbitsa. Jogosult
arra, hogy — ha ez technikailag megvaldsithaté — kérje a személyes adatok adatkezelbk kozotti kozvetlen
tovabbitasat. Az adatok hordozhatésagahoz vald jog nem érintheti hatranyosan masok jogait és szabadsagait,
illetve nem alkalmazandé abban az esetben, ha az adatkezelés kdzérdekl vagy az adatkezelére ruhazott
kézhatalmi jogositvanyai gyakorlasanak keretében végzeit feladat végrehajtasahoz sziikseges.

2.3.8. Aftiltakozashoz valo jog

Az érintett jogosult sajat helyzetével kapcsolatos okbdl barmikor tiltakozni személyes adatai kezelése ellen,
ha adatkezeld az adatokat sajat vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez szilkséges vagy
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kézérdekl/adatkezelbre ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtdsahoz sziikséges jogalapbol kezeli, ideérive az emlitett rendelkezéseken alapuld profilalkotést is.
A tiltakozasi jogara legkésdbb az érintettel vald elsd kapcsolatfelvétel soran kifejezetten fel kell hivni a
figyelmét, &és az erre vonatkozd tajékoztatast egyértelmlen, minden mas informaciotdl elkuldnitve kell
megjeleniteni. A tiltakozashoz valé jogot az informaciés tarsadalommal o6sszefuggd szolgaltatasok
igénybeveteléhez kapcsoloddan miszaki elirasokon alapuld automatizalt eszkéztkkel is gyakorolhatja.

Tiltakozas esetén a személyes adatot nem kezelheti tovabb az adatkezel®, kivéve, ha bizonyitja, hogy az
adatkezelést olyan kényszeritd erejii jogos okok indokoljak, amelyek elstbbséget élveznek az érintett
érdekeivel, jogaival és szabadsagaval szemben, vagy amelyek jogi igények -elbterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolédnak. Tudomanyos és torténelmi kutatasi vagy statisztikai céld
adatkezeles esetén az érintett nem élhet tiltakozasi jogéval, ha az adatkezelésre kozérdekl okbdl végzett
feladat végrehajtasa érdekében van sziikség.

Tiltakozas kdzvetlen iizletszerzés esetén: Az érintett tiltakozhat, ha a személyes adatok kezelése kdzvetlen
Uzletszerzés érdekében torténik, ideértve a profilalkotast is, amennyiben az a kbzvetlen iizletszerzéshez
kapcsolodik. Ha tiltakozik a személyes adatok kbzvetlen lizletszerzés érdekeében tdriénd kezelése ellen, akkor
a személyes adatok a tovabbiakban e ¢célbdl nem kezelheték.

2,3.9. Automatizalt dontéshozatal egyedi ligyekben, profilalkotas

Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki ra az olyan, kizardlag automatizalt adatkezelésen — ideértve a
profilalkotast is — alapulé déntés hatdlya, amely r& nézve joghatassal jarna vagy 6t hasonidkeppen jelentts
mértékben érintené.

Nem alkalmazhatd a fenti jogosulisag, ha az auiomatizalt déntéshozatal
- azérintett és az adatkezeld kozotti szerzddés megkodtése vagy teljesitése érdekében szliikséges,
- meghozatalat az adatkezelére alkalmazandé olyan unids vagy tagallami jog teszi lehettvé, amely az
érintett jogainak &s szabadsagainak, valamint jogos érdekeinek védelmét szolgalé megfelelt
intézkedéseket is megallapit,

- az érintett kifejezett hozzajarulasan alapul.

A szerzbdés megkotése vagy teljesitése érdekében szilkséges vagy az érintett kifejezett hozzdajarulasan
alapuld adatkezelések esetén megfelelt intézkedéseket kell tenni az érintett jogainak, szabadsagainak és
jogos érdekeinek védelme érdekében, ideérive az érintetinek legalabb azt a jogat, hogy az adatkezeld részérdl
emberi beavatkozast keérjen, allaspontjat kifejezze, és a dbntéssel szemben kifogdst nydjtson be.

Az automatizalt déntéshozatal nem alapulhat a személyes adatoknak kllonleges kategdriain, kivéve ha az
érintett kifejezett hozzajarulasat adta vagy az adatkezelés jelentds kozérdek miatt szilkséges, uniés jog vagy
tagallami jog alapjan, és az érintett jogainak, szabadsagainak és jogos érdekeinek védelme érdekében
megfeleld intézkedések megtételére kerlilt sor.

2.3.10. A személyes adatokkal dsszefiiggd jogok érvényesitése az érintett halalat kbvetden

Az Infotv. szerint az érintett halalat kévetd 6t éven belul a Rendelet hatalya ala tartozé adatkezelési mliveletek
eseteén az elhaltat életeben megilletd egyes jogekat (a hozzaféréshez és a térléshez vald jogokat) az érintett
altal arra (gyintézési rendelkezéssel, illetve kézokiratban vagy teljes bizonyitd erejii maganokiratban foglalt,
az adatkezelbnél tett nyilatkozattal - ha az érintett egy adatkezel&nél tobb nyilatkozatot tett, a késdbbi
idépontban tett nyilatkozattal - meghatalmazott személy jogosult érvényesiteni.
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Ha az érintett nem tett megfeleld jognyilatkozatot, a Ptk. szerinti kdzeli hozzatartozdja annak hianyaban is
jogosult a Rendelet hatalya ala tartozé adatkezelési miveletek esetén a helyesbitéshez és tiltakozashoz vald
jogot, valamint - ha az adatkezelés mar az érintett életében is jogellenes volt vagy az adatkezelés célja az
erintett halalaval megszint — a Rendelet hatalya ala tartozd adatkezelési mliveletek esetén a Rendeletben az
adatkezelés korlatozasahoz, tbrliéshez vald jogot, mint az elhaltat életében megilletd jogokat érvényesiteni az
érintett halalat kovetd Ot éven belll. Az érintett jogainak e bekezdés szerinti érvényesitésére az a kbzel
hozzatartozd jogosult, aki ezen jogosultsagat elséként gyakorolja.

Az érintett jogait érvényesitd személyt e jogok érvényesitése - [gy kuldndsen az adatkezelbvel szemben,
valamint a Hatdsag, illetve birésag eldtti eljaras - sordn az e térvény altal az érintett részére megallapitott jogok
illetik meg és kitelezettsegek terhelik.

Kérelemre tajékoztatni kell az érintett Ptk. szerinti kézeli hozzatartozdjat megtett intézkedésekrdl, kivéve, ha
azt az érintett nyilatkozataban megtiltotta.

24. Az érintetti kérelmek kezelése

Az érintett maganszemélynek, személyazonositisa mellett lehetsége van barmely altala valaszioft,
személyesen, postai Gton, elektronikus levélben, meghatalmazott Gtjan, illetve egyéb mddon kérelmet
benyujtani . Az érintetti kérelemnek kételez6 tartalmi elemei nincsenek, formanyomtatvanyhoz nem katott. Az
érintettek jogainak gyakorlasat elésegitve, jelen szabalyzat 1-5. mellékletei szerinti mintak szabadon
hasznalhatdak, de nem k&ielezbek.

A tajékoztatast az érintett dltal kért mddon, elektronikus Ofon benyujtott kérelem esetén lehetbiség szerint
elekironikus uton kell megadni.

A Lovasberényi Polgarmesteri Hivatal megfeleld intézkedéseket hoz annak érdekében, hogy az érintett
részére a személyes adatok kezelésére vonatkozd valamennyi tajékoztatast toémér, atlathatd, érthetd és
konnyen hozzaférhetd formaban, vildgosan és kézérthetben megfogalmazva nyujtsa. Az informacidkat [rasban
vagy mas modon — ideértve adott esetben az elektronikus utat is — kell megadni. Az érintett kérésére szobeli
tajékoztatas is adhatd, feltéve, hogy mas modon igazolasra kerill az érintett személyazonossaga.

Adatkezel6 indokolatlan késedelemn nélkill, de legfeljebb a kérelem beérkezésétdl szamitott egy hénapon belll
tajékoztatja az érintettet jogai gyakorlasara iranyuldé kérelmében foglaltak teljesitésérbl, 2 kérelem nyoman
hozott intézkedésekrdl. Szilkség esetén, figyelembe véve a kérelem Gsszeteitségét és a kérelmek szamat, ez
a hatarid6 tovabbi két honappal meghosszabbithato.

Ha adatkezelb nem tesz intézkedeéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem nélkal, de legkésbbb a
kérelem beérkezéséttl szamitott egy hénapon belll tajékoztatja az érintettet az intézkedés elmaradasanak
okairdl, a késedelem okainak megjeldlésével, valamint arrdl, hogy az érintett panaszt ny(jihat be valamely
felligyeleti hatosagnal, és €lhet birdsagi jogorvoslati jogaval.

Amennyiben agy itéli meg, hogy az érintett maganszemély kérelmének teljesitésére nincs lehettség, igy a
kérelem elutasitdsardl és a Rendelet szerinti jogorvoslati jogokrél tajékoztatja a kérelmezot.

Az érintetti kérelmek kezelése, teljesiiése a Szervezet vezetlje vagy az altala kijeldlt személy feladata.
Indokolt esetben be kell vonni az Adatvédelmi tisztviselét vagy jogi szakérndt. Amennyiben az érintett
kdzvetlentl az Adatvédelmi tisztviselbhoz fordult panaszaval, az Adatvédelmi tisztviseld kdteles a panaszt
tovabbitani a Szervezet vezetdjének.

A Szervezet biztositja a jogot az érintettek szamara, hogy a feligyeleti hatdsaghoz térténd panasztétellel
parhuzamosan birdsagi jogorvoslatot is igényeljenek, amennyiben megftélésik szerint valamely adatkezeld

Adatvédelmi és sdafbiztonsagi szabalyzat, 15362624 26760



Lovasberény Polgamesteri Hivatal

vagy adatfeldolgozd a személyes adataiknak kezelése soran megsértette adatvédelemre vonatkozd jogaikat.
Az érintett altal kezdeményezett birosagi eljaras soran nem az érintettnek kell bizonyitania adatvédelemmel
kapcsolatos jogai megséntését, hanem az adatkezeld vagy adatfeldolgozd kételes bizonyitani azt, hogy az
érintett ezen jogai nem sériiltek.

Adatkezeld a kérelem benyujtasakor jogosult és kételes ellendrizni a kérelmezé személyazonossagat az
adatok bizalmassaga és jogi kotelezettségek teljesltese érdekében. Az azenositas lehetbség szerint az
adatmegadas, adatszerzés modjahoz kapesolédik. Erintetti kérelem alapjan torténé eljdras esetén az
adatigenylé személyazonositd adatai ¢sak annyiban kezelhetik, amennyiben az az igeny teljesitéséhez -
beleértve az esetleges koltségek megfizetését is - elengedhetetleniil sziikséges.

A Szervezet az érintetli tajekoziatasok, kérelmek elbirdlasa és teljesitése soran tevékenységéért koltséget,
dijazast nem szamol fel, de az egyértelmlen megaiapozatlan vagy ismételt, tilzo jellegli kérelmek esetén,
figyelemmel a kért informéacid vagy tajékoztatds nyljtasaval, illetve a kért intézkedés meghozatalaval jaré
adminisztrativ koltségekre, jogosult észszer(l dsszegll dij felszamitasara, illetve megtagadhatja a kérelem
alapjan torténd intézkedést. A kérelem egyértelmden megalapozatian vagy tulzd jellegének bizonyitdsa az
adatkezeldt terheli. Erre vonatkozd rendelkezés hianyaban a kérelem teljesitéséért megallapithatd kdliségek
a 301/2016. {IX. 30.} Korm. rendeletben foglalt kéltségek figyelembevételével keriilnek megallitasra.

A Lovasberényi Polgarmesteri Hivatal az érintetiek kéreimeit a GDPReg Adatkezelési rendszerben is
nyilvantarthatja, elkészitheti a szilkséges dokumentumokat. A rendszer tamogatja az adatkezelét az
érintett maganszemélyek GDPR Rendelet 15-22. cikk szerinti jogainak a gyakorlasaval kapcsolatos
feladatokban. A generalt szerkesztheté dokumentum tartalmazza az adatkezelt és az érintett
kérelmezé fobb adatait, a kivalasztott adatkezelés{ek) lelrdsat és tajékoztatast a panasz benyljtashoz
vagy birésagi jogorvoslathoz valé jogrdl.

2.5. Az adatkezelés biztonsaga, technikai és szervezési intézkedések végrehajtasa

A Lovasberényi Polgarmesteri Hivatal mint adatkezelt és adatfeldolgozod a feleldsségébe tartozdan végzett
adatkezelési, adatfeldolgozasi tevékenységekkel kapcsolatban a tudomany és technologia allasa és a
megvaldsitas koltségei, tovabba az adatkezelés jellege, hatdkdre, korilményei és céljai, valamint a
figyelembevételével megfelelt technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak érdekében, hogy a
kockazat mértékének megfelelé szintli adatbiztonsagot garantalja.

A Szervezet vezetdje felelds azért, hogy figyelembe véve a szervezet méretét, a folyamatok bonyolulisagat és
ké¢lcsénhatasat, a szemelyzet kompetenciajat, valamint a vonatkozd térvényeket, eléfrasokat, elvardsokat,
meghatarozza informatikai- &s adatbizionsagi kivetelményrendszerét &s krnyezetét.

Az adatkezelés biztonsaga érdekében meghatarozott technikai, szervezési intézkedéseket a 4. fejezet

tartalmazza részletesen.

A Lovasberényi Polgarmesteri Hivatal a GDPReg Adatkezelési rendszerben is rdgzitheti az
adatkezelésekkel kapcsolatos technikai, szervezési intézkedéseket, az aktudlis adatokkal a
nyilvantartasok nyomtathatéak.

Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat, 15362024 27 /60



Lovasberényi Polgarmesten Hivatal

2.6. Az adatvédelmi incidensek

Adatvédelmi incidens a biztonsag olyan sérllése, amely a tovabbitoft, tarolt vagy mas mddon kezelt személyes
adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kdzlését vagy
az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

A Lovasberényi Polgarmesteri Hivatal mini adatkezel¢ kételessége, hogy amint tudomasira jut egy
adatvédelmi incidens (pl. felmerll a gyan(, hogy a Szervezet szamitégépes biztonsagi incidens aldozatava
valt, vagy éppen ennek folyamata alatt van) azt indokolatian késedelem nélkil kivizsgaija, és szlkség esetén
bejelentse (ha lehetséges, legkésdbb 72 draval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a tudomasdra jutott) az
illetékes fellgyeleti hatésagnal (NAIH).

A Szervezet mint adatkezelt/adatfeldolgozé feleléssége megbizonyosodni amrdl, hogy az dsszes megfeleld
technolGgiai védelmi és szervezesi intézkedés végrehajtasra keriilt-e, egyrészt az adatvédelmi incidens
haladéktalan megallapitdsa, masrészt a fellgyeleti hatésagnak tériéné bejelentés és az érintett strgbs
értesitése érdekében. Azt, hogy az értesitésre indokolatlan késedelem nélkiil keriilt-e sor, kiildndsen az
adatvédelmi incidens jellegére és sllyossagara, valamint annak az érintettre gyakorolt kévetkezményeire,
iletve hatranyos hatasaira figyelemmel kell megallapitani.

Ha a Szervezet adatfeldolgozénak mindsll egyes adatkezelések tekintetében, a Rendeletben foglalt
kételezetiségének megfelelden az arrdl vald tudomasszerzést kévetben indokolatlan késedelem nélkill
bejelenti az adatkezelbnek.

2.6.1. Incidensek belsé nyilvantartasa

A Szervezet nyilvantartja az adatvédelmi incidenseket, feltiintetve az adatvédelmi incidenshez kapcsolado
tenyeket, annak hatasait &s az orvoslasara tett intézkedéseket annak érdekében, hogy a feligyeleti hatdsag
ellendrizhesse a GDPR vonatkozd kovetelményeinek valé megfelelést.

Az adatvédelmi incidensek belst nyilvantartasa legalabb az alabbi adatokat tartalmazza:

- az adatvédelmi incidensrdl késziilt Ugyirat iktatészamat,

- az adatvédelmi incidens rovid leirasat, beleértve az érintett irat vagy nyilvantartas, elektronikus
informacios rendszer megjeldlését vagy azonositdjat,

- azincidensrdl vald tudomasszerzés iddpontjat és az incidens bekévetkezésenek megallapitott vagy
valoszinisitett id&pontjat,

- azincidenssel erintett szemétyes adatok kategoriajat,

- azincidens hatasait, kovetkezményeit, valamint az orvoslasukra tett intézkedéseket,

- abejelentés iddpontjat, vagy a melldzés okat.

Amennyiben az adatvédelmi incidens valészin(sithetéen nem jar kockazatial a természetes szemeélyek jogaira
és szabadsagaira nézve, akkor a bejelentést melldzve, a Szervezet az incidenst kizardlag az adatvédelmi
incidensek belsé nyilvantartasdba veszi. llyen esetben a nyilvantartds tartalmazza a mellbzés révid
indokolasat.

2.6.2. Incidens NAIH bejelentése

A Szervezet az érintettre nézve valdszinlsithett kockazat esetén bejelenti az incidenst a NAIH erre a célra
szolgalo elektronikus Adatvédelmi Incidensbeielent$ Rendszer feliiletén, vagy ennek hianyaban postai dton.
Ha nem lehetséges az informaciokat egyidejileg kozolni, akkor azok indokolatlan késedelem nélkil
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részletekben is kozolhetdk. Ha a bejelentés 72 6ran belll nem tortént meg, akkor a bejelentésben meg kell
jeldlni a késedelem okat.

A bejelentést a NAIH allal elvért adattartalommal kell teljesiteni. A bejelentésnek a szervezeti adatokon, az
Adatvédelmi tisztviselé vagy a tovabbi tajékoztatast nyujtd kapesolattartd nevén és elérhetéségén kiviil
tartalmaznia kell;
- az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve ~ ha lehetséges — az érintettek kategoridit és
hozzavetdleges szamdét, valamint az incidenssel érintett adatok kategaériait és hozzavetdleges szamat,
- a2z adatvédelmi incidensbél eredd, valdsziniisithets kbvetkezményeket,
- adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az
adatvédelmi  incidensbdl eredd esetleges hatranyos kovetkezmények enyhitését célzd
intézkedéseket,

2.6.3. Erintettek tajékoztatasa az incidensrdl

Adatkezeld feladala, hogy az érintettet indokolatlan késedelem nélkil tajékoztassa abban az esetben, ha az
adatvédelmi incidens valdszinUsitheten magas kockazattal jar jogaikra és szabadsagaikra nézve, annak
érdekeében, hogy megtehessék a szilkséges dvintézkedéseket. Az érintett részére adott tajekoztatasban a
szervezeti adatokon, az Adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tajékoztatast nyujtd kapcesolattarté nevén és
elérhetéségeén kivill vilagosan és kézérthetben ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, az incidensbdi
eredd, valdszinlsithett kivetkezményeket, az incidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedéseket, adott
esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd esefleges hatranyos kovetkezmények enyhitését célzo
intézkedeseket.

Az érintettek tajékoztatasa melldzhetd ha:

- adatkezeld megfeleld technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajiott végre, melyeket az
incidens altal érintett adatok tekintetében alkalmaziak (pl. a titkositas, amely a személyes adatokhoz
vald hozzaférésre fel nem jogositott személyek szdmara értelmezhetetlenné teszik az adatokat),

- adatkezel$ az adatvédelmi incidenst kévetben olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek biztositjak,
hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett magas kockazat a tovabbiakban valdszinfisithetben
nem valdsul meg,

- atajékoztatas aranytalan erdfeszitést tenne szikségessé - ilyen eselekben az érintetteket nyilvanosan
kozzétett informaciok Gtjan kell tajékoztatni, vagy olyan hasonlo intézkedést kell hozni, amely biztositja
az érintettek hasonldan hatékony tajékoztatasat.

2.6.4. Adatvédelmi incidensek kezelése

Minden veélt vagy valdés adatvédelmi incidensrél az észleld személy késedelem nélkil, a megadott
kapcsolattartasi csatornak valamelyikén értesiti a szervezefi egysége vezetdjét &€s a Szervezet vezetdje altala
kijelolt felelost vagy az Adatvédelmi tisztvisel&t vagy hidnyaban a kapcsolattartasra kijelslt felelost.

Az adatvédelmi incidenst észlelt személy kbteles a tapasztalt jelenséget minden rendelkezésére alld
eszkizzel dokumentalni, azokat haladéktalanul a Szervezet vezetéje altal kijeldlt felelds vagy az Adatvédelmi
tisztviseld, vagy ha ez nem lehetséges, a szervezeti egység vezettje rendelkezésére bocsatani (pl. feljegyzés,
képernybkép, fotd, hibalzenet, stb.).

Az adatvédelmi incidens jelentésére vonatkozd kitelezettség valamennyi munkaviszony vagy foglalkoztatasra
irdnyuld jogviszony alapjan foglalkoztatottra, kdzremiikdodd munkatarsra, valamint szerzddéses, vagy mas
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médon kapcsolatba kerfllé természetes vagy jogi személyekre, gazdasagi tarsasagokra, intézményekre
vonatkozik, a vellk kbtéit megallapodas, vagy titoktartasi nyilatkozatok szerint.

A Szervezet vezetdje altal kijelolt felelés teendéi;

a kérilmények ismeretében felméri a kockazatokat és meghatarozza a kategdériat (nincs/van/magas
kockazat),

szilkség esetén eseti szakértdi csoportot hoz [étre az incidens kérilményeinek kivizegalasara, akik
segitik a munkajat; amennyiben az adatvédelmi incidens a Szervezet altal igénybe vett adatfeldolgozé
tevékenységével kapcsolatban kévetkezett be, az adatvédelmi incidens kérillményeinek, és az azzal
dsszefiiggd [ehetséges kockazatok és hatasok kivizegaldsaba ar adatfeldolgozé képviselbjét is be kell
vonni,

értesiti a Szervezet vezetdjét és — ha kordbban nem tértént meg - az Adatvedelmi tisztviseldt,
meghatarozza az éntesitendbk koret,

amennyiben az adatbiztonsagi incidens IT biztonsagi esemény is egyben, intézkedést tesz annak
megszintetésére, vagy az esemény jellegébdl addddan annak izolalasara {(az izolalast azonnal meg
kell kezdeni, az érintett felek bevonasaval), az Ibtv. hatalya al4 tartozd szervezetek esetén késedelem
nélkil értesiteni kell az elektronikus informacios rendszer biztonsagaért felelés személyt is,
meghatarozza az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek kategoriait
és hozzavetbleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategdridit és hozzavetbleges
szamat,

felméri az adatvédelmi incidenshdl eredd, valoszinldsithetd kdvetkezményeket,

meghatirozza az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedeseket, beleérive adott
esetben az adatvédelmi incidensbél eredt esetleges hatranyos kévetkezmények enyhitését célzd
intézkedéseket,

az adatvédelmi incidensrdl, valamint annak életatjardl jegyzOktnyvet/nyilvantartast készit,
indokolatlan késedelem nélkidl bejelenti az adatvédelmi incidenst a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsadg Hatdsagnak, kivéve, ha az valdszinlsfthetden nem jar kockdzattal a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve,

indokolatlan késedelem nélkll tajékoztatia az érintetteket az adatvédelmi incidensrdl, ha az
valészindsithetben magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve,
amennyiben nem volt lehetséges az adatvédelmi incidenssel kapesolatos informaciokat egyidejlileg
k6zolni az illetékes hatasaggal, akkor azokat tovabbi indokolatlan késedelem nélkil késébb
részletekben kézli,

irAnyitja a karok helyredllitasat és a jogszerli mik&dés visszadllitasat,

lezarja az adatvédelmi incidens kezelésének folyamatat és a kapcsolddéd dokumentumokat,

ellenérzi a Rendeletnek, valamint a Szervezet személyes adatok védelmével kapcsolatos belsé
szabdlyainak valoé megfelelést, valamint attekinti az érintettek jogainak védelmét szolgald korrekcids
intézkedéseket biztosité mechanizmusokat, és az incidensek kezelésére vonatkozd intézkedéseket,
és azok eredményessegét. Az ellenéirzés tapasztalatai szkség szerint beépllhefnek az adatvédelmi
szabalyozasha, illetve részét képezhetik a munkatarsak képzésének, tovabbképzésének.

A Lovasherényi Polgarmesteri Hivatal az adatvédelmi incidensek nyilvantartdsara és a hatdsagi
adatszolgaltatasra a GDPReg Adatkezelési rendszert alkalmazza, melyben a NAIH Altal eivart
minimalis adattartalommal régzitheték az incidensekkel kapcsolatos adatok, azokbol a hatésag
szémara benyujthaté dokumentum generalhaté.
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2.7. Erdekmérlegelés

Az adatkezeld vagy valamely harmadik fél jogos érdeke jogalapot teremthet az adatkezelésre, feltéve hogy az
érinfett érdekei, alapvetd jogai és szabadsagai nem élveznek elsébbséget, figyelembe véve az adatkezeldvel
vald kapcsolata alapjan az érintett észszerl elvarasait. Jogos érdekrdl lehet sz6, amikor relevans és megfeleld
kapesolat all fenn az érintett &s az adatkezelé kdzott, példaul olyan esetekben, amikor az érintett az adatkezelé
igyfele vagy annak alkalmazasaban all, vagy személyes adatok kdzvetlen lzletszerzési céll kezelése esetén.

A jogos érdekre hivatkozast mint jogalapot nem lehet alkalmazni a kbzhatalmi szervek altal feladataik ellatasa
soran végzett adatkezelésre. Kdzhatalmi szervek esetén a jogalkotd feladata, hogy jogszabalyban hatarozza
meg a koételezd adatkezelések részleteit. Ebben az esethen a kzhatalmi szerv adatkezelése a Rendelet 6.
cikk {1) bekezdés c) pontja jogalapon torténik, vagyis az adatkezelés az adatkezeltre vonatkozd jogi
kotelezettség teljesitéséhez szilkséges, vagy az e) pont szerinti jogalapon alapul, amikor az adatkezelés
kézérdekl vagy az adaikezeldre ruhdzotft kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges. Ha az adatkezelés jogi kitelezettség teljesitéséhez szikséges, akkor nincs
szUkség arra, hogy az adatkezel6 meérlegelje akar a sajat, akar harmadik fél jogos érdekeit. Ha a kiizfeladatot
eldiré vagy a kézhatalmi feladatot megallapitd jogszabalyok nem tartalmazzak az Infotv. 5. § (3) bekezdése
szerinti adatkezelési korUlményeket, az adatkezeld az altalanos adatvédelmi szabalyok, kiildndsen a
személyes adatok kezelésére vonatkozd elvek szerint jogosult, meghatarozott esetekben kiteles adatkezelési
tevekenységet végezni, és annak jogszeriseégét az elszamoltathatdsag elvének megfelelden igazolni.

A Szervezet a jogos érdek jogalapon Kiviili, mas jogalapon torténd adatkezelés melleit is elvégezheti az
érdekmeérlegelési tesztet az érintett maganszférajanak aranyos korlatozasa, valamint az elszamoltathatésag
igazolasa érdekében.

Az érdekmérlegelés soran megallapitasra keril, hogy az érintett maganszemély személyhez fliz6d6 jegait az
adatkezelés milyen mértékben korlatozza, az érintett érdekei és alapvett jogai elstbbséget élveznek-e az
adatkezeld érdekével szemben, figyelembe véve az adatkezelGvel vald kapcsolata alapjan az észszerii
elvarasait. Az adatkezelés akkor lehet jogszerld, ha az érdekmérlegelési teszt eredménye az, hogy az
adatkezelés szOkséges és aranyos, adatkezeld jogos érdeke megallapithato.

A jogos érdek fennalldsanak megallapitasahoz koriltekintden meg kell vizsgalni tébbek kozétt azt, hogy az
érintett a személyes adatok gyljtésenek idépontjaban és azzal 6sszefuggésben szamithat-e észszeriien arra,
hogy adatkezelésre az adott célbdl kerlilhet sor. Az érintett érdekei és alapvetd jogai els6bbséget élvezhetnek
az adatkezeld érdekével szemben, ha a személyes adatokat olyan kérGlmények kozott kezelik, amelyek
kozepette az érintetiek nem szamitanak tovabbi adatkezelésre.

2.8. Adatkdzlés, adattovabbitas, nyilvanossagra hozatal

Adatlovabbitas az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténd hozzaférhetdve tetele.

A Szervezet az érintettek személyes adatainak tovabbitasat az egyes adatkezelések tekintetében kizardlag
jelen szabalyzatban meghatarozottak alapjan és feltételek szerint valésitia meg.

A Szervezet harmadik fé| részére adatot csak akkor tovabbithat, ha az alabbi feltételek koziil iegalabb egy
megvalésul:
- az érintett ehhez az adatkezelés soran eldzetesen hozzajaruldsat adta és ha az adatkezelés feltételei
minden egyes adatra nézve teljesilnek,
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- atdrvény az adattovabbitast megengedi és az adatkezelés feltételei minden egyes személyes adatra
nézve teljesiilnek,

- az adatkezeldre vonatkozo jogi kdtelezettség teljesitése céljabol sziikséges,

- az adatkezel vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabdl szilkséges, és ezen
érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez fliz&dé jog korlatozasaval aranyban all,

- anemzethiztonsag, a honvédelemn és a kdzbiztonsag védelme, a blncselekmények ldbzése céljabdl
az arra hataskdrrel rendelkez$ nemzetbiztonsagi szerveknek, nyomaozd hatdsagoknak, birésagoknak,
valamint egyéb blrésagi és nyomozéd szervek jogszerl megkeresese esetén Atadhatdk az
adatiovabbitasi kérésben megjelolt adatok tekintetében.

Személyes adat csak akkor hozhaté nyilvanossagra, ha a Szervezet erre megfeleld jogalappal rendelkezik.
A személyes adatokon is alapuld, de anonimizalt statisztikai adatok szabadon nyilvanossagra hozhatok.

2.8.1. Adattovabbitas harmadik orszagokba

A Szervezet jelenleg nem tovabbit szemeélyes adatokat harmadik orszagokba vagy nemzetkézi szervezetek
részére. A Vezett felelSs azért, amennyiben személyes adatoknak harmadik orszagha vagy nemzetkdzi
szervezet részére torténd tovabbitasara kerilne sor, az érintett jogosult arra, hogy tajékoztatast kapjon a
tovabbitasra vonatkozdan a megfelelé garancidkrol. A személyes adatoknak az Uniobdl harmadik orszagbeli
adatkezeltknek, adatfeldolgozoknak, egyéb cimzetieknek vagy nemzetkdzi szervezetek részére torténd
tovabbitasa esetén nem sériilhet a természetes személyeknek az Unidban a Rendelettel biztositott védelem
szintje, és annak fenn kell maradnia az ilyen személyes adatoknak az adott harmadik orszaghdl vagy
nemzetkdzi szervezettdl ezt kdvetben ugyanazon vagy masik harmadik orszagbeli adatkezelbnek,
adatfeldolgozénak vagy nemzetktzi szervezetnek toriénd Gjbéli tovabbitasa esetén is.

A harmadik orszagokba €s a nemzetkdzi szervezetekhez vald tovabbitas csak a Rendelet teljes betartasa
mellett hajthatd végre. A tovabbitasra akkor kerilhet csak sor, ha az adatkezelé vagy az adatfeldolgozd — a
Rendelet és jelen szabalyzat rendelkezéseire is figyelemmel — teljesiti a harmadik orszagok vagy nemzetkézi
szervezeteknek torténd adattovabbitasra vonatkozo, a Rendeletben és jelen szabalyzatban meghatarozott
feltételeket.

Az Ibtv. hatalya ala tartozé szervezeteknek az Ibtv. 3. § (2} - (5) bekezdése bizonyos esetekben ad
lehetbséget, hogy egyes elekironikus informacids rendszereit Magyarorszag teriletén kivill Gzemeltesse,
illetve azokban kiilfsldon végezzenek adatkezelést. Az adatkezelés kezdetét legalabb 90 nappal megelézéen
irasbeli kérelmet kell benydjtani az elektronikus informacios rendszerek biztonsaganak feliigyeletét ellatd
hatésdgnak (nem szlikséges a hatésag engedélye, ha a kiilfoldi adatkezelést vagy iizemeltetést nemzetkozi
szerzbdés Irja el).

A kerelemhez csatolni kell:

- az EGT tagallamaiban térténd adatkezelés indokat,

- az EGT tagéllamaiban kezelt adatok és adatbdzisok leirasat,

- azf, hogy az adatkezels rendszer, valamint (izemeltettje nevesitett-e, és az adatkezelés jogszabalyi
megfeleléséert felelds személy neve, beosztasa, elérhetdsége ismert-e,

- @2z adatkezeld rendszer technikai ¢s technolégiai leirasat, ideértve a hardver- és szoftver-
komponenseket is,

- az adatkezeld rendszer informaciobiztonsaganak ismertetését, a rendszerhez kapcsolédd, tovabba az
uzemeltetbre vonatkozd belsé szabdlyozasokat és utasitasokat,

- akotelezten lefolytatandd biztonsagi rendszerfelulvizsgalat eredményét,
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2.9.

a magyar informacidévédeimi szabalyok megtartasardl sz6ld uzemeltetdi nyilatkozatot,
azt, hogy az izemeltetés helyszinen illetékes hatosagok jogosultak-e a kezelt adatokba betekinteni.

Adatfeldolgozas, adatfeldolgozdéi garancianylijtas

A Szervezef a felelésségébe tartozdan végzett adatkezelési, adatfeldolgozasi tevékenységekrdl nyilvantartast

vezet a 2.2, fejezet szerint.

A Szervezet mint adatkezeld:

Ha a Szervezet az adatkezels (a személyes adatok kezelésének céljait &s eszkidzeit dnalidan vagy masokkal

egyltt hatarozza meg}, de bizonyos adatkezelési tevékenysegekhez adatfeldolgozé szolgaltatasait is igenybe

veszi, kizadrblag olyan kdzremlikédét (adatfeldolgozot) vehet igénybe, aki megfeield garancidkat nyuit az

adatkezelés Rendelet kdvetelményeinek valé megfelelését és az érintettek jogainak védelmét biztosito,

megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara vonatkozoan.

Az adatfeldolgozoi tevekenységet végzt kdzremiikddoket az Adatkezelési nyilvantartasban kell nyilvantartani.

Az adatfeldolgozti szerztdeéseknek célszerlien az alabbiakat kell tartalmaznia:

az adatkezel@ és az adatfeldolgozd személyét, elérhetdségeét, ha az adatfeldolgozé rendelkezik
adatvédelmi tisztviseldvel, annak elérhetbségét,

az adatfeldolgozas jellegét, céljat, idbtartamat,

az adatfeldolgozassal érintett adatalanyok kategériait, a személyes adatok tfipusat, korét,
mennyiségét,

az adatfeldolgozo jogainak és ktelezettségeinek meghatarozasat, kiléndsen annak rogzitését, hogy
az adatfeldolgozé az adatkezeld kifejezett irasos utasitasai alapjan végezhet adatkezelési
miiveleteket, tovabba az esetlegesen bekévetkezd adatvédelmi incidensek eseten kévetendd
szabalyok meghatdrozésat,

az elvégzett technikai miveletek megnevezeset, modjat,

a feldolgozott személyes adatok tovabbi sorsat,

annak rogzitéset, hogy az adatfeldolgozé tovabbi adatfeldolgozét vehet-e igénybe,

az adatkezelbt és az adatfeldolgozét terheld technikai és szervezeési intézkedések meghatarozasat,
ezek igazolasat az adatfeldolgozo részérdl,

az adatfeldolgozd azon alkalmazottai titoktartasara vonatkozd rendelkezéseket, akik az
adatfeldolgozasban részt vesznek,

annak szabalyozasat, hogy az adatfeldolgozo milyen modon, eljarasi rendet kivetve nyljt segitséget
az érintettek jogait érintd kérelmek megvalaszolasaban,

az adatkezeld ellendrzési jogkdrének biztositasat,

az adatkezeld utasitdsadasi rendjének meghatarozasat, beleérive az adatfeldolgozd azon
kitelezettséget, hogy tajékoztassa az adatkezelbt, ha az adatkezeld altal adott utasitas GDPR vagy
egyéb vonatkozé jogszabalyba litkdzik,

minden olyan informacié adatkezelé rendelkezésre bocsatasat, amely meghatarozott kdtelezettségek
teljesitésének igazolasahoz szikséges, amely lehettive teszi és eldsegiti az adatkezeld altal vagy az
altala megbizott mas ellendr altal végzett auditokat, beleertve a helyszini vizsgalatokat is,

az adatkezelési szolgaltatds nyujtasanak befejezését kdvetd eljarast (pl. az adatkezelé dontése
alapjan minden személyes adatot torél, vagy visszajuttat, és torli a meglévd masolatokat, kivéve, ha
az unios vagy a tagallami jog a személyes adatok tarolasat irja elt).

A Szervezet mint kdzds adatkezel:
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Amennyiben a Szervezet vezetSjének dontése alapjan a Szervezet meghatarozott feladatinak érdekében
kézts adatkezeldi jogviszony letesitése indokolt, a k6zts adatkezelSk atlathaté modon, a kdzdttok létrejott
megallapodasban hatarozzak meg a Rendelet szerinti kbtelezettségeik teljesitéséért fennalld, killdndsen az
érintett jogainak gyakorlasaval és az érintett tajékoztatdsdval kapcsolatos informaciok rendeikezésre
bocsatasabdl eredt feladataikkal dsszefiggd felelésségik megosziaséat, kivéve azt az esetet és annyiban, ha
es amennyiben az adatkezeldkre vonatkozd feleisség megoszlasat a rajuk alkalmazandd unids vagy
tagallami jog hatarozza meg. A megallapodasban az érintetiek szamara kapcsolattariét lehet kijeldini.

A kdzbs adatkezeldi megallapodasnak megfeleléen tukrdznie kell a kézds adatkezeldk érintettekkel szembeni
szerepét és a vellk vald kapcsolatukat. A megallapodas |ényegét az érintetf rendelkezésére kell bocsatani.

Az érintett a k6z6s adatkezeldi megallapodas feltételeittl fliggetlenil mindegyik adatkezel® vonatkozasaban
és mindegyik adatkezelével szemben gyakerolhatja a Rendelet szerinti jogait.

A kbzos adatkezeldi megéllapodas tartalmanak dsszeallitdsa soran ki kell kémi az Adatvédeimi tisztviseld
vélemeényét.

A Szervezet mint adatfeldolgozé:

A Lovasberényi Polgarmesteri Hivatal adatfeidolgozé tevékenysége soran (ha van) az adatokat kizardlag az
adatkezelt utasitasanak megfelelden kezeli, kivéve, ha az ettdl vald eltérésre unids vagy tagallami jog kételezi,

A feladatok ellatasahoz megfeleld ismerettel és gyakorlattal rendelkezé személyeket vesz igénybe. Biztosltja,
hogy az érintett személyes adatokhoz valé hozzaférésre feljogositott személyek — ha jogszabalyon alapuld
megfeleld titoktarlasi kitelezettség hatalya alatt egyebként nem dlinak — az altaluk megismerl személyes
adatok vonatkozasaban titoktartasi kitelezettséget vallaljanak.

A tudomany és technoldgia allasa és a megvaldsitas kéltségei, tovdbba az adatkezelés jellege, hatokore,
kérilménysi és céljai, valamint a természetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozd
valoszinliségl €s sulyossag kockazat figyelembevetelével megfelelé technikai és szervezesi intézkedéseket
hajt végre annak érdekében, hogy a kockazat mérigkének megfelelt szintl adatbiztonsagot garantalja.

Az adatkezelt elézetesen irdsban tett eseti vagy altalanos felhatalmazasa nélkul tovabbi adatfeldelgozot nem
vesz igénybe. Az dltaldnos irdsbeli felhatalmazas esetén tajekoztatja az adatkezelbt minden oiyan tervezett
valtozasrdl, amely tovabbi adatfeldolgozok igénybevételét vagy azok cseréjét érinti, ezzel biztositva
lehetbséget az adatkezeldnek arra, hogy ezekkel a valtoztatasokkal szemben kifogast emeljen.

Ha bizonyes, az adatkezeld nevében végzett konkrét adatkezelési tevékenységekhez tovabbi adatfeldolgozé
szolgaltatasait is igénybe veszi, unids vagy tagallami jog alapjan létrejott szerz8dés vagy mas jogi aktus Gtjan
erre a tovabbi adatfeldolgozdra is ugyanazok az adatvédelmi kételezetiségeket kell telepiteni, mint amelyek
az adatkezel$ es az adatfeldolgozd koézott letrejitt szerzddésben vagy egyeb jogi akiusban szerepelnek.
A tovabbi adatfeldolgozénak megfelelé garancidkat kell nydjtania a megfeleid technikai és szervezési
intézkedeések végrehajtasara, biztositania kell, hogy az adatkezelés megfelelien a Rendelet kévetelményeinek.
Ha a tovabbi adatfeldolgozé nem teljesiti adatvédelmi kdtelezettségeit, az 6t megbizd adatfeldolgozé teljes
felelésséggel tartozik az adatkezeld felé a tovabbi adatfeldolgozd kételezetiségeinek a teljesitéseért,

Az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési intézkedésekkel a
lehetséges mértekben segiti az adatkezelt abban, hogy teljesiteni tudja kitelezettségét az érintett jogainak
gyakorlasahoz kapcsolddd kérelmek megvalaszolasa tekintetében.

Segiti az adatkezelbt kotelezettségei teljesitésében, figyelembe véve az adatkezelés jellegét és a
rendelkezésére alld informaciokat.
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Az adatkezel® rendelkezésére bocsat minden olyan informécitt, amely kételezettségei teljesitésének
igazolasahoz szilkséges, lehetdve teszi és eldsegiti az adatkezell altal vagy az altala megbizott més ellenér
altal végzett audiiokat, beleértve a helyszini vizsgalatokat is.

Az adatkezelés biztonsaga érdekében meghatarozott technikai, szervezési intézkedéseket az adatkezelével
kotott megallapodas tartalmazza, illetve a 4. fejezetben szerepelnek az adatkezelés soran betartoft
intézkedések.

2.10. Kotelez6 adatkezelések feliilvizsgalata

Az Infotv. 5.§ (3)-(5) bekezdése alapjan a kételezd adatkezelések (Rendelet 6. cikk (1) bek. ¢) és e) pontok)
esetén a kezelendd adatok fajtait, az adatkezelés céljat és feliételeit, az adatok megismerhetdségét, az
adatkezeld személyét, valamint az adatkezelés idétartamat vagy szilkségessege iddszakos felulvizsgalatat az
adatkezelést elrendeld térvény, illetve 6nkormanyzati rendelet hatarozza meg.

Ha a kételezd adatkezelés idGtartamat vagy szikségessége idbszakos felillvizsgalatat tdrvény, helyi
oénkormanyzat rendelete vagy az Eurdpai Uni6 kételezé jogi aktusa nem hatarozza meg, az adatkezel$ az
adatkezelés megkezdésétdl legalabb haromévente felllvizsgélja, hogy az altala, illetve a megblzdsabdl vagy
rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozd altal kezelt személyes adat kezelése az adatkezelés céljanak
megvalosulasahoz szikséges-e.

Ezen feltlvizsgalat kéridlmeényeit &s eredmeényét az adatkezelt dokumentalja, e dokumentacist a feltlvizsgalat
elvégzeéset kbvetl tiz évig megbrzi és azt a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatésag kérésére
rendelkezésére bocsatja.

A Lovasberényi Polgarmesteri Hivatal a GDPReg Adatkezelési rendszerben végzi el és dokumentalja az
adatkezelések felllvizsgalatat az egyes adatkezelésekre beallitott felllvizsgalati gyakorisaggal.

2.11. Adatvédelmi hatasvizsgalat

Atermészetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve magas kockazattal jard esetekben az adatkezelt —
annak érdekében, hogy az adatkezelés jellegét, hatokorét, kdriilményeit és céljait, valamint a kockazat
forrasait figyelembe véve felmérje a magas kockdzat kilénas valdszinlségét és sllyossagat ~ az adatkezelés
elétt adatvédelmi hatasvizsgélatot végez arra vonatkozdan, hogy a tervezett adatkezelési miveletek a
személyes adatok védelmét hogyan érintik. Ez magaban foglalja kiiléndsen az emlitett kockazat mérséklését,
a személyes adatok védelmet, a Rendeletnek vald megfelelés bizonyitasat célzb tervezett intézkedéseket,
garancidkat és mechanizmusokat.

Az adatvedelmi hatdsvizsgalatot az alabbi esetekben kell elvégezni:

- természetes személyekre vonatkozd egyes személyes jellemzdk olyan modszeres é&s kiterjedt
értékelése, amely automatizalt adatkezelésen — ideértve a profilaikotast is — alapul, és amelyre a
természetes személy tekintetében joghatassal bird vagy a természetes személyt hasonldképpen
jelentds mértékben érintd dontések éplinek,

- kolonleges adatok nagy szamban t6rténd kezelése,

- nyilvanos helyek nagymérntékd, modszeres megfigyelese,

- minden olyan adatkezelés tekintetében, amelyek valdszinlsithetben magas kockazattal jarnak az
érintettekre nézve.

A hatasvizsgalat kiterjed legaldbb:
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A Lovasberényi Polgdrmesteri Hivatal az egyes adatkezelésekre vonatkozdan az adatvédelmi
hatasvizsgalat szilkségességét, a természetes személyek jogaira és szabadsagdra nézve
valdszinisithetd kockdzatokat a GDPReg Adatkezelési rendszerben vizsgalia meg a NAIH &ital
Osszeallitott adatkezelési miiveletek tipusainak a jegyzéke alapjan, az adatkezel6 altal figyelembe vett
egyéb szempontok alapjan.

A Szervezet a hatasvizsgalatok lefolytatdsanal figyelembe veszi, hogy a kockazati tényezdk azonositasaban
nagy szerepe lehet az érintettek érdekeinek mérlegelése sordn az érintettekkel valé konzultacionak.
Az érintetti vélemények kikérése, beépitése, dokumentilasa javasolt, ennek hianyat indokolni kell.

Ha az adatvédelmi hatasvizsgalat megallapitja, hogy az adatkezelés az adatkezel® altal a kockazat
meérseklése céljabdl tett intézkedések hiadnyaban valészinisithetben magas kockazattal jar, a személyes
adatok kezelesét megelézten konzultacio szilkseges a felligyeleti hatésaggal.

A Lovasberényi Polgarmesteri Hivatal a hatasvizsgalatot igényld egyes adatkezelésre vagy az
egymashoz hasonld tipusu, hasonld magas kockazatl adatkezelési mfiveletek esetén azok
csoportjara az adatvédelmi kockazatok felmérését és a megfeleld kockazatkezelést, az intézkedések
végrehajtasat a GDPReg Adatkezelési rendszerben is elvégezheti és dokumentalhatja.

3. Személyes adatok kezelése, nyilvantartasa

3.1. Munkavallalék adatkezelései

A Szervezet minden munkavalfaldjanak (mini érintett természetes személy) személyes adatainak kezeléséért
a Szervezet vezetdje a felelds, aki biztositja, hogy a munkaviszonyhoz, kormanyzati szolgélati jogviszonyhoz
vagy egyeb foglalkoztatasra irdnyuld jogviszonyhoz (tovabbiakban jogviszonyhoz) kapcsoléddan folytatott
adatkezeiési miveletekre vonatkozodan, valamint az adatfeidolgozdk részére atadott adatok kapcsan az
adatfeldolgozokkal is betartatja a Rendelet elSirasait és a munkahelyi adatkezelések alapvetd kdvetelményeit.

A munkavallalo személyiségi joga akkor korlatozhatd, ha a korlatozas a jogviszony rendeltetésével kbzvetlentil
osszefiuggd okbol feltétlentl szukséges é€s a cél elérésével aranyos. A szemeélyiségi jog korlatozasanak
modjardl, feltételeirtl &s varhatd tartamarol, tovabba szlikségességét és ardnyossagat alatamaszio
korliményekr6l a munkavallalot elézetesen irdsban tajékoztatni kel A munkdltaténak szukségességi-
aranyossagi tesztet kell végeznie, amely alapjan igazolja a személyiségi jog korlatozasanak jogszer(iségét és
azt, hogy az adatkezelés nem indokolatlan beavatkozas a munkavallald maganszférajaba.

Az érintett személy szamara a munkaltatod feladata az adatkezelés megkezdése elott egyértelml s részletes
tajékoztatast adni az adatai kezelésével kapesolatos minden jelentés tényrél,

A Lovasberényi Polgarmesteri Hivatal a munkavallalok adatkezelési tajékoztatoit a GDPReg
Adatkezelési rendszerben késziti el az elézetesen egyedileg dsszedllitott, folyamatosan aktualizalt
adatkezelések adataival a személyre szabott tajékoztatdshoz. A munkavallaldi adatkezelési
tajékoztatdt tudomasulvétel igazoldsa céljabél alairattatia, archivalja vagy helyben szokdsos és

altalaban ismert médon kdzzéteszi.

A hozzajarulas alapjan torténd adatkezelés

A hozzajarulas egy vagy tobb célra jogalapon tdrténé adatkezelés esetén az érintett munkavallald frasbeli
hozzajarulasat adja személyes adatainak egy vagy tobh konkrét célbdl térténd kezeléséhez. A jelenlegi
joggyakorlat alapjan munkaviszonyban a munkavallald hozzajarulasa az esetek dontd tobbségében a
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jogviszony fliggelmi jellege miatt nem lehet énkéntes, mert egyfajta egyensdlytalansag, hataimi viszony all
fenn a munkaltaté javara. Hozzajaruldsra mint jogalapra 2 munkahelyi adatkezelések esetében csak
kivételesen lehet hivatkozni, alapvetéen akkor, amikor egyértelmd, hogy az adatkezelés soran feltétel nélkali
Lelénybket” szerez a munkavallald, és nem érheti 6t semmilyen hatrany a hozzajarulds megtagadasa esetén
(ebben az esetben dokumentalt elézetes tajékoztatas utan egy tényleges széveges, magyarazattal ellatott
hozzajarulas alairasaval lehet bizonyltani a munkavatlald dnkeéntességét, megadva a lehetbséget a nemleges
vélaszra is). Egy hozzajarulas egy adatkezelési cél érdekében végzett adatkezeléshez vald hozzajarulast
jelenti. Tobb adatkezelési cél esetén tobb tnkéntes, egyértelmi érintetti hozzajarulas szikséges.

Adatkezelés munkaltatéi jogos érdek alapjan, munkaltatéi ellenSrzések

A Lovasberényi Polgarmesteri Hivatal mint adatkezel6nek a munkavallalokkal kapesolatosan, azoknak a
fennallo jogviszonya alatt, illetve azt megeldzden és azt kévetben is flizodhet érdeke személyes adatok
kezelésehez. Adatkezeld vagy valamely harmadik fél jogos érdeke jogalapot teremthet az adatkezelésre,
feltéve, hogy az érintett érdekei, alapvett jogai és szabadsagai nem élveznek elsébbséget, figyelembe véve

az adatkezelbvel valé kapcsoiata alapjan az érintett észszer(i elvarasait.

Figyelemmel arra, hogy adatkezel& kdzhatalmi jogositvanyt gyakorld szerv, a munkavallaidkkal (beleértve
valamennyi munkavégzésre iranyuld jogviszonyban allo foglalkoztatottat) kapcsolatos, jelen fejezet hatalya
ala tartoz¢ adatkezeléseket a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja (kézhatalmi jogositvany jogalap) alapjan
kezeli. A jelen Adatvedelmi €s adatbiztonsagi szabalyzat 2.7. pontjaban foglaltakra tekintettel, amennyiben
szilkséges, munkaltaté az adatkezeléséhez fiizddd jogos érdek fennallasanak megallapitasahoz
érdekmérlegelést végez, melynek soran azt kivanja elddnteni, hogy az érinteit maganszemély személyhez
flizddb jogait az adatkezelés milyen mértékben korlatozza, az érintett érdekei és alapvetd jogai elsbbseget

élveznek-e az adatkezeld érdekével szemben.

A Lovasberényi Polgarmesteri Hivatal az adatkezeléshez fiiz6dd jogos érdeke fennallasanak
megallapitasahoz sziikséges érdekmérlegelést a GDPReg Adatkezelési rendszerben dokumentalja,
Az Erdekmérlegelés — Jogos érdek vizsgalata dokumentumot az elszamoltathatdsag, bizonyithatésag
érdekében alairva archivélja és megismerteti az érintettekkel.

A Szervezet vezettije mint munkaltatd felelés azért, hogy az adatkezelés céljat minden esetben vilagosan és
egyértelmiien hatarozza meg, a sziikségesség-aranyossag elvének megfelelden, az alkaimazott eszkéz
alkalmas legyen a megfogalmazott adatkezelési cél eférésére, csak szitkséges meértékli adatkezeléssel jarjon,
és ellendrzés csak a munkavegzéssel Osszefuggésben {drténjen, és soha nem irdnyuljon a munkavalilalok
emberi méltdsaganak a sérelmére, igy a munkavallalok megfélemlitésére,” megalazasara, zaklatasara,
zavarasara. A munkavallalé maganszféraja meg kell, hogy maradjon. A munkavallalékat a munkahelyen is
megilleti a maganélethez valé jog, amelyeknek tipikus szinterei: ebédld, sltézb, pihend helyiség, mosddk.

A munkavdllaléc a munkaltaté altal a munkavégzéshez biztositoft szamitastechnikai eszkodzt — eltérd
megallapodas, rendelkezés hianyaban — kizarolag a jogviszony ieljesitése érdekében hasznalhatja, tilos a
munkahelyi infrastruktira maganhasznalata.

A munkavallalé ajogviszonnyal Osszefliggd magatartasa kérében ellendrizhetd, akar technikai eszkdz
alkalmazasaval is. Munkaltato kitelezetisége, hogy munkaltatoi rendelkezéseinek, egyéb szabalyoknak, pl.
az informatikai biztonsagra vonatkozd kévetelményeknek, munkavallaloi kbtelezettségeknek a betartasat
ellendrizze, a fokozatossag elvének betartasaval. A munkaitato ellendrzése soran a jogviszony teljesitéséhez
hasznalt szamitastechnikai eszkdzén tarolt, a jogviszonnyal OGsszeflggd adatokba tekinthet be. Olyan
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mélységben tekinthet be, amig el nem tudja dénteni, hogy az adat magancéll-e. Amennyiben igen, nem
tekinthet be az adatokba.

A Szervezet az adatkezeléshez filiz6dd jogos érdeke fenndllasdanak megallapitasa érdekében
érdekmérlegelést készit kilondsen az alabbi adatkezelések esetén: munkahelyi megfigyelé rendszer,
munkaltatd altal biztositott informatikai eszkdzdk, gépjarm( adatainak ellenérzése, munkaltatédi e-mail cimfAidk,
internet és wifi hasznalatanak ellenéirzése (az akiualis Adatkezelési tajékoztatd szerint).

3.2. Ugyfelekkel, szakfeladatokkal kapcsolatos adatkezelések

Az Ugyfelekkel és szakfeladatokkal kapcsolatos adatkezelések is akkor jogszeriiek, ha legalabb az alabbiak
egyike teljesiil:
a) az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl térténd kezeléséhez;
b) az adatkezelés olyan szerzdés teljesitéséhez szkséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az
a szerzOdés megkdiésat megelézéen az érintett kérésére torténd Iépések megtételéhez szlikséges;
¢} az adatkezelés az adatkezeltre vonatkozo jogi ktelezetiség teljesitéséhez szilkséges;
d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy letfontossag érdekeinek védelme
miatt szilkséges,
e) az adatkezelés kozerdekl vagy az adatkezeldre ruhdzolt k&zhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz szilkséges;
fy az adatkezelés az adatkezeid vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez szikséges,
kivéve, ha ezen &rdekekkel szemben els6bbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetb
jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségesse, kildndsen, ha az
érintett gyermek.

Kézérdekii vagy az adatkezelére ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorldsdnak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges adatkezelés:

Ha az adatkezelés koézérdek( feladat végrehajtasahoz, illetve kézhatalmi jogositvany gyakorlasahoz
szilkséges, az adatkezelésnek az unidés jogban vagy valamely fagallam jogaban foglalt jogalappal kell
rendelkeznie; egyetlen jogszabdly jogalapul szolgalhat tobb adatkezelési mdvelethez. Az adatkezelés céljat
unids vagy tagallami jogban kell meghatarozni, melyek pontosithatjak az adatkezeld megjeldlésére vonatkozo
szabalyckat, az adatkezelés targyat képez$ személyes adatok tipusat, az érintetteket, azokat a szervezeieket,
amelyekkel a szemelyes adatok k&zdlhetdk, az adatkezelés céljara vonatkozd korlatozasokat, az adattarolas
idbtartarnat, valamint egyeb, a jogszerii és tisztességes adatkezelés biztositasahoz szikséges intézkedéseket
is meghatarozhatjak.

A Lovasberenyi Polgarmesteri Hivatal az ¢rintettek tajékoztatéit a GDPReg Adatkezelési rendszerben
késziti el az elézetesen egyedileg Osszedllitolt, folyamatosan aktualizalt adatkezelések adataival.

A szerkeszihet§ adatkezelési tajékoztatok kategorianként generdihatok, abbol a célbdl, hogy
adatkezeld személyre szabott {ajékoztatdval tudja tajékoztatni az érintetteket (késziinek/készllhetnek
munkavallaléi, lgyfelekkel kapcsolatos &s szakmai, valamint egyedileg létrehozott kategdriaval
kapcsolatos adatkezelési tajékoztatok), azok tartalmazzak az érintettek tajékoztatdsdra szolgald
valarmennyi rendelkezésre allé informaciot.

Az Ugyfelekkel kapcsolatos aktudlis adatkezelési tajékoztatdé honlapon keriil publikaldsra, ennek
megkdnnyitésére lehetséges a tajékoztatdt tartalmazé weboldal domain nevéhez egyedi Un. APl kéd
generalasa. A weboldalt 0zemeltets altal elvégzett egyszeri kodbeillesztést kdvetden automatikusan

megjelenik a weboldalon a Szervezet lgyfelekkel kapcsolatos aktualis adatkezelési tajékoztatdja.
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3.2.1. Okmanymasolas

Adatkezelésnek mindsol a személyes adatokon vagy adatallomanyokon végzeft barmely mivelet vagy
miiveletek tsszessége, igy az adathordozdérdl készilt masolatkészités vagy a masolatoknak a bekérése is.
Az adatkezelések soran figvelembe kell venni az adattakarékossag és a célhoz kitdtt adatkezelés elvét, a
személyes adatok gy(ijtése csak meghatarozott, egyértelm(i és jogszerl célbdl, &és az adatok kezelése csak e
célokkal osszeegyeztethetd modon torténhet, a kezelt adatoknak az adatkezelési cél szempontjabdél
megfeleldnek és relevansnak kell lennitk, és a kezelt adatok korét a szilkségesre kell korlatozni,

Az okmanymasclas csak akkor tekinthetd jogszerdnek, ha az altaluk gyijtott adatok kezelésének
szilkségszerliségét az adatkezeld bizonyitani tudja. A bemutatott érvényes, személyazonositd okményban
szereplé személyazonositd adatokat a dokumentum kdzhiteles voltara tekintettel masolatkészités nélkil is el
kell fogadni. A személyazonossdg igazoldséra alkalmas hatdsagi igazolvanyrdl készitett masolat nem
rendelkezik bizonyitd erBvel arrdl, hogy hiteles masolata egy ervényes hatésagi ckmanynak, és nem alkalmas
a személyazonossdg megallapitasara sem. A fényképes igazolvany személyazonositds céljabol vald
bemutalasa felel meg a hatélyos jogszabdlyi rendelkezéseknek, a masolatok kezelése nem felel meg a célhoz
kotottseg és az adattakarékossag kovetelmeényének. A bemutatott és az adatkezel§ Ugyintézéije, munkatarsa
altal szemrevételezett ckmanyokbol régzitett személyes adatok helyességének utdlagos ellentirizhetdsége
dnmagaban nem tekinthetty olyan jognak vagy kételezettségnek, amely az adatkezelés jogszeriiségét
igazolhatna. A bemutatott érvényes hatosagi igazolvanyokban szerepld adatokat a dokumentumok kdzhiteles
voltara tekintetiel masolatkészités nélkiil is el kell fogadni.

Adatkezell (gyintézbje a jelen szabdlyzat 7. vagy 8. mellékietei szerinti mintdkat hasznélhatja az érintett
személyazonossaganak megdllapitdsanak, az adatkezel® altal kezelt adatoek pontossaganak utdlagos
ellenbrzése, bizonyitdsa érdekében.

4, Technikai és szervezési intézkedések

A Lovasberényi Polgarmesteri Hivatal vezet6je felelés azérl, hogy figyelembe véve a szervezet méretét, a
folyamatok bonyolulisdgat és koélcstnhatasat, a személyzet kompetenciajat, valamint a vonatkozd
torvényeket, eldirasokat, elvarasckat, meghatarozza informatikai- és adatbiztonsagi kovetelményrendszerét
és kirnyezetét.

Jelen Adatvédelmi és adatbiztonsagi szahalyzat jovahagyasaval és hatalyba léptetésével hiziositja, hogy az
iranyitasa alatt eljard, a személyes adatokhoz hozzaféréssel rendelkezd természetes személyek kizardlag az
utasitasanak megfelelden kezelhessék az emlitett adatokat, kivéve, ha az ettdl vald eltérésre unios vagy
tagallami jog kotelezi Sket.

Elkdtelezett, hogy a tudomany és technolagia allasa és a megvaldsitas koltségei, tovabba az adatkezelés
jellege, hatékire, kbrilményei és céljai, valamint a természetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett,
valtozd valoszinliségl és sdlyossagu kockazat figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési
intézkedéseket hajtson végre annak é&rdekében, hogy a kockazat mértékének megfelelé szintli
adathiztonsagot garantalja.

A Lovasherényi Polgarmesteri Hivatal az egyedi adminisztrativ, fizikai és logikai védelmi

intézkedéseket az alibbiakban hatarozza meg, er6forrdsainak megfeleléen térekszik a betartasukra,
betartatasukra:
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4.1. Adminisztrativ védelmi intézkedések

- A Szervezet feladata a személyes adatokhoz, személyes adatokat tartalmazo dokumentumokhoz, az
elektronikus informacids rendszerhez hozzaféréssel rendelkezéd szemeélyek folyamatos oktatasanak,
képzésének elbsegitése, az ajanlott elektronikus informacidbiztonsagi eljdrdsok, technikak eés
technologidk naprakészen tartdsa. Cél, hogy a felhasznalok tudataban legyenek az adatvédelmi és
informacidbiztonsagi elvarasoknak és fenyegeteftségeknek, illetve felelsségeiknek (pl. jelentési
kitelezettségiknek), A biztonsag tudatositasa a felhasznaldk esetében oktatd anyagok terjesztésével és
képzések utjan torténik.

- Megismerteti &s betarfatia munkavallaldival, szerzdédéses partnereivel, harmadik felekkel - akik
hozzaférnek személyes adatokhoz - a személybiztonsagi eljarasrendet, szabalyzatait, utasitasait, az
internethasznalattal és az elektronikus levelezéssel, az elektronikus informacids rendszerhez hozzaférési
jogosultsagot igényld személyekkel, felhasznalokkal szembeni elvarasokat, szabalyokat, felelésségiket,
az adott rendszerhez kapcsolédé kételezd, vagy tiltott tevékenységeket.

- Titoktartasi nyilatkozat alairasara koételezi Oket, kilsé fél kozotti jogviszony alapjaul szolgald
megallapodasban rendeikezik a kilsé fél titoktartasi kételezettségérdl,

- A jogviszony megszinésekor az alkalmazottnak, barmely jogviszony alapjan foglalkoztatottnak,
szerzédonek az informdciékhoz és informacio-feldolgozd eszkizbkhdz vald hozzaférési jogosultsagat
megszinteti, visszaveszi az érintefl személynek kibocsatotl egyéni hitelesitd, hitelesitésre szolgald
eszkdzoket, felhasznaldi kartyakat, belépésre jogositd kartyakat (ha vannak), amikor alkalmazasuk
megszinik, szerzédésik, illetve megallapodasuk lejar.

- Gondoskodik arrdl, hogy a tarclt adatokhoz belst rendszeren kereszill vagy kdzvetlen hozzaférés atjan
kizarélag az arra feljogositott személyek, kizardlag az adatkezelés céljaval dsszefiiggésben férjenek
hozza,

- Afelhasznalokat tudatositja, hogy a t¢le elvarhatd gondossaggal kell eljarnia az adatkezelés soran. Meg
kell akadalyoznia a kapott hozzaférési jogokkal vald visszaélest azalial, hogy megdrzi a hozzaférési adatok
titkossagat, a felhaszndld elszamoltathaté minden olyan tevékenységért, amelyet a sajat felhasznaloi
azonositojaval végzett, vagy végeztek.

- A szerepkérok és jogosultsagok valtoztatasat, valtozaskezelés keretében hajtja végre, és a szilkséges
dokumentumokat moédositja (pl. szerzfdésben meghatarozott szerepkér, feladatok, jogok és
kdtelezettségek, munkakori leiras).

- Olyan mentési megoldasokat alkalmaz, illetve mikddiet, amivel biztositani tudja, hegy az informatikai
eszkdzok seriilése, meghibasodasa, adathordozdkon tarolt adatok sériilése, hasznalhatatlanna valasa
esetén, a kiesett informatikai szolgaltatas elfogadhatd idén belll visszaallithato, illetve az elveszett
adatmennyiség mértéke még kezelhetd szinten marad. Azon adatok esetén, amelyek hosszu tavy
megérzéséeér felelés, a mentéseknek alkalmasnak kell lenni az adatok jogszabalyban eltirt megtirzési
idejének végéig torténd visszaallitasara.

- Alapvett biztonsagi szabalyokat hatdroz meg és tart be:

o Eltéré megallapedas hianyaban tilos a munkavegzéshez biztositott informaciétechnologiai vagy
szamitastechnikai eszkbz, rendszer, elektronikus levelezési rendszer magancélil hasznalata, a
tulajdondban lévl internet halézat feladatellatason kivilli hasznalata.

o A tulajdonat képezd levelezd rendszer — engedélyezés hidanyaban — csak szervezeti célokra
alkalmazhato. Ha a felhasznald a postafidkjara elektronikus levélben vagy annak mellékletében kapott
olyan allomanyt, amely nem munkavégzéshez kapcsoladik, azt haladéktalanul tdrdlnie kell, a
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tulajdonaban |évd adathordozdkra tilos a munkavégzéshez nem kapcsolodd, személyes adatot
tartalmazé dokumentum (beleértve a fényképeket is) mentése. A felhasznalé felel valamennyi, a
cimérdl elkildott levél rendeltetési helyéért s annak tartalmaert.

o Javasolt a felhasznalShoz kdtott egyeni, teljes névvel elldtott, a szervezet altal hasznalt domain nev(
egyedi e-mail-cimek létrehozasa (vezetéknev keresztnev@domain.hu).

o Levelezés a meghatarozott, lehetfleg a Szervezet sajat tulajdoni domain névhez kapcscolodd
tarhelyen tdrténhet, a meghatarozott vagy a tarhely szolgaltatd altal biztositott levelezd rendszer
hasznalataval, az ingyenes levelezdrendszerek (pl. freemail, gmail, stb.) hasznalatat lehetbleg
technikai korlatozasokkal is tiltani kell. Az archiv e-mail-ek elérését kbzponti tarhelyen kell biztositant.

o Tilos mas postafiékjahoz felhatalmazas nélkil hozzaférni, mas nevében elekironikus lizenetet kiilldeni,
fogadni.

o A levelezési fick hozzaférését biztositd jelszot a felhasznalonak titkosan kell kezelni, azt masok
tudomasara hozni még a munkafolyamat felgyorsitasa érdekében is tilos. Jelenteni kell a jelszavak
nyilvanossagra keriilésére utalé minden gyandt és kéralményl.

¢ Ha a felhasznalé nem ismeri a killsé rendszerbél erkezt levél feladojat, akkor az Uzenet megnyitasa
eldtt igyekezzen azt beazonositani, gyanis esetben tdrdlje az iizenetet, illetve jelezze ezt felettesének
vagy a rendszergazdanak. Amennyiben a megnyitds szilkséges annak megallapitdsara, hogy mi az
iizenet célja, agy ezt megfeleld elérelatassal (lehetbleg a belsd haldzattdl elszeparalt szamitogépen)
tegye, és az esetleges csatolt melléklet megnyitasat virus veszély miatt feltétienil keriilje, tovabbi
cimzetinek nem kaldheti tovabb.

o Tilos a tulajdonaban allé informatikai haldzatan, eszkdzein a nem engedélyezett felhdszolgaitatas,
nem szakmai letdltesek, tiltott oldalak, nem kivant levelezélistak stb. hasznalata, lanclevelek inditasa
vagy tovabbitasa, szerz&i jogok megsertese (pl. szoftver nem jogszer(i terjesztése), egyéni
profitszerzést célzd, a szervezettdl eltérd Gzleti célld tevékenység és rekidm, a halézat, a kapcsolddd
halozatok, illetve ezek erdforrasainak rendeltetésszerd mitkddéset es biztonsagat megzavaro,
veszélyeztetd tevékenység, ilyen informacioknak és programoknak a terjesztése, a halozat
erbforrasaihoz, a halozaton elérhett adatokhoz torténd illetéktelen hozzaférés kisérlete, a hozzaférés
atruhazasa mas szemely részére, a haldzat erbforrasainak, a halézaton elérheté adatoknak
illetékielen modositasara, megrongalasara, megsemmisitésére vagy barmely karokozasra iranyulo
tevékenység, a Szervezettel kapcsolatos informaciok nyilvanos internetes oldalakon vald illegalis
kézzététele,

o Tilos az elekironikus informaciés rendszerek biztonsagi bedllitdsainak megvaltoztatasa, illetve a
virusellendrzd és Internet béngészd beallitasok médositasa.

o A kijelolt személy rendszeresen ellenérizi, hogy a felhasznaldk szamara biztositolt az internet elérést
lehetévé tevd szoftverek mentesek a komolyabb biztonsagi hibaktsl.

o Az elektronikus levelekben, vagy azok mellékleteként a csatolt allomanyokat az informatikai rendszer
automatikusan ellentrzi, és a biztonsagos Uzemeltetést veszélyeztetd Allomanyok esetében a
hasznalatot, illetve a kiildés/fogadast megakadalyozza. Az allomanyok killdésére és fogadasara
vonatkozo korlatozas kiterjed a rendeltetésszeri- és az észszerl hasznalat kereteit meghalado
méretil allomanyokra is.

- A Szervezet kételezetisége, hogy munkaltatdi rendelkezéseinek, egyéb szabalyoknak, pl. az informatikai
biztonsagra vonatkozd kdvetelmenyeknek, munkavatlaldi kotelezettsegeknek a betartasat ellendrizze,
ennek érdekében a felhasznalok altal béngészett oldalak listdjat naplozhatja, az altala biztositott
informatikai eszkozoket, adathordozokat, munkaltatéi e-mail-cimet/fickot, internet és wifi hasznalatot
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ellenérizheti, melynek célja, hogy a felhasznalok internet haszndlata megfelelien a biztonsagi
kévetelményeinek és jogos érdekeinek.,

- A felhasznaldt tajékoztatja, tudomasul veteti, hogy a Szervezet informatikai halozatdra, eszkdzeire
vonatkozdan ellenSrzési és felelésségre vonasi jogosultsaga fennall, a meghatarozott viselkedési
szabalyok megsértése esetén az adatvédelmi és elektronikus informdciobiztonsagi szabalyokat és az
ehhez kapcsolodo eljarasrendeket megsértd személyekkel szemben belst eljarasi rend szerint fegyelmi
eljarast kezdeményez, illetve érvényesiti a vonatkozd szerzédésben meghatarozott kévetkezmeényeket,
megvizsgalja és szilkseq szerint alkalmazza az egyéb jogi lépéseket.

- Ha a tevékenység jellege, vagy jogszabdlyi kovetelmények megkdvetelik, hogy rendelkezzen olyan
tervekkel, melyek lehetévé teszik a rendeltetesszerll miikadéstdl eltérd, rendkiviili helyzetek kezelését,
akkor Ugymenet folytonossagi tervet (BCP) készit, amelynek célja a legfontosabb (kritikus) folyamatok
kiesési idejének minimalizalasa, az informatikat rendszer normal allapotanak lehetd legrévidebb idén belil
torténd visszaallitdsan tal az, hogy ezt kockazatokkal aranyosan lehessen megvaldsitani. Ha sziikséges,
akkor Kataszirofa-elharitasi tervet készit, amely meghatirozza a szervezet informacigs/informatikai
rendszereinek teljes mikddésenek (minden funkcionalitasanak) a visszaallitasat vagy Gjra felépitéset.

- A bemutatott hatdsagi okmanyockrél torvényi kételezés alapjan készit masolatot. A célhoz katdttség és az
adattakarékossag alapelvének érvényesiilése érdekében, az okmany bemutatasa mellett, az érintett altali
nyilatkozat kittltetése vagy arrél feljegyzes keészitése, illetve a ,négy szem elve” {egy masik Ugyintézé is
megtekinti az érintett altal bernutatott okmanyt, és & is megerdsiti a személyazonossagot és a régzitett
adatok pontossagat) altal gyljti be a szikséges adatokat. A Hatésag szerint kevéshe Korldtozza a
maganszférat egy feliegyzes készitése vagy egy nyilatkozat kitdltése, mint az okmanyok masolasa, a
masolat készitése nem tekintheté a maganszféra aranyos korlatozasanak mas, hasonléan hatékony
intézkedesekhez képest. Kényelmi szempontok vagy ,.gyorsabb Ugyintézés” nem indokolhatjak a masolat
készitését.

4.2. Fizikai védelmi intézkedések

- A Lovasberényi Polgarmesteri Hivatal az elektronikus informacids rendszereket és az irattarold helyiségeit
fizikailag vedett, biztonsagos helyre telepiti.

- Lehetéség szerint vagyonvédelmi rendszerekkel, tavfeligyeleti szolgaltatd felligyeleti rendszerére
csatlakozd riasztérendszerrel, ha jogos érdekei indokoljak, akkor beléptetbrendszerrel, kamerarendszerrel
is védi az adathordozdkat tartalmazd helyiségeit, eszkozeit a jogosulatlan fizikai hozzaférestél.

- Feliigyelet alatt tartja az adathordozdkat tartalmaza helyiségeket, uigyfelek, tatogatdk nem tartozkodhatnak
kiséret nelkil.

- Alkalmazza az ,Ures iréasztal - tiszta képernyd’ szabalyt:

o a monitorok elhelyezésekor térekszik az azokra vald minél kisebb ralatas biztositasara, hogy a
ke&pernydk tartalma ne legyen olvashatd az alkalmilag arra haladd személyek szamara, &s ne legyen
lathatd az éplleten kivalr6l (ha monitor elhelyezéssel nem biztosithatd, akkor sététitd fuggony
hasznalataval),

o afelhasznalé a szamitogépét zarolja, ha azt révidebb idtre trizetlendl hagyja,

o a munkafazis végeztével vagy hosszabb idejd tavollét esetén a szamitogéphdl kijelentkezik, illetve
kikapcsolja,
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o idrekszik arra, hogy munkavégzés utan minden érzékeny informaciot tartalmazé anyagot (papir alapu
anyagokat, valamint elektronikus adathordozdkat) eltavolit az asztalokrél és zarhatd irodabdtorban
tarol,

o gondoskodik arrdl, hogy a nyomtatokbdl, faxokbdl, fénymasolobol kijové dokumentumokhoz
illetéktelenek ne férjenek hozza,

o Ugyel arra, hogy érzékeny informaciét tartalmazéd dokumentumok ne maradjanak a fénymasoldban, a
kinyomtatott, faxolt vagy masolt dokumentumokat nem hagy 6rizetlentl az eszkdzdkben,

o a hibasan nyomtatott, nem hasznalt dokumentumokat megsemmisit (pl. iratmegsemmisitbvel).

- A fénymasolo és nyomtatd berendezéseket/multifunkcionalis nyomatkészitéket, a fax készilékeket és
minden egyéb kimenti eszkizt védett teriileten bellll helyezi el, ahol a feliigyeletiik biztosithato, az
illetéktelen hozzaférés megakadalyozhato (harmadik fél, iigyféi és [atogatdk részére nem hozzaferhettek),
vagy nyilvanos zoénaban PIN kéddal védett nyomtatas kerll beallitasra.

- Védi a helyiségeit az adathordozdkat karosltd behatasoktdl (extrem hémérséklet és paratartalom), az
informatikai erforrasokat koncentraltan tartalmazé helyiségekben {pl. szerverhelyiség) szikseég esetén
biztosltja 2 megfelelé kdrnyezeti feltételeket.

- Az elstdleges aramforrds kiesése esetére azokhoz a rendszerekhez, ahol az indokolt vagy elvart
(pl. szerverfunkciéji szamitégépek, adatmentt szerverek, haidzati eszkbzdk), az eszkbzbk szabdlyos
leallitAsdhoz a tevékenységhez méretezett, rovid ideig mikoéddkeépes szinetmentes dramellatast biztosit.

- Azokban a helyiségekben, ahol az indokolt {pl. szerverszobaban) fiiggetlen aramellatassal tamogatott
eszleld berendezeést (fustérzékeldt) alkalmaz, azok jelzéseit a vagyonvédelmirendszer részeként hatdsagi
engedéliyel rendelkez6 tavfelugyeleti szolgaftatd feliigyeleti rendszerére csatlakoztat.

- Az adatvesztés megeldzése erdekében betartja a tizveédelmi elbirasokat, az informatikai eszkOzok
kdzponti helyiségeibe (eloszté-, szerverhelyiségekbe) és ahol a tlzvédelmi szempontbdl indokolt,
minimalis elvarasként tanusitott gazzal olté (CO2) hordozhato, kézi tlizoltd készulékeket biztosit.

4.3. Logikai védelmi intézkedések

- A Lovasberényi Polgarmesteri Hivatal kizardlag colyan szoftvereket és kapcsolddd dokumentaciot hasznal,
amelyek megfelelnek a reajuk vonatkozé szerzédésbeli elvardsoknak és a szerzdi jogi, vagy mas
jogszabalyoknak.

- Szabalyokhoz kéti a szoftverek, alkalmazasok telepitését, masolasat, eltavolitasat, a megfeleld biztonsagi
beallitasokat.

- Betartja a hozzaférés ellenbrzési eljardasrendet, az elektronikus informaciés rendszer, rendszerelem
hasznaldja kizardlag szemely vagy szerzbdéses jogviszonyban allé szerz6dott partner, harmadik személy,
aki a munkavégzéshez szilkséges feltételekkel, megismerte a vonatkozd szabalyokat, vonatkozd
rendelkezéseket, és ennek megfeleléen hozzaférési jogosulisagot kapott az elektronikus informacios
rendszerek hasznalatahoz.

- A hozzaférési jogosultsagok megszintetésértl szukség esetén intézkedik: kilépés, jogviszony
megsziinése, szerztdés lejarata vagy megsziinése, kinevezés visszavonas, szervezeten beldli
athelyezés, munkakdr jelentt's megvaltozasa, tartds betegség, tavollét, illetve helyettesités esetén,
valaminf visszaélés gyanuja vagy hasonld sulyos biztonsagi esemény felmerilése esetén,

- Biztositja, hogy megfelelé jogosuitsag nélkli senki sem férhet hozza a Szervezet rendszereihez, illetve
olyan szamitégépekhez, melyek {igyfél adatokat vagy bizalmas informacidt, védendd személyes adatokat
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tartalmaznak. Senki sem végezhet jogosulatlanul barmiféle valtoztatast az informatikai rendszerekben,
beleértve az adatok t6riését vagy megvaltoztatasat is.

- Az illetektelen hasznalat megakadalyozasara a munkaallomasokon automatikus képernyévédelmet allit
be Ugy, hogy felhasznaloi inaktivitast kévetéen meghatarozott idétartalom utdn automatikusan zarolja a
munkaallomast. Az ismételt bejelentkezés kizardlag a felhasznald azonositasaval és hitelesitésével
térienhet (felhasznaldnév és jelszd megadasa).

- Kizardlag indokolt esetben engedélyezi a vezeték nélkilli kapcsolaton keresztili csatlakozast az
elektronikus informacids rendszeréhez, felhasznaldi kortatozasokat vezet be.

- Gondoskodik a felhasznalt eszkdzok szikséges, rendszeres karbantartasarol, fejlesztésérél. A
karbantartasokat és javitasokat Utemezetten, dokumentaltan hajtja vagy hajtatja végre.

- A karbantartasokat, javitasokat csak az arra jogosult személyek végzik. Karbantartas céljabdl az
adathordozotk, informacids rendszer vagy rendszerelem szallitdsdt a rendszergazda, kulss
szemeély/szolgaltatd esetében a megbizott személy/szolgaltatd végzi.

- Gondoskodik arrél, hogy a felhasznaldk, a felnasznaldk altal végzett tevékenységek — az engedélyezett
jogosultsagoknak megfeleléen — egyedileg legyenek azonositva és hitelesitve, abbdl a célbdi, hogy
elkerilhetdve valjanak a jogosulatlan hozzaférések, csékkentve a jogosulatlan hozzaférésekbdl szérmazo
informacidbiztonsagi incidenseket.

- Kizardlag a tulajdonaban lévd, nyiivantartott adathordozé, illetve behozotl adathordozd esetében
ellenbrzétt és engedélyezett eszkiz hasznalatat engedélyezi.

- Az adathordozdk hasznalatat egyes informatikai eszkéz6kdn informaciébiztonsagi megfontolasbdl
utasitdssal, hardver, illetve szoftver Uton korlatozhatja, figyelheti, monitorozhatja. Engedélyezheti,
korlatozhatja vagy tilthatja bizonyos, vagy barmely adathordozo tipusok hasznalatat a kijelélt elekironikus
informacios rendszereken vagy rendszerelemeken mikodod biztonsagi intézkedések hasznalataval.

- irasos engedélyhez koti az adathordozdk, mobil eszkdzok {laptop, pendrive, floppyn, CD stb.} - otthoni
vagy kiils6 helyszinen térténé munkavegzés, vagy barmilyen mas célbdl triénd - kiszallitasat.

- Lehetéseég szerint a mobil/szervezeten kivil kiszdllitasra engedélyezett hordozhatd eszkbzoket
kriptografiai (hardver vagy szoftver titkositasi) mechanizmusokkal is védi a digitalis adathordozdkon tarolt
infformacidk bizalmassaganak és sértetlenségének védelme érdekében (hordozhatd adattarold, pl.
okostelefon, laptop, pendrive stb.}. A kiszallitott mobil eszkdzok esetén eszkoztitkositast, tarolo alapu
titkositast, vagy mas technoldgiai eljarast alkalmaz {pl. BIOS jelsz6, Win10 Pro esetén BitLocker, ESET
Endpoint Encryption). Kizérdlag nyilvantartott, hardveres titkositas( pendrive hasznalat engedélyezett.

- Betartatja az adattartalommal biré adathordozok, informaciés rendszer vagy rendszerelem széllitdsa
esetén a megfeleld informacidbiztonsagi intézkedéseket. Karbantartas céljabdl az adathordozok,
informacios rendszer vagy rendszerelem szallitasat a rendszergazda, kllsd személy/szolgaltatsd esetében
a megbizott személy/szolgaltatd végzi.

- Biztositja, hogy az operacios rendszerek vagy Uzletileg kritikus alkalmazasok verziofrissitése megtervezett
méadon térténjen meg, a biztonsagkritikus szoftverek a frissitésiik kiadasat kévett meghatarozott
idétartamon bell] telepitésre kerlilienek (a frissitések torténhetnek automatikusan is az adott operacios
rendszer frissitési beallitasainak megfelelden). Egyéb biztonsagi kockazatot nem jelentd frissitéseket csak
abban esetben telepiti, ha azok Uzleti szempontbdl Iényeges hibak, sériilékenységek kijavitasat,
funkcigbévitest eredményeznek.

- Meghatérozta és betartatja az adathordozok kezelésének altalanos iranyelveit:
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informatikai eszktztket, adathordozodkat tilos nyilvanos helyen vagy harmadik félnél térénd
munkavégzés soran Srizetlenill hagyni,

munkavégzés kdzben nem lehet a hasznalatban lévd mobil eszkézoket felugyelet nélkal hagyni, a
hasznalaton kiviili eszkdzdket védett helyen kell tarolni { tiszta asztal” szabélya),

az informatikai infrastruktira elemeit engedély nélkil, nem a munkakdri feladatba tartozé modon
megvaltoztatni, vagy eltavolitani nem lehet,

tilos az olyan hordozhatd adathordozé hasznélata az elektronikus informaciés rendszerben, melynek
tulajdonosa nem azonosithat¢. Az adathordozokat sorszammal ésivagy a felligyeletéért felelts
nevevel azonositani kell, azokat a felhasznaléhoz kell rendelni,

az adathordozékat a felhasznaldk nem csatlakoztathatjak egymas eszkdzeihez (gy, hogy az eszkdz
tulajdonosa nem tud réla,

amennyiben kivalrél érkezik adat valamilyen adathordozon, annak a megtekintése csak elfizetes
ellen6rzés és a virus mentesség megallapitasa utan hasznalhatd,

barmely adathordozd eltdnését azonnal jelenteni kell a Szervezet vagy szervezeti egyseg
vezetdjének, és a tovabbiakban adatvédelmi incidensként kell kezelni a 2.6. fejezet szerint.

- Betartja az adathordozék torlésére vonatkozd biztonsagi iranyelveket:

o

az adathordozokat elhasznélédasuk esetén cserélni és selejiezni kell az adatvesztés elkerilése
érdekeben,

az adathordozdkat selejtezés, a szervezeti ellenfirzés megsz(inte, vagy Ujrafelhasznalasra vald
kibocsatas el6tt dokumentaltan adatmentesiteni kell ilyen céli megfeleld alkalmazassal,

a nem torélheté adathordozdkat meg kell semmisfteni iratmegsemmisitében vagy mas médon dssze
kell trni,

a toriési mechanizmusokat az informacid minésitési kategéridjaval ardnyos erdsségnek és
sertetlenségnek megfeleléen kell alkalmazni, biztositva, hogy a megsemmisitési eljarasok soran a
kimeneti informaciok tartalma helyreailithatatlanul megsemmisiiljon.

- Meghatarozza és érvényesiti a felhasznald szamitégépes szolgaltatasokhoz vald hozzaférési

jogosultsaganak hitelesitésere szolgald jelszavak kezelésével kapcsolatos elvarasait:

=]

a munkaallomasok, rendszerelemek, rendszerek hozzaféréséhez sziikséges jelszavakat a jelszavak
erdsségének iranyelve alapjan kell megadni {figyelembe véve a jelszavak kempromittaldsabdl adddé
kockazatokat),

a jelszavak erfsségének irAnyelve: a jelszavak minimalis hossza 6 karakter, tartalmazniuk kell kis- és
nagybetliket, specialis &s numerikus karaktereket egyarant. Tilos olyan jelszavakat alkalmazni, melyek
kénnyen kitalalhatoak, mint példaul a személyes adatok, egyértelml datumok, gépnévre vagy a
felhasznaldi névre utalok vagy altalanos, szétari szavak (pl. ,admin”, ,password”), illetve amelyek gyari
beallitasd, alapértelmezett jelszavak,

a munkaallomasokhoz, rendszereiemekhez, informaciés rendszerekhez kiadott kezdf jelszavakat
kotelezd az elsd bejelentkezés alkalmaval megvaltoztatni,

a felhasznaldk és megbizott harmadik felek feleldsek a személyes jelszavaik megfeleld védelméér és
annak kdvetkezményeiért, ha a jelszavaik masok altal ismertté valnak,

a jelszavakat azonnal meg kell valtoztatni, ha a felhasznalé dgy gondolja, hogy azok mas tudomasara
jutottak, vagy valami szokatlant tapasztaliak a szamitégépes rendszerikben (ezt kivetéen értesiteni
kell a rendszergazdat és az elektronikus informacids rendszer biztonsagaért felelbs személyt),
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o a jelszavakat rendszeres id6kdzdnként cseréini kell (lehetdség szerint automatikusan kikényszeritve),
illetve az elektronikus informacids rendszer altal kikényszeritett, vagy az Uzemeltettk altal
meghatarozott idbkézénként,

Uj jelszénak nem szabad az utolsd 5 régebbi koziil egyiket sem megadni,

a jelszavakat alapvetSen tilos leirni,

nem tehet a jelszd egy automatikus bejelentkezési folyamat részéve,

tilos a felhasznaldknak bejelentkezni olyan felhasznaldnévvel, melyet eredetieg nem nekik
bocsatottak ki, és amelyek hasznalatara nem jogosultak,

o amennyiben a felhaszndldk altal hasznalt rendszerek valamelyike a fentieknél alacsonyabb biztonsagi

o o o 0

szintet kdvetelne meg, a felhasznaléknak minden esetben az itt szereplt szabalyok szerint kell eljarni,
o ez ajelszd politika érvényes azokra a kiils6 rendszerekre is, amelyeket a felhasznalok a munkajukkal
kapcsolatosan elérnek.

- Amennyiben erre lehetéség van, a folyamatos lUgymenet biztositasa érdekében bedllitja az egyes
informatikai rendszerekben a helyettesitéseket, vagy biztositia, hogy az egyes rendszerekhez tébb
felhasznaldnak legyen kiosztva jogosultsaga.

- Torekszik a legkisebb jogosultsdg kiosziasadhoz. Valamennyi felhasznald munkavégzése soran a
szikséges és elégséges hozzaférés elve alapjan kizardlag a feladat ellatdsahoz szilkséges adat,
informacié megismerésére, tovabba az adat- és rendszerhozzAférésre a munkavégzéséhez szilkséges
lehett legrovidebb ideig és szlikséges legkisebb jogosultsagi szint alkalmazasaval jogosult. A sziikséges
mértékre és iddtartamra toriénd korlatozas nemcsak a hozzaférées kockazatat minimalizélja, hanem a
hozzaférd szemely altal viselt felelésséget is.

- A hitelesitésre vonatkozd kivetelményeket valamennyi rendszerelernre vonatkozéan érvényesiti.

- A menedzselhetd halézati aktiv eszkdz tekintetében az eszkbz gyari, alapértelmezett bejelentkezési
azonositoit (név, password) megvaltoztatia. Csak elore kijelolt, privilegizalt felhasznaldknak wvan
lehetbsége bejelentkezni az eszkbdzdkbe.

- Megfeleld védelmi szoftverek és eszktzék (ttzfal, virusirtd) alkalmazasaval és az alkalmazasok biztonsagi
bedllitasaval mindent megtesz a rosszindulatd programok karokozasaval szemben.

- A munkaallomasokon levé viruskerestt gy allitja be, Ugy lzemelteti, hogy az automatikusan ellenérizze
a munkaallomasra csatlakoztatott adathordozdkat, akadalyozza meg a virusok adathordozén, vezetékes
vagy vezeték nelklli haldzaton, elekfronikus levelezésben, vagy internet hasznalat soran torténd bejutasat
a rendszerekbe, rendszeres elienbrzéseket hajtson végre a belépési/kilépési pontokon, szlikség esetén
automatikusan riassza a rendszergazdat vagy a meghatarozott tovabbi személyeket. Az esetlegesen
mégis bejutott virusok kartételének meggatlasa céljabdl a rendszereket lehetdleg autormatikusan, a
felnasznald beavatkozasat nem igénylé modon, rendszeresen at kell vizsgalni, és a bejutott kariékony
kddokat meg kell semmisiteni.

- Megtiltja, hogy az elektronikus postafidkba érkezf, ismereilen feladotdl szarmazd, nem szokvanyos
formatumu, gyands csatolmanyt tartalmazo, illetve idegen nyelvii kildemények, vagy a virusvédelmi
rendszer riasztdsa esetén barmely allomany, weboldal megnyitasra keriiljén,

- Aszikséges mértékben napldézza a személyes adatok hozzaféréseit, valamint a biztonsagi eseményeket.

- Szlikség esetén belsd engedélyhez koti az elektronikus informacids rendszerek kapcsolddasat mas
elektronikus informaciés rendszerekhez, dokumentédlia az egyes kapcsolatokat, az interfészek
paramétereil, a biztonsagi kévetelményeket és a kapcsolaton keresztll atvitt elektronikus informéaciok
tipusat.

Adatvedelmi gs adatbiztonsagi szabalyzat, 15362924 47 /60



Lovasberényi Polgadmesteri Hivatal

- A sajat hatokorben beszerzett rendszerekre, rendszerelemekre vonatkozdan az elektronikus informacids
rendszereinek teljes életdtjan, azok minden életciklusaban figyelemmel kiséri informatikai biztonsagi
helyzetuket. Folyamatosan fel kell térképezni az dsszes Uzemels, hasznalatban lévé vagy a jév6ben
bevezetésre tervezett informatikai eszkbzt, rendszert, a kezelt adatokat, a kezelt személyes adatokat és
mindezek kornyezetét alkotdé Osszes rendszerelemet (azok teljes életciklusaban a tervezéstl,
elkészitésiol, a rendszerbél térténd teljes kivonasaig, vagy megsemmisitésig).

- A legsz(ikebb funkcionalitas érdekében az elektronikus informaciés rendszer, rendszerelem vagy
rendszerszolgaltatds fejlesztbje, illetve UzemeltetSje az elektronikus informacids rendszert Ggy
konfiguralja, hogy az csak a sziikséges szoigaltatdsokat nyljtsa.

- Sajat hatdkdrén beliil meghatarozza és biztositja azokat a minimum konfiguracios beallitasokat, amelyek
a munkavégzéshez szikségesek. Ennek k&szdnhetden, semmilyen felesleges beallitas, plusz
szolgaltatds/funkcid nem kerul konfigurélasra.

- Korlatozza egyes szoftverek és szolgaltatasok hozzaférését, Tiltja egyes portok, protokollok elérhetésegét
elkerlilve ezzel a kilsd tamadasokat Szikséges mértékben korlatozza a kilsé portok (pl. usb)
hasznalatat.

4.4, Az allami és onkormanyzati szervek elektronikus informaciébiztonsagaroél
sz0616 2013. évi L. torvény hatalya ala tartozé szervek tovabbi kdvetelményei

Az Ibtv. hatalya ala tartozo allami és dnkormanyzati szerveknek teljesiteni kell a 2013. évi L. torvény, valamint
a torvényben meghatérozott technolégiai bizionsagi, valamint a biztonsagos informacidés eszkdzdkre,
termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasra vonatkozé kévetelményekrél szdlo
41/2015. (Vil. 15.) BM rendelet Védelmi intézkedések fejezetben felsorolt, az informatikai rendszerek
biztonsagi osztalyahoz tartozd adminisztrativ, fizikai és logikai védelmi intézkedéseket, illetve a kdzponti
szolgdltatd (a jogszabaly altal kijelélt kdzpontositott informatikai &s elektronikus hirkdzlési szolgaltatd)
elbirasait. A betartandd kovetelményeket az informatikei biztonsagi szabdlyzat tartalmazza részletesen.

Az elektronikus informacids rendszer biztonsagaért felelés személy felel a Szervezetnél eldforduld
valamennyi, az elektronikus informacios rendszerek védelméhez kapcsolddd feladat ellatasaért.

Az btv. 3. § (2) -{3) bekezdése alapjan a kiifildi adatkezelést, az egyes elektronikus informacids rendszerek
Magyarorszag teruletén kival izemeltetetését eldzetesen engedélyeztetni kell {pl. honlap (zemeltetés, email
szerver).Lasd 2.8.1. Adaftovabbitas harmadik orszagokba fejezetet.
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Fogalomtar

A meghatarozasok megfelelnek az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679¢ rendeletében és az
informacios 6nrendelkezési jogrél és informaciészabadsagrél sz6lé 2011. évi CXIl. térvényben hasznalt
kifejezéseknek:

adatallomany: az egy nyilvantaridsban kezelt adatok 6sszessége;

adatfeldolgozas: az adatkezelé megbizasébdl vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozé altal végzett
adatkezelési mliveletek dsszessége,

adatfeldolgor4: az a természetes vagy jogi személy, kbzhataimi szerv, iigyndkség vagy barmely egyéb szerv,
amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel;

adatfelelés: az a kézfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus Uton kdtelezfen kézzéteendd kozérdekii
adatot elballitotta, illetve amelynek a m(ikédése soran ez az adat keletkezett;

adatkezelés korlitozasa: a taroit személyes adatok megjeltlese jovobeli kezeléstk korlatozasa céljabdl;

adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatdllomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt mddon
végzett barmely mavelet vagy milveletek 6sszessége, igy a gylijtés, rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas,
atalakitas vagy megvaltoztatis, lekérdezés, betekintés, felhasznalés, kdzlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb
madon t6rténd hozzaférhetdvé tétel ufjan, dsszehangolds vagy Osszekapcsolds, korlatozds, iorlés, illetve
megsemmisliés;

adatkezel§: az a termeszetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, (gynokség vagy barmely egyéb szerv,
amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit 6ndlléan vagy masokkal egyiitt meghatirozza
(15362924); ha az adatkezelés céljait és eszktzeit az unios vagy a tagallami jog hatarozza meg, az adatkezelét
vagy az adatkezel§ kijeltléséra vonatkozd killdnds szempontokat az unids vagy a tagallami jog is
meghatarozhatja;

adatkdzld: az a kdzfeladatot eltatd szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi kdzzé az adatot — az
adatfelelés altal hozza eljuttatott adatot honlapon kézzeteszi;

adatmegsemmisités: az adatot tartalmazé adathordozé teljes fizikai megsemmisitése;
adattovabbitas: az adat meghaldrozott harmadik személy szamara térténé hozzaférhetové tétele;
adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitdsa tobbé nem lehetséges;

adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sérilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas madon kezelt
szeméiyes adalok véletlen vagy jogellenes megsemmisl(iését, elvesztését, megvéltoztatasat, jogosulatian
kbzlését vagy az azokhoz vald jogosutatlan hozzaférést eredményezi;

dlnevesités: a személyes adatok olyan médon térténd kezelése, amelynek kovetkeztében tovabbi informéaciok
felhasznalasa nélkll tbbé mar nem Allapithaté meg, hogy a személyes adat mely konkrét természetes
szemelyre vonatkozik, feltéve hogy az ilyen tovabbi informaciot kllon taroljak, és technikai &s szervezési
intézkedesek megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithatd természetes személyekhez ezt a
személyes adatot nem lehet kapcsolni;

aronosithaté természetes személy: az a természeles személy, aki kézvetlen vagy kdzvetett modon,
killbnésen valamely azonosité, példaul név, azonositd szam, helymeghatarozé adat, online azonos(té vagy a
természetes személy fizikai, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szociélis azonossagara
vonatkozé egy vagy tbbb tényezé alapjan azonosithatd,
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biometrikus adat: egy természetes személy testi, fiziologiai vagy viselkedési jellemzdire vonatkozéd minden
olyan sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehetévé teszi vagy megerdsiti a természetes
szemeély egyedi azonositasat, ilyen példaul az arckép vagy a daktiloszképiai adat;

cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely egyéb szerv, akivel
vagy amellyel a személyes adatot kdzlik, fiiggetleniil attdél, hogy harmadik fél-e. Azon kodzhatalmi szervek,
amelyek egy egyedi vizsgdlat keretében az unids vagy a tagallami joggal dsszhangban férhetnek hozza
személyes adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek; az emlitett adatok e kézhatalmi szervek altali kezelése meg
kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfeleléen az alkalmazandé adatvédelmi szabalyoknak;

agészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi dllapotara vonatkozd személyes
adat, ideértve a természetes szemely szamara ny(jtotl egészseglgyi szolgaltatasokra vonatkozd olyan adatot
is, amely informaciét hordoz a természetes személy egészsegi allapotardl;

EGT-allam: az Eurépai Uni¢ tagallama és az Eurdpai Gazdasagi Térségrél szolé megallapodasban részes mas
allam, tovabba az az allam, amelynek allampolgara az Eurdpai Unié és tagallamai, valamint az Eurdpai
Gazdasagi Térségrél szoldé megallapodasban nem részes dllam kdzoétt [étrejbtt nemzetkdzi szerzbdés alapjan
az Eurépai Gazdasagi Térségrél szolé megdllapodasban részes allam allampolgaraval azonos jogallast élvez;

érintett hozzajarulasa: az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfelelé tajékoztatason alapuld és
egyértelm( kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést féireérthetetlendl kifejezd
cselekedet Oijan jelzi, hogy beleegyezéset adja az 6t érintd szemeélyes adatok kezeleséhez;

érintett: barmely informacid alapjan azonositott vagy azonosithatd természetes személy;

feliigyeleti hatésag: egy tagallam aftal az 51. cikknek megfeleléen létrehozott figgetlen kdzhataimi szerv.
Magyarorszagon a NAIH {Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatésag) mint az Infotv. altal 2012.
januar 1-vel létrehozott, az adatvédelmi biztos intézményét felvalté nemzeti adatvédelmi hatdsag. Feladata a
két informacios jog védelme és a magyarorszagi adatkezelések térvényességenek feligyelete;

genetikai adat: egy természetes személy drokdlt vagy szerzetl genetikai jellemzdire vonatkozé minden olyan
személyes adat, amely az adott személy fizicldgiajara vagy egészségi llapotara vonatkozd egyedi informaciot
hordoz, és amely elséisorban az emlitetl természetes személybdl vett biologiai minta elemzésébdl ered;

harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, (igyndkség vagy bammely egyéb szerv,
amely nem azenos az érintettel, az adatkezelével, az adatfeldolgozédval vagy azokkal a személyekkel, akik az
adatkezelt vagy adatfeldolgozd kozvetlen irdnyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast
kaptak;

harmadik orszag: minden olyan 4llam, amely nem EGT-allam;

hozzéjarulas: az érintett akaratdnak Gnkéntes, hatdrozott és megfelelé tajékoztatdson alapuld egyértelmi
kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat félreérthetetlendl kifejezé mas magatartas datjan
jelzi, hogy beleegyezését adja a r4 vonatkozd személyes adatok kezeléséhez;

informaciés tarsadalommal 8sszefllggd szolgaltatds: az (EU) 2015/1535 eurdpai parlamenti és fanacsi
irdnyelv {1} 1. cikke (1) bekezdésének b) pontja értelmében vett szolgaltatas,

kotelezd erejii vallalati szabalyok: a szemeélyes adatok védelmére vonatkozé szabalyzat, amelyet az Unid
valamely tagalilamdanak terliletén tevékenységi hellyel rendelkezd adatkezeld vagy adatfeldolgozd egy vagy tébb
harmadik orszagban a szemeélyes adatoknak az ugyanazon vallalkozascsoporton vagy kdzdés gazdasagi
tevékenységet folytatd vallalkozasok ugyanazon csoportjan belUli adatkezelé vagy adatfeldolgozé részérd
torténd tovabbitasa vagy ilyen tovabbitasok sorozata tekintetében kdvet;
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kdzérdekb8l nyllvanos adat: a kdzérdek(i adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat, amelynek
nyilvdnossagra hozataiat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetévé iételét térvény kizérdekbdl elrendeli;

kizérdek( adat: az allami vagy helyi dnkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb
kiézfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében I&vd és fevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak
ellatasdval dsszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen modon vagy
formaban rogzitetl informacio vagy ismeref, filggetlenil kezelésének mddjatél, dnalld vagy gyijteményes
jellegétdl, igy kuldndsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességeére is Kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mikddést szabalyozdé jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkdtdtt szerzddésekre vonatkozd adat;

kézos adatkezeld: az az adatkezelS, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdpai Unié kotelez$ jogi
aktusaban meghatdrozotl keretek kdzdtt — az adatkezelés céljait és eszkdzeit egy vagy i6bb masik
adatkezeldvel kdztsen hatarozza meg, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozd
dontéseket egy vagy tobb mésik adatkezeldvel kézdsen hozza meg és hajtja végre vagy hajtatja végre az
adatfeldolgozdval;

kéizvetett adattovabbitas: személyes adatnak valamely harmadik orszagban vagy nemzetkdzi szervezet
keretében adatkezelést folytaldé adatkezelé vagy adatfaldolgozéd részére tovabbitdsa Utjdn valamely mas
harmadik orszadgban vagy nemzetkdzi szervezet keretében adatkezelést folylatd adatkezelé vagy
adatfeldolgozé részére toriénd tovabbitasa;

kiilénleges adat: a szeméiyes adatok killdnleges kategoériaiba tartozé minden adat, azaz a faji vagy etnikai
szdrmazasra, politikai véleményre, valldsi vagy vilagnézeti meggydzédésre vagy szakszervezeti tagsagra utald
személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes személyek egyedi azonositisat célzo
biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a természetes személyek szexudlis életére vagy szexualis
iranyultsagara vonatkozé személyes adatok;

nemzetkdzi szervezet: a nemzetkdzi kizjog hatlya ala tartozd szervezet vagy annak alarendelt szervei, vagy
olyan egyeb szerv, amelyet két vagy tébb orszdg kozdtti megallapodas hozott létre vagy amely ilyen
megallapodas alapjan jéit [étre;

nyilvanossagra hozatal: az adat barki szaméra torténd hozzaférhettvé tétele;

nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely médon — centralizalt, decentralizalt vagy funkcionalis
vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt alfomanya, amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzaiérhetd;

profilalkotas: személyes adatok automatizélt kezelésének barmely olyan formdja, amelynek soran a személyes
adatokat valamely természetes személyhez fliz6dd bizonyos személyes jellemzdk értékelésére, kiléndsen a
munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi allapothoz, személyes preferencidkhoz,
erdeklédeshez, megbizhatésaghoz, viselkedéshez, tartézkoddsi helyhez vagy mozgashoz kapcsoléds
jellemzék elemzésére vagy elOrejelzésére haszndljak;

szomélyes adat: azonositol vagy azonosithatd természetes személyre (énintett”) vonatkozd barmely
informacio; azonosithatd az a természetes személy, aki kbzvetlen vagy kizvetel modon, kiilondsen valamely
azonositd, példaul név, szam, helymeghatirozé adat, online azonositdo vagy a természetes személy testi,
fiziolégiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis azonossagara vonatkozd egy vagy tobb
tényezt alapjan azonosithats;

vallalkozés: gazdasagi tevékenységet folytatd természetes vagy jogi személy, fiiggetlenitl a jogi formajatdl,
ideértve a rendszeres gazdasagi tevékenységet folytatd személyegyesitd tarsasdgokat és egyestleteket is;

vallalkozdscsoport: az ellendrzd vallalkozas és az altala ellendrzétt vallalkozasok.
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Meliékletek
1. szamul melléklet — Hozzaférés iranti kérelem (nem kételezé minta)
2. szaml melliéklst — Helyeshités iranti kérelem (nem kdtelezd minta)
3. szdml melléklet — Torlés iranti kérelem (nem kdtelezd minta)
4. szaml melléklet - Adatkezelés korlétozasa iranti kérelem {nem k&telezd minta)
3. szamul melféklet — Tiltakozasra vonatkozé nyilatkozat {(nem kdtelezé minta)
6. szamu melléklet — Erintetti tajékoztatas adatvaédelmi incidensrd! (minta)
7. szAmu melléklet — Bemutatott okmanyrdl készdlt feljegyzés (minta)
8. szamu melléklet — Nyilatkozat a bemutatott hatésagi okmanyokrél (minta)
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1. sz&m0 melléklet — Hozzaférés iranti kérelem {minta)’

Tisztelt Adatkezel5!

Aot o e {név) mint a személyes adatok jogosultjaZ, a(z)
vieeeen.... (adatkezeib megnevezése) mint Adatkezeld részére az alabbi

kérelmet

terjesztem elé:

Kérem a Tisztelt Adatkezels visszajelzését arra vonatkozdan, hogy személyes adataim kezelése folyamatban
van-e, &s ha ilyen adatkezelés folyarmatban van, kérem a Tisztelt Adatkezelét, hogy az altalanos adatvédelmi
rendelet (GDPR) 15. cikk (1) és (2) bekezdése szerinti személyes adatokhoz és informaciokhoz vald
hozzaférést biztositani sziveskedjék.

Kelt, ...........,20 ......... BV i s hé......... nap

Kérelmez& alairasa

! Hasznélata nem kitelezd

2 Ha az adatkezeldnek megalapozoft kétségei vannak a kérelmet benyijté természetes személy kilétével
kapcsolatban, tovabbi, az énntett személyazonosségénak megerdsitéséhez szikséges informaciok
nyujiasat kérheti.
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2. szédmi melléklet — Helyesbités iranti kérefem (minta)’

Tisztelt Adatkezel§!

Aldlirott, .. e e (MEV) mint a8 személyes adatok jogosultja, a(z)

cee ..o oo.. (@datkezelb megnevezése) mint Adatkezeld részere az alabbi

kérelmet
terjesztern eld:

Keremn a Tisztelt Adatkezelét, hogy az altala kezelt és alabb megjelélt pontatlan/hianyos személyes adataimat
a jelen kérelernben meghatarozottak szerint helyesbitse, illetbleg egészitse ki.

Jelenleg kezelt pontatian személyes adat: .............co oo

Helyesbitett, kiegészitett személyes adat: ...

A helyesbités/kiegészités igazolaséra szolgald, a helyes személyes adatot tartalmazsé dokumentumn masolatat

jelen nyitatkozatomhoz csatolom.?

Kérem a Tisztelt Adatkezelbt, hogy kerelmemben foglaltaknak helyt adni sziveskedjék.

Kelt, .. cvovvc0y 20 1o BV oo ho ......... nap

Kérelmez$ alairasa

' Hasznalata nem kdtelezb
? Szemrevételezés utdn megsemmisitésre kerdil
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3. szamu melléklet — Torlés iranti kérelem (minta)!

Tisztelt Adatkezel&!

Alrott, e (név) mint a személyes adatok jogosultja, a(z)
veu--n..... (adatkezeld mognevezése) mint Adatkezelb részére az alabbi

kérelmet
terjesztem ell;

Kérem a Tisztelt Adatkezeldt, hogy az altala kezelt és alabb megjeldlt személyes adataimat indokolatian
késedelem nélkill valamennyi nyilvantartasabél tordlje.

TordIni K&rt sZemeélyes adat: ... .. ... e

Indokolas?

a} A szemeélyes adatokra mar nincs szikség abbdl a célbdl, amelybdl azokat gydjtdtték vagy mas
modon kezelték;

b} Az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezé hozzajarulasat, és az adatkezelésnek nincs
mas jogalapja;

c) Adatkezeld a személyes adatokat jogellenesen kezeli;

d) A szemeélyes adatokat az adatkezeldre alkalmazandé unids vagy tagallami joghan eldirt jogi
kitelezetiség teljesitéséhez t6rdlni kell;

e) A személyes adatok gyiijtésére kdzvetlenil gyermekeknek kinalt, informacics tarsadalemmal

osszefiggd szolgaltatasok vonatkozasaban kerdlt sor.

Kérem a Tisztelt Adatkezel6t, hogy kérelmemben foglaltaknak helyt adni szlveskedjék.

Kelt, ... .........,20 ......... BV hé......... nap

Keérelmezd alairasa

T Hasznélata nem kételezd
2 A megfelelt rész alahuzandé
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4. szami melléklet - Adatkezelés korlatozasa iranti kérelem (minta)’

Tisztelt Adatkezel§!

Aldlirott, o . (PEY) MmNt @ személyes adatok jogosultja, a(z)
.................................................... {adatkezelé megnevezése} mint Adatkezeld részére az alabbi

kéreimet
terjesztem eld:

Kérem a Tisztelt Adatkezeltt, hogy az altala kezelt és alabb megjelélt személyes adataimra vonatkozéan
végzett adatkezelést korlatozza.

Adatkezelés korlatozasaval érintett személyes adat: ...,

Indokolas?
a) Az érintett vitatja a személyes adat pontossagat;
b} Az adatkezelés jogelienes, és az érintett ellenzi az adat torlését;
¢) Az adatkezeldnek mar nincs szilksége a személyes adatra adatkezelés céljabdl, de az érintett
igényli azokat jogi igényeinek eléterjesziéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;
d) Az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen és az adatkezeld jogos indokai elsébhségének
megallapitasa sziikséges.

Kérem a Tisztelt Adatkezelét, hogy kérelmemben foglaltaknak helyt adni sziveskedjék.

Kelt,............,20 ........év..............h&¢ ........_nap

Kérelmezd aldirdsa

? Haszndalata nem kotelezé
2 A megfelels rész aldhizandd
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5. szami melléklet — Tiltakozasra vonatkozé nyilatkozat (minta)’

Tisztelt Adatkezeld!
Aldlirott, ... e e (név) mint a személyes adatok jogosulija, afz)
............. e e e e ee. (B0BKEZEIS Megnevezése) mint Adatkezeld részére az alabbi

nyilatkozatot terjesztem elé:

A személyes adatok jogosultjaként
tiltakozom

az alabb megjelélt személyes adataim Adatkezeld altali kezelése ellen.

Tiltakozassal érintett személyes adat:...... ... .

indokolés?
a) Kozvetlen lizletszerzés;

Kérem a Tiszielt Adatkezel6t a nyilatkozatban foglaltak teljesitésére.

Kelt, ............,20.........év ......... .....hd ......... nap

Nyilatkozatot tevd alairasa

! Hasznalata nem kitelezé
2 A megfelels rész alahdzandd
3 Kérjik megjelbini
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6. szamil melléklet — Erintetti tajékoztatis adatvédelmi incidensrél (minta)

(érintett neve)

{(érintett cime)
Targy: tajékoztatas adatvédelmi incidensrél
Tisztelt .....................]
Alulirott, ........................ (8Zervezel képviseldjének neve) alz) .......................... ............ (adatkezelb

megnevezése, székhelye} - a tovabbiakban: ,Adatkezeld” - képviseletében eljarva tajékoztatom, hogy
Adatkezelbnél 20..................... napian adatvédeimi incidens' tértént. Az adatvédelmi incidens az

Adatkezelt altal Onrél kezelt szemeélyes adatokat is érintette, és az adatvédelmi incidens val6szinlsithetsen
magas kockazattal jar az On jogaira és szabadsagaira.

Az adatvédelmi inCidens Jell@ge: ... ... i e
Az adatvedelmi incidensbdl eredd, valoszindisithett kovetkezmeények: ...

Adatkezel$ altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedések, beleértve adott esetben
az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges hatranyos kévetkezmények enyhitését célzé intézkedéseket:

a) megtett INtEZKEAESEK; ... ..

b} tovabbitervezett intEzked@sek: ... ... .ocii i e e e

Tajékoztatom, hogy az alabbi elérhetéségeken felvildgositas kérhetd a bekdvetkezett adatvédelmi incidenssel
kapcsolatosan:
Adatvedelmi tisztviseld neve:
telefonszama:
e-malil cime:
Tovabbi kapcsolattarté neve:
telefonszama:

e-mail cime:
Kelt, ............ J20 . B L RO nap

alairas

1 Adatvédelmi incidens™ a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbifott, tarolt vagy mas moédon kezelt
személyes adalok véletlen vagy jogellenes megsemmisiltéseét, elvesziését, megvalfozialasat, jogosulatian
kOzlését vagy az azokhoz vald jogosulatian hozzaférést eredmenyezi.
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7. szamu meliéklet — Bemutatott okmanyrél készlilt feljegyzés (minta)
Feljegyzés

Adatkezeld megnevezése:
Jelenlévd alkalmazottak neve, munkakdre!:
1. Alkalmazott neve, munkakbre:

) 2. Alkalmazotff neve, munkakore:
Erintett neve, egyéb személyazonositd adata:

Feljegyzés kelte:

Erintett személyazonossaganak megéllapitisa? és Adatkezel® altal kezelt adatok pontossaga érdekében az

alabbi hatésagi okmany(ok) kerlltek szemrevételezasre:

Okmany megjellése®:

Alulirottak megallapitjuk, hogy a mai napon Ugyintézés céljabdl Adatkezelbnél megjelent természetes személy

az Erintett, tovabbé megerdsitjuk, hogy az Adatkezel$ kezelésében Iévé és az Erintett altal kbzolt személyes

adatok megegyeznek az Erintett altal bemutatott hatdsagi okmany (ok)on szerepld személyes adatokkal.
k.m f.

1. Alkalmazott 2. Alkalmazott

1 A .négy szem elve” szerint ket, az Adatkezeld alkaimazasaban lévd szemely jogosull megerdsiteni az
érinfett személyaronossagal és a kezelf személyes adafok ponfossagsat az érintett dltal bemutaloft
hatésagi okmany(ok) alapjan.

2 A polgért sejét maga azonositdsa céljdbol csak egy azonositasi méd alkalmazéséra lehet kbfelezni
(1906. évi XX I6rvény 4. § (2) bekezdés)

? Az okmanybdl nem réqzithetd szeméiyes adat!
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8. szamu melléklet — Nyilatkozat a bemutatott hatdésagi okmanyokrdl (minta)
Nyilatkozat

Alulirott,

Név:

Egyéb személyazonositd adat:

nyilatkozom, hoegy a mai napen a(z} ..............cccoeei e e e een e ~NANEl (adatkezeld megnevezése)
megjelent természetes személy (,Erinteit’) a személyazonossagom megallapitasa és igazolasa celjabol az
alabbi hatosagi okmany{ok} kerilltek bemutatasra’:

Okmany megjelélése?:

alairas

" A polgért sajét maga azonositésa céljabdl csak egy azonositdsi mod alkaimazésdra lehet kétefezni
(1806. évi XX, térvény 4. § (2) bekezdés)

2 Az okméanybd! nem rigzithetd személyes adat!
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