JEGYZOKONYV

Késziilt: Lovasberény Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének 2025. oktéber 28.
napjan 18.00 érakor a Polgarmesteri Hivatalban megtartott myilt ti1ésérél.

Jelen vannak:

Siidi Mihaly polgarmester, Horvath Péter, Fiilop-Weigler Bettina Anna, Béhm Erika, Csikds
Tamés, Orszigety Dévid képviselok,

Dr. Koncz Lészlo jegyz0,

Gydrokné Balogh Zsuzsanna pénziigyi foeléadd

Siidi Mihaly polgirmester: Tisztelettel koszonti a megjelent képviseloket. Megéllapitja,
hogy a Képviseld-testiilet 6 fdvel hatarozatképes, a testiileti ilést megnyitja.

Jegyzbkonyvvezetd, Dr. Koncz Laszlé jegyzd megbizasabdl Rozgonyi Csilla pénzigyi
eldado. Jegyzdkdnyv hitelesitének felkéri Csikos Tamas képvisel6t, majd szavazasra teszi fel,

aki egyetért, a hitelesité személyével kézfelemeléssel szavazzon,

A képviseld-testiilet nyiltszavazassal, 6 igen szavazattal az alibbi hatarozatot hozta
meg;:
Lovasberény Kozség Onkorminyzata Képviselé-testiilete
110/2025. (X.28.) hatarozata
a jegyzOkonyv-hitelesitd megvalasztasarol

Lovasberény Kozség Onkormanyzata Képviselo-testillete nyilt Glésén jegyzokdnyv

hitelesitének Csikds Tamas képviseldt vilaszija meg.

Felelds: Siidi Mihdly polgarmester

Hatdridé: azonnal

Siidi Mihaly polgarmester: Ismerteti a napirendi pontokat. Javasolja, hogy tovabbi
napirendi pontként keriiljén megtargyalasra a8 Lovasberény, Rékoczi utca 15. szam alatti régi
konyvtar épiiletében 1€v6 ,,ablakos helyiség™ bérlésére érkezett kérelem.

Sidi Mihaly polgirmester szavazasra teszi fel, aki a plusz napirendi pont felvételével

egyetért, kézfelemeléssel szavazzon



A Képviselo-testiilet nyiit szavazdssal, 6 igen szavazaital az alabbi hatdrozatot hozta

meg:
A képvisel6-testiilet nyiltszavazassal, igen szavazattal az alabbi hatdrozatot hozta meg:

Lovasberény Kozség Onkormdnyzat Képviselo-testiilete
111/2025. (X. 28.) hatarozata

u) napirendi pont felvételérdl

Lovasberény Kozség Onkorményzata Képvisel6-testillete ugy dont, hogy a
képviseld-testiileti {ilés napirendjét tovabbi egy napirendi ponttal egésziti ki, a
Lovasberény, Rakoczi u. 15. szdm alatti ingatlan helyiség bérleti kérelemének

napirendi pont megtargyaldsaval.

Felelds: Siidi Mihaly polgarmester,

Hatiridé: azonnal.

Siidi Mihaly polgarmester szavazasra teszi fel, aki a nyilt iilés ismertetett és kibovitett

napirendi pontokat elfogadja, kézfelemeléssel szavazzon.

A képviseld-testiilet nyilt szavazissal, 6 igen szavazattal az alabbi hatarozatot hozta
meg:
Lovasberény Kozség Onkorminyzata Képviseld-testiilete
112/2025. (IX.30.) hatirozata

a nyilt iilés napirendjéral

Lovasberény Kozség Onkormanyzata Képviselb-testillete 2025. oktdber 28-i nyilt ilésén
napirendjét az alabbiak szerint fogadja el:

1. Koltségvetési eldiranyzat médositdsa

2. Onkorményzati ingatlan bérletére vonatkozd kérelem

3. Lovasberényi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatdnak feliilvizsgdlata

4. Lovasberény, Rékoczi utca 15. szam alatti ingatlan helyiségbérleti kérelem megtirgyalésa.



Felelds: Siidi Mihaly polgarmester

Hatarid6: azonnal

1. Kiltségvetési eldirinyzat médositasa

faz elbterjesztést a jegyzOkdnyv 1. szdmu melléklete tartalmazza/

Siidi Mihaly polgarmester: Felkéri Gyordkné Balogh Zsuzsanna pénziigyi foeladdt
ismertesse a koltségvetési elbiranyzat modosulasait,
Gyorikné Balogh Zsuzsanna pénziigyi (Geléadé: Részletesen ismerteti az
Onkormanyzat €s intézményei bevételi és kiadasi oldalainak médosulasat.
Horvith Péter a Pénziigyi, Gazdasagi Vagyonnyilatkozati és Osszeférhetetlenséget
Vizsgilé Bizottsig korelndke: Elmondja, hogy a Pénzigyi Bizottsag a koltségvetési
rendelet modositdsat megtargyalta és elfogadasra ajanlja.
Siidi Mihily polgdrmester szavazasra teszi fel, aki a koltségvetési eldiranyzat

modositisival egyetért, kézfelemeléssel szavazzon.

A képviseld-testiilet nyilt szavazissal, 6 igen szavazattal az alabbi rendeletet hozta meg:

Lovasberény Kézség Onkormanyzata Képviseld-testilletének 11/2025. (X. 29.) Snkorméanyzati
rendelete

az Onkormanyzat 2025. évi koltségvetésérdl szolo 2/2025.(11.26.) Gnkormanyzati rendeletének
médositasarol

/a rendelet sz8vegét a jegyzOkdnyv 2. szami melléklete tartalmazza/

2. Onkormanyzati ingatlan bérletére vonatkozé kérelem
/az eléterjesztést a jegyzOkonyv 3. szamu melléklete tartalmazza/

Siidi Mihaly polgarmester tajékoztatja a képviseléket, hogy bérleti kérlelem érkezett az
dnkormanyzat tulajdonaban 1évé Lovasberény, kiilteriilet 0192/5 hrsz-0 0,2240 ha teriiletii
term6f6ldre Engelhardt Lajos lovasberényi Ostermeld részérél. A teriilet szomszédjaban
1évd 0192/6 hrsz a tulajdondban van, ahol birsalmat termel, azt szeretné kibGviteni a
kérelemben jeldlt teriilettel. Mivel a jelenlegi bérld bérleti jogviszonya 2025. december 31.
napjan lejar és elko1t6zott a falubdl nem kivénja tovabb bérleni. Engelhardt Lajos hosszi

tavra szeretné bérelni tekintettel a tervezett iiltetvény élettartalmara.



4
Dr. Konez Liszlé jegyzd hozziteszi, hogy a mezbgazdasagi teriiletek bérleti

jogviszonyara a szerzodéseket az énkormédnyzat 5 évre kéti meg a bérlékkel,

Siidi Mihdly polgarmester javasolja a bérleti kérelem jovahagyasat 5 évre, 3,50 FtVm2/év
bérleti dijjal.

Siidi Mihaly polgarmester szavazasra teszi fel, aki a 0192/5 hrsz-0 ingatlan bérbeadasaval

egyetért, kézfelemeléssel szavazzon.

A képviseld-testiilet nyilt szavazissal, 6 igen szavazattal az aldbbi hatarozatot hozta
meg:
Lovasberény Kozség Onkormdnyzat Képviselo-testiilete
113 /2025. (X. 28.) hatarozata

a 0192/5 helyrajzi szdmu ingatlan bérbeadassarol

Lovasberény Kozség Onkorményzata Képviseld-testillete ugy dént, bogy a
Lovasberény (192/5 helyrajzi szdmi szintdé mivelésli 4g0 6nkorméanyzati
ingattant haszonbérbe adja Engelhardt Lajos (8093 Lovasberény, Kossuth u. 56.)
részére 5 évi idOtartamra.

Bérleti dij: 3,50,- Ft/m2/év.

Felelds: Siidi Mihély polgérmester,

Hataridd: azonnal

3. Lovasberényi Polgiarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikédési Szabdlyzatinak
feliilvizsgalata
/az el6terjesztést a jegyzOkdnyv 4. szamu meliéklete tartalmazza/

Dr. Koncz Liszld jegyzdé: Elmondja, hogy a Polgarmesteri Hivatal SZMSZ-e 2014-ben
készlt. Azdta tobb véltozds is tortént, tGbb 1j szabalyzat is késziilt, mint példaul az
adatvédelmi, adatbiztonsdgi, iratkezelési szabilyzat, amiket az SZMSZ-ben is fel kell
tiintetni. A benyljtott SZMSZ a jelen allapotot tiikrozi, javasolja elfogadasit.

Stidi Mihaly polgdrmester szavazasra teszi fel, aki a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és

Miiksdési Szabalyzataval egyetért, kézfelemeléssel szavazzon.



A Képviselb-testiilet nyilt szavazissal 6 igen szavazattal az alabbi hatarozatot hozta
meg:
Lovasberény Kozség Onkorminyzata Képviselo-testiilete
114/2025. (X. 28.) hatarozata
Lovasberényi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzatinak

elfogadasarol

Lovasberény Kozség Onkorminyzata Képviseld-testillete az el6terjesztést
megvitatva ugy d8nt, hogy jovdhagyja és elfogadja a hatdrozat mellékletét képezd
Lovasberényi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és M{ikdési Szabalyzatét.

Felels: Siidi Mihély polgarmester, Dr. Koncz Liszl6 jegyzd

Hataridd; azonnal

4, Lovasberény, Rakoczi ntca 15. szam alatti ingatlan helyiséghérleti kérelem
megtargyalisa
/az elGterjesztést a jegyzOkdnyv 5. szama melléklete tartalmazza/

Siidi Mihdly polgirmester: Berencsi Attila kérelmet tegesztett eld, azzal kapcsolatban,
hogy a régi konyvtar épliletében taldlhatd 22 m2 terilleti ablakos helyiséget 2 honapra
szeretné bérelni miivészeti tevékenység céljabdl. Hozzateszi, hogy az épliletben mar bérel
egy helyiséget, ahol aikido edzéseket tartanak. Mivel a kért helyiség iiresen all, {gy nincs
akadédlya a bérlésének, javasolja, hogy a testiilet hagyja jovad az arra vonatkozd kérelmet,
azzal, hogy a bérleti dij havi 5.500 Ft -trezsi.

Siidi Mihaly polgarmester szavazasra teszi fel, aki a Lovasberény, Rékoczi utca 15. szam

alatti helyiség bérbeadasaval egyetért, kézfelemeléssel szavazzon.

A Képviselo-testiilet nyilt szavazassal 6 igen szavazattal az alabbi hatirozatot hozta
meg:
Lovasberény Kozség Onkorményzata Képviselé-testiilete
115/2025. (X.28) hatarozata

Lovasberény, Rikaoczi u. 15/2. szam alatti 22 m2 teriiletii
helyiség bérbeadasardl

Lovasberény Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete tigy dont, hogy az dnkormanyzat
tulajdonaban 1évé Lovasberény, Rékdczi utca 15/2. szam alatti ingatlan 22 m2 teritletii



6
(ablakos) helyiségét bérbe adja miivészeti tevékenység végzése céljdbol Berencsi Attila

(8093 Lovasberény, Kossuth utca 75.) részére havi 5.550 Ft. + rezsi bérleti dij ellenében a
2025. november 1. napj4tél és 2025. december 31. napjaig hatdrozott idére.

Felkéri a polgarmester a bérleti szerzddés megkotésére,

Felelds: Siidi Mihaly polgarmester

Hatarid6; azonnal

Csikés Tamas képviselé kér szot, majd elmondja, hogy tobb lakossagi jelzés és kérelem
érkezett hozza azzal kapcsolatban, hogy a falu utcdiban nagy stilyd nyerges teherautokkal és
buszokkal hajtanak be, valamint, hogy ezekkel a jarmlvekkel az 1t szélén parkolnak. Az
elmuilt 6 évben a legtSbb utca utburkolata megdjult ezek a nagy témegii jarmivek tonkre
teszik azokat, masrészt a forgalom szempontjébdl is rendkiviil zavard. Kérik a polgirmester
urat és a jegyzd urat, hogy szabalyozzdk, hogy a belteriileti utcdkba nagyobb Gsszstilya
jarmiivekkel ne lehessen behajtani.

Sidi Mihdly polgarmester: Kijelenti, meg fogjak vizsgalni milyen korlatozasok vezethetSk
be.

Siidi Mihaly polgArmester mas nem lévén az iilést 19:00 orakor berekeszti.

Siidi Mihaly
polgarmester

JegyzOkoOnyv hitelesitd:

Csikos Tamas
képviseld
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LOVASBERENY KOZSEG
POLGARMESTERE

MEGHIVO
Lovasberény Kzség Onkormanyzata Képvisels-testiiletének nyilt tilését,
2025. oktéber 28.-an, kedd 18.00 érara
a lovasberényi Polgarmesteri Hivatal tandcskozd termébe dsszehivom

Napirendi pontok:

1. Koltségvetési eloiranyzat modositasa
eldado: Siidi Mihdly polgarmester

2. Onkormanyzati ingatlan bérletére vonatkozd kérelem
eldadd: Stidi Mihaly polgarmester

3. Lovasberényi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti s Miikddési Szabalyzatdnak feliilvizsgdlata
eléado: Dr. Koncz Laszlo jegyzd

Lovasberény, 2025. oktéber 22,

8093 Lovashemnw Kaeenthl 0 87 Tnlﬂnu-(22}456_0241

B TR YT PINT]



JELENLETI iv

Lovasberény K6zség Onkormanyzata Képvisel-testiiletének 2025. oktober 28.-

an 18,00 érakor megtartott

nyilt iilésén

Siidi Mihaly polgarmester

Orszigety David képviseld

Hufnagel Anna képviselo cheereeriresassrens raeses

Bohm Erika képviselé
Csikos Tamas képviselé
Fiilop-Weigler Bettina képviseld

Horvath Péter képviselo

Dr. Koncz Laszlo jegyzo

Meghivott jelenlevok:



Lovasberény Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének /2025. (. .) énkormanyzati
rendelete

az Onkorminyzat 2025, évi koltségvetésérél szél6 2/2025.(11.26.) snkorminyzati rendeletének
médositasarol

[1] Az llamhaztartédsrél sz616 2011, évi CXCV. térvény ( a tovabbiakban : Aht) 5. § (1) és (2)
bekezdése értelmében az dllamhaztartds dnkormdnyzati alrendszere esetében a koltségvetési évben
teljestild koltségvetési bevételek és kiadasok eldirdnyzott Ssszegérél, valamint a kiltségvetési tobblet
felhasznaldsardl, a koltségvetési hidny finanszirozasardl- a finanszirozdsi bevételek és kiaddsok
eldiranyzott Ssszegénck megallapitisaval- a kltségvetési rendelet rendelkezik.

[2] az Alaptdrvény 32. cikk (2) bekezdésében meghatarozott eredeti jogalkotéi hatiskérében, az
Alaptérvény 32. cikk (1) bekezdés f) pontjdban meghatirozott feladatksrében eljdrva a Lovasberény
Kozség Onkormdnyzata KépviselS-testiiletének Gazdasigi, Pénziigyi, Vagyonnyilatkozati és
Osszeférhetetlenséget Vizsgald Bizottsaga véleményének kikérésével kvetkeztket rendeli el:

1.§

Az Snkorményzati rendelete az Onkorményzat 2025. évi kéltségvetéséril sz818 Lovasberény Kizség
Onkormanyzata Képviseld-testilet 2/2025(11.26.) 3. § (1) bekezdés a} €s b) pontja helyébe a
kovetkezd rendelkezések 1épnek:

2.§

(1) Az Onkorményzat 2025, évi kéltségvetésérdl szold 2/2025. (I1. 26.) Snkorményzati rendelet 3. §
(1) bekezdése helyébe a kivetkezd rendelkezés 1ép:

A1) A képviseld testlilet az Onkormdnyzat 2025. évi kéltségvetését 657.260.382,- Ft bevétellel
657.260.382,- Ft kiadassal allapitja meg.”

(2) Az Onkormanyzat 2025. évi koltségvetésérdl szolé 2/2025. (IL. 26.) Snkormanyzati rendelet 3. §
{2) bekezdés a) és b) pontja helyébe a kivetkezd rendelkezések lépnek:

(A kiaddsi el8irdnyzaton beliil)
@) Mikidési céli kiadas 537.498.365,- Ft
aa) Személyi juttatdsok 303.443.335,- Ft
ab) Munkaaddkat terhel6 jarulékok 39.465.977,- Ft
ac) Dologi kiadasok 163.860.399,- Ft
ad) Onkormdnyzati segélyfolyésitas 16.586.000,- Ft
ae) Egyéb miikddési kiadasok 14.142.654.- Ft
b) A felhalmozasi céli kiadasok 107.724.402,- Ft
baj Felajitasi kiadasok 93.775.674,- Ft
bb) Beruhdzasi kiadasok 7.963,728.- Ft
bc) Egyéb beruhédzis 5.985.000,- Ft”

3.§

Az Onkorményzat 2025. évi kéltségvetésérd! sz616 2/2025. (I1. 26.) dnkorményzati rendelet 6. §-a
helyébe a kbvetkezd rendelkezés 1ép:



»0. §

A Képviselb-testiilet az Gnkormanyzat altalanos tartalékat 4.811.879,~ Ft-ban, illapitja meg a 6.
melléklet alapjan.”

4.§

(1) Az Onkormanyzat 2025, évi kiltségvetésérsl szols 2/2025. (Il. 26.) nkormanyzati rendelet 2.
melléklete helyébe az 1. melléklet 1ép.

(2) Az Onkormanyzat 2025. évi kéltségvetésérsl szolo 2/2025. (I1. 26.) dnkorményzati rendelet 3.
melléklete helyébe a 2. melléklet 1ép.

(3) Az Onkormanyzat 2025. évi koltségvetésérdl szalé 2/2025. (1. 26.) énkormanyzati rendelet 4.
melléklete helyébe a 3. melléklet 1ép.

(4) Az Onkormanyzat 2025. évi kéltségvetésérdl szélo 2/2025. (I1. 26.) 6nkorményzati rendelet 5.
melléklete helyébe a 4. melléklet 1ép.

(5) Az Onkorményzat 2025. évi koltségvetésérsl szolo 2/2025. (I1. 26.) dnkorményzati rendelet 6.
mellekiete helyébe az 5. melléklet lép.

(6) Az Onkorményzat 20235. évi koltségvetésérdl szolé 2/2025. (11, 26.) nkormanyzati rendelet 11.
melléklete helyébe a 6. meliéklet 1€p.

(7) Az Onkormanyzat 2025, évi koltségvelésérdl sz616 2/2025. (11. 26.) snkormanyzati rendelet 12.
melléklete helyébe a 7. melléklet iép.

5.8

Ez a rendelet a kihirdetését kvetd napon 1ép hatalyba.



1. melléidet ¢ 1172025, (X 29.) énkormamzati rendelethez

2. melléklet a 2/2025. (1. 26.) énkormdanyzati rendelethez
(A melléklet szévegét a(z) 2-2025-2.mell..pdf elnevezésii fajl tartalmazza.)”



2. melléklet a 11/2025. (X 29.) dnkormdm zali rendelethez

3. melléklet a 2/2025. (II. 26.}) dnkormdnyzati rendelethez
(A mellékiet szivegét a(z) 2-2025-3. mell..pdf elnevezésii fajl tartalmazza.)”



3_melléklet a 11/2025. (X 29.) dnkormdmzali rendelethez

4. melléklet a 2/2025. (1. 26.) 6nkormdnyzati rendelethez
(A melléklet szévegét a(z) 2-20254. mell..pdf elnevezésii 14l tartalmazza.)”



4. melléklet a 1172025, (X 29.) dnkormdmyzati rendelethez

3. melléklet a 2/2025. (11. 26.) énkormanyzati rendelethez
(A melléklet szdvegét a(z) 2-2025-5.mell..pdf elnevezési fajl tartalmazza.)”



5. melléklet a 11/2025 (X 29.) énkormdm zall rendelethez

0. melléklet a 2/2025. (I1. 26.) inkormadnyzati rendelethez
(A melléklet szévegét a(z) 2-2025-6. mell..pdf elnevezésii fijl tartalmazza.)”



6. mellékler a 1172025, (X 29.) dnkormanyzati rendelethez

11, mellékler a 2/2025. (II. 26.) énkormadnyzati rendelethez
(A melléklet sz8vegét a(z) 2-2025-11, mell..pdf elnevezésii fajl tartalmazza.)”



7 melléklet a 11/2025. (X 29.) Snkormdnyzafi rendelethez

»12. melléklet a 2/2025. (I 26.) dnkormdnyzati rendelethez
(A melléklet szévegét a(z) 2-2025-12.mell..pdf elnevezésii fajl tartalmazza.)”



Lovasberény Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének 11/2025. (X. 29.) tnkormanyzati
rendelete

az Onkorminyzat 2025. évi koltségvetésérdl sz6lo 2/2025.(11.26.) inkorméinyzati rendeletének
modositasardl

[1] Az allamhéztartisrél sz616 2011. évi CXCV. t6rvény ( a tovdbbiakban : Aht.) 5. § (1) és (2)
bekezdése értelmében az allamhdztartas dnkormanyzati alrendszere esetében a kéltségvetési évben
teljestild koliségvetési bevételek és kiadasok eldirdnyzott Ssszegérdl, valamint a koltségvetési tobblet
felhasznaldsardl, a koltségvetési hidny finanszirozasardl- a finanszirozasi bevéteiek és kiadasok
eldirdnyzott 8sszegének megallapitasaval- a koltségvetési rendelet rendelkezik.

[2] az Alaptdrvény 32. cikk (2) bekezdésében meghatarozott eredeti jogalkotoi hatiskdrében, az
Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés f) pontjaban meghatarozott feladatkbrében eljarva a Lovasberény
Kozség Onkormanyzata Képviselo-testilletének Gazdasigi, Pénziigyi, Vagyonnyilatkozati és
Osszeférhetetlenséget Vizsgald Bizottsaga véleményének kikérésével kovetkezdket rendeli el:

1.§

Az nkorméanyzati rendelete az Onkorményzat 2025. évi kiltségvetésérél szold Lovasberény Kozség
Onkormdnyzata KépviselS-testiilet 2/2025(11.26.) 3. § (1) bekezdés a) és b) pontja helyébe a
kévetkezd rendelkezések 1épnek:

2.§

(1) Az Onkorményzat 2025. évi koltségvetésérol szol6 2/2025. (I1. 26.) dnkormanyzati rendelet 3. §
(1) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés 1€p:

(1) A képvisel6 testiilet az Onkormdanyzat 2025, évi koltségvetését 657.260.382,- Ft bevétellel
657.260.382,- Ft kiadassal éllapitia meg.”

(2) Az Onkormanyzat 2025. évi kéltségvetésérol szolo 2/2025. (I1. 26.) énkormdanyzati rendelet 3. §
(2) bekezdés a) és b) pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezések 1€pnek:

(A kiaddsi eldirdnyzaton beliil)
»2)  Mikodési célu kiadas 537.498.365,- Ft
aa) Személyi juttatasok 303.443.335,- Ft
ab) Munkaadodkat terhel jarulékok 39.465.977,- Ft
ac) Dologt kiadasok 163.860.399,- Ft
ad) Onkorményzati segélyfolyositas 16.586.000,- Ft
ae) Egyéb miikédési kiaddsok 14.142.654,- Ft
b) A felhalmozasi céhi kiadasok 107.724.402,- Ft
ba) Felnjitasi kiadasok 93.775.674,- Ft
bb) Beruhazasi kiadasok 7.963.728,- Ft
bc) Egyéb beruhazis 5.985.000,- Ft”

3.§

Az Onkormanyzat 2025, évi koltségvetésérdl sz6l6 2/2025. (I 26.) onkormanyzati rendelet 6. §-a
helyébe a kdvetkezd rendelkezes 1ép:



”6' §

A Képviselo-testiilet az 6nkormanyzat dltalanos tartalékat 4.811.879,- Ft-ban, allapitja meg a 6.
melléklet alapjan.”

4.§

(1) Az Onkorményzat 2025. évi kdltségvetésérdl szolé 2/2025. (IL. 26.) 6nkormdnyzati rendelet 2.
melléklete helyébe az 1. melléklet 1ép.

(2) Az Onkorményzat 2025. évi koltségvetésérdl szél6 2/2025. (II. 26.) dnkorméanyzati rendelet 3.
melléklete helyébe a 2. melléklet 1ép.

(3) Az Onkorményzat 2025. évi kltségvetésérsl szolé 2/2025. (II. 26.) énkorményzati rendelet 4.
melléklete helyébe a 3. melléklet 1ép.

(4) Az Onkormanyzat 2025. évi koltségvetésérdl szolé 272025, (IL. 26.) dnkormanyzati rendelet 5.
melléklete helyébe a 4. melléklet 1ép.

(5) Az Onkorményzat 2025. évi koltségvetdsérdl sz616 2/2025. (I1. 26.) dnkormanyzati rendelet 6.
melicklete helyébe az 5. melléklet 1ép.

(6) Az Onkorméanyzat 2025. évi kéltségvetésérdl szolo 2/2025. (I1. 26.) énkormanyzati rendelet 11.
melléklete helyébe a 6. melléklet 1€p.

(7) Az Onkormanyzat 2025. évi kdltségvetésérdl szolé 2/2025. (I1. 26.) énkorményzati rendelet 12.
melléklete helyébe a 7. melléklet 1ép.

5. §

Ez a rendelet a kihirdetését kévetd napon 1ép hatalyba.

Sudi Minaly
polgarmester 1egyzo

A rendelet kihirdetve
2025. oktober 29, napjan.



1. melleklet a 11/2025. (X_29.) Snkormdmiyzati rendelethez

2. melléklet a 2/2025. (II. 26.) dnkormdnyzati rendelethez
(A melléklet szovegét a(z) 2-2025-2.mell..pdf elnevezésii f4jl tartalmazza.)”



2. mellékiet a 1172025, (X, 29.) énkormdnyzaiti rendelethez

3. melléklet a 2/2025. (II. 26.) dnkormanyzati rendelethez
(A melléklet szévegét a(z) 2-2025-3. mell..pdf elnevezésii f4jl tartalmazza,)”



3. melléklet a 1172025 (X 29.) dnkormanyzati rendelethez

4. melléklet a 2/2025. (I 26.) 6nkormdnyzati rendelethez
(A mell€klet szovegét a(z) 2-2025-4, mell..pdf elnevezésii fajl tartalmazza.)”



4. melleldet a 11/2025. (X, 29.} énkormdnyzati rendelethez

»3. mellékdet a 2/2025. (II. 26.) énkormanyzati rendelethez
(A melléklet szbvegét a(z) 2-2025-5.mell..pdf elnevezésii f3jl tartalmazza.)”



5. melléklet a 1172025 (X 29.) onkormdnyvzati rendelethez

0. mellékler a 2/2025. (II. 26.) dnkormanyzati rendelethez
(A melléklet szdvegét a(z) 2-2025-6. mell..pdf elnevezésii faj] tartalmazza.)”



6. melleklet a 1172025, (X 29.) énkormdnyzati rendelethez

w11, melléklet a 2/2025. (11, 26.) dnkormanyzati rendelethez
(A melléklet szBvegét a(z) 2-2025-11. mell..pdf elnevezésii fijl tartalmazza.)”



7. mellekdet a 1172025, (X 29.) énkormdnizati rendelethez

1 2. mellékler a 2/2025. (11. 20.) 6nkormdnyzati rendelethez
(A melléklet szGvegét a(z) 2-2025-12.mell..pdf elnevezésii fijl tartalmazza,)”



Végso eléterjesztodi indokolds

Az Onkormanyzat &s Intézményei koltségvetési bevételi &s kiaddsi oldalai véltoznak igy
szllkségessé valt a rendelet madositasa.

10



Tiszteit Polgdrmester

Szeretném bérelni az Onkormanyzat tulajdondban 4li6 Lovasherény killterilet
0192/5 Hrsz 0,2240 ha teriilet( terméfsldet.

Lovasberényben lakom, §stermeld, csaladi gazdalkodd vagyok, a szomszédos
0192/6 Hrsz a tulajdonom.

Ahogy személyes egyeztetésiink alkalmdval jeleztem, a terilettel kib&viteném a
szomszédsagdban levd birsliitetvényemet. Kérem, ha lehetséges , a lehetd
leghosszabb bérleti id6ben egyezziink meg, tekintette!l a tervezett tltetvény
élettartamara.

Vallalom, hogy a lejaratkor, ha a bérbeadodnak ez a kérése, az eredeti aliapot
helyreallitédsra kerdl,

Lovasberény 2025.10.13.
Tisztelettel

Lnéelh. i .- -



A
LOVASBERENY]
POLGARMESTERI HIVATAL
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

Lovasberény Kézség Onkormanyzata Kepviseld - testillete, Magyarorszag helyi
onkormanyzatairél szol6é 2011. évi CLXXXIX. Térvény (tovabbiakban: Mdtv.) 84. § (1)
bekezdésében, az allamhaztartasro! szo6lé 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban:
Aht.) 10 § (5.) bekezdésében, az allamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasardl szolo
368/2011.(X11.31.) Korm. rendeletben (tovabbiakban Avr.) 13.§-ban meghatarozottak
alapjan, a Lovasberényi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabdlyzatat a
koévetkezék szerint allapitja meg.

L ALTALANOS RENDELKEZESEK

Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz6lé 2011. évi CLXXXIX. tdrvény 84.§ (1)
bekezdésében foglaltaknak megfeleléen Lovasberényben egységes Polgammesteri
Hivatal mdkdédik, az dnkormanyzat miikédésével, valamint a polgarmester vagy a
jegyzd feladat és hataskérébe tartozd ligyek dontésre vald elbkészitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara.

1. A Hivatal jogallasa

1.1.A Hivatal megnevezése és székhelye:

a) Neév: Lovasberényi Polgarmesteri Hivatal
b) Székhely: 8093 Lovasberény, Kossuth u 62.

1.2. A Hivatal alapitasa:

a) Alapitasanak ideje: 1990.09.30.

b) Hatalyos alapito okirat kelte: 2013. majus 1.

¢) A jbvahagyo képviseid-testlleti hatarozat szam: 47/2013.(1v.04.)
d) Az alapitast elrendeld jogszabaly:

A helyi 6nkommanyzatokrd! szol 1990. évi LXV.Tv. 38.§ (1) bek., 2013, januar 1-t6l,
Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény 84.§ (1)
bekezdése.



1.3 A Hivatal illetékességi teriilete:

Lovasberény kozség kozigazgatasi teriilete amennyiben jogszabaly vagy kilon
ellatasi, egylttmikodési vagy tarsulasi megéllapodés ettdl eitéréen nem rendelkezik.

1.4. A Hivatal:

a) szamlavezetbje: az Onkormanyzat mindenkori koltsegvetési szamlavezetd
bankjaval azonos pénzintézet

b) addszama: 15362924-2-07

¢) KSH nyilvéantartasi szama:16362924-8411-321-07

d) tbrzsszama: 362928

1.5. A Hivatal jogallasa, jogkore, gazdalkodasa:

a) jogi személyisége: 6nalld jogi személy

b) érdekeltségi rendszere: maradvanyérdekeltség

c) bérgazdalkodasi jogkore: onalld bér-és letszamgazdalkodo

d) elbiranyzatok feletti rendelkezési jogkore: teljes jogkorrel rendelkezik

e) ingatlanok beruhazasa, felljitisa tekintetében: kizardlagos jogkorrel
rendelkezik

f) gazdalkodd szervezetek tekintetében a kéltségvetési szerv alapitai, tulajdonosi
(tagsagi, részvényesi) jogokat nem gyakorol,

1.6. A Hivatal felligyeleti szerve:
a) altalanos: Lovasberény Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete

b) torvényességi: Fejér Varmegyei Kormanyhivatal

2. A Hivatal képviselete, iranyitasa, vezetése

2.1. A Hivatal egységes szervezet.

2.2. A Hivatalt a polgarmester a Képviselé-testiilet dontései szerint és sajat
onkormanyzati jogkérében iranyitja, ezen belil:

a) a jegyz6 javaslatainak figyelembevételével meghatarozza a Hivatal feladatait
az dnkormanyzat munkajanak szervezésében, a dontések eldkészitésében és
végrehajtdsaban,

b) a jegyz6 javaslatara elSterjesztést nyljt be a képviselé-testiiletnek a Hivatal
belsé szervezeti tagozdédasanak, munkarendjének, valamint {gyfélfogadasi
rendjének meghatarozasara,

¢) a hataskdrébe tartozo (igyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjet.



2.3. A jegyz6 vezeti a Hivatalt, e feladatkéreben:

a) a hataskérébe tartozé ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjet,

b) déntésre elékésziti a polgarmester hataskérébe tartozd allamigazgatasi ugyeket,

c) dont a polgarmester altal részére atadott hatésagi (gyekben,

d) tanacskozasi joggal reszt vesz a képvisel-testilet, valamint a bizottsagok llesén,

e) dont a hataskorébe utalt ligyekben,

f) képviseli a Hivatalt mas kiilsé szervekkel val6 kapcsolatokban,

g) 0sszehangolja €s éri€keli a hivatal szervezeti egységeinek munkajat,

h) évente legalabb egy alkalommal beszamol a képviselb-testlletnek a Hivatal
tevekenységerdl,

gondoskodik a képviselb-testillet dnkormanyzati dontéseinek a Hivatal munkajaban

vald érvényesitéserdl,

J) penzugyi irdnyitasi és ellenbdrzési rendszert mikodtet

k) az dnkormanyzat mindenkor hatalyos vagyonrendelete szerint gyakorolja a

kbliségvetési szerv tekintetében az ingéd és ingatlanvagyon hasznalattal dsszefliggd

jogkoroket

1} gondoskodik a Hivatal belsé miikbdésére vonatkozé szabalyzatok kiadasarol

24. A jegyzG6t tavoiletében (harom hetet meghaladé tavollét esetén) a
gazdalkodasi feladatokat ellatdé fodmunkatars helyettesiti, ellatja a jegyzé altal
meghatarozott feladatokat. A hataskérébe utalt ligyekben kapcsolatot tart kilsd
szervekkel, a jegyz6 felhatalmazasa alapjan képviseli a Hivatalt.

2.5. A munkdltaiéi jogok gyakoriasa:
a) A jegyzé tekintetében a polgarmester gyakorolja a munkaltatéi jogokat.

b) A jegyz6 a polgarmesteri hivatal kiztisztviseldi, ligykezeldi és munkavallaloi
tekintetében gyakorolja a munkaltatéi jogokat.

Il A Hivatal belsd szervezeti rendje

1.1 A Hivatal egységes szervezet, mely hierarchikusan kiépitett ala, folérendeltség
nélkul végzi feladatat.

1.2 A Hivatal |étszamat a képviselé-testillet hatarozza meg. A létszamnak a belsd
szerkezeti egysegek kozotti megosztdsat és a munkakorbket — az aktualis
feladatok figyelembevételével — a jegyz6 allapitja meg.

1.3 A Hivatal engedélyezett létszdmkerete 7,56 6.

1.4 A munkaszervezeti egységek munkdjanak iranyitasat a jegyzd végzi.



2. A Hivatal mikddése
2.1 A Hivatal napi munkaid$ beosztasa és ligyfélfogadasi rendje:

a) A koztisztvisel6k munkaideje heti 40 ora, amely: Hétf6: 8,00 — 16,30, Kedd: 8,00
- 16,30, Szerda: 8,00 — 17,00, Csitérték: 8,00 — 16,30, Péntek: 8,00 — 13,30
éraig tart.

b} Munkakdzi sziinet idétartama hétfétdl — csitéridkig: 12,00 és 12,30 6ra kdzot
30 perc id6tartam, amely idd alatt a Hivatal zarva tart.

c) A munkavallalok és egyéb jogviszonyban foglalkoztatottak munkaidejét a jegyzé
és a polgarmester a kinevezésben, illetve a jogviszonyt létesité okiratban
hatarozzak meg.

d) A polgarmester €s a jegyzd rugalmas munkaidd-beosztasban latjak el
feladataikat. a munkaidd, a heti 40 éra figyelembevételével, az Ggyfélfogadasuk
rendjeéhez, a testileti Glésekhez, az dSnkormanyzatot érinté rendezvényekhez,
esemeényekhez, targyalasokhoz igazodik.

2.2 A Hivatal kdztisztviselbire vonatkozé altalanos ligyfelfogadasi rend:

a) Hétfé 8,00 — 12,00 éra kézott
b) Szerda 8,00 - 12,00 és 13,00 — 17,00 6ra kézatt
c) Péntek 8,00 — 11,00 éra kozott

2.3 Az el6z6 ponttol eltérden a polgarmester és a jegyz6 ligyfélfogadasi rendje:

Hétfén 8,00 — 12,00 és 13,00 — 16,00 ora kozétt, tovabba eldzetes egyeztetés
alapjan.

2.4 Rendkiviili okbdl (pl.. nemzeti innepek korlli munkarend, igazgatasi sziinet, stb)
a heti munkaidékeret figyelembevételével, az 2.1 — 2.2 ponttdl eltérd munkarendet,
agyfélfogadasi rendet a jegyzé allapitja meg és hirdetmény utjan tajékoztatia a
lakossagot.

2.5 A munkaltatéi jogkér gyakorljanak utasitasa, vagy amennyiben rendkiviiliok nem
indokolja helyszini szemle, ellenérzes, koérnyezettanulmany felvétele,
vagyonértékelést az ligyfélfogadason kivili napokon kell végezni.

2.6 Bélyegzd hasznalat

a) a Hivatal kdrbélyegzdi: kozépen tartaimazzak a Magyar Kéztarsasag cimerét,
koérben ,, Lovasberényi Polgarmesteri Hivatal” feliratot és a bélyegzé sorszamat

b) a polgarmester bélyegzdje: kbézépen tartalmazza a Magyar Koztarsasag
cimerét, kilsé kérben , Lovasberény Polgarmestere” feliratot,

¢) a jegyz6 korbélyegzbje, kbzépen tartalmazza a Magyar Koztarsasag cimeret,
kils6 kérben a , Lovasberényi Poigarmesteri Hivatal Jegyz6 ” feliratot és a
bélyegzs sorszamat,

d) az anyakényvvezetd korbélyegzdje: kézépen tartalmazza a Magyar
Kéztarsasag cimerét, kdrben az , Anyakdnyvvezetd Lovasberény” feliratot és
a bélyegzd sorszamat,



e) a Hivatal fejbélyegzéi. téglalap alaktak, rajta a ,Lovasberényi Polgarmesteri
Hivatal’ és a ,8093 Lovasberény, Kossuth u. 62, Tel/fax: 22/456-024" felirattal,

f) pénzilgyi miveletek lebonyolitdsanak alatamasziasara szolgald okiratokon
hasznalt bélyegzék: téglalap alakliak, rajta a Lovasberényi Polgarmesteri
Hivatal” és a , 8093 Lovasberény Kossuth u. 62" felirattal, tovabba tartalmazzak
a szamlaszamot és az adészamot.

g) a Hivatal iktato bélyegzéje tartalmazza a téglalap alakd bélyegzé felsd részén:
» Lovasberényi Polgdmesteri Hivatal” feliratot, valamint ez alatt, a datum, az
iktatoszam az elbadd és a belyegzd sorszamat.

h) a Hivatal téglatap alakl hitelesitd bélyegzdje tartalmazza: ,A masolat az
eredetivel megegyezik” feliratot, valamint Lovasberény, datum és hitelesitd
feliratot,

1) Az a) pontban meghatarozott kdrbélyegzé hasznalatara minden kdztisztviseld
jogosul a munkakore ellatasahoz.

i) Bélyegzd készitése a jegyzd altali irdasos engedély alapjan lehet, melyben a
bélyegz6 tartalmanak pontos leirdsat szerepeltetni kell.

k) A bélyegzdkrdl nyilvantartast kell vezetni, amely a bélyegzé lenyomata mellett
az azt hasznald kdztisztviseld alairasat is tartalmazza.

) A bélyegzd hasznalatara feljogositott személy kételes annak biztonsagos
drzesérdl gondoskodni és megdvni az illetéktelen hasznalat lehetdségétdl.

2.7 A helyettesités rendje

a} A jegyzét akadalyoztatasa és tavolléte esetén a gazdalkodasi feladatokat ellatd
fémunkatars helyettesiti a jegyz6 aital irdsban meghatéarozott rendben.

b} A Hivatal kdztisztviseléi és munkavallaléi a munkakéri leirasukban foglaliak
szerint helyettesitik egymast.

c) A helyeftesités soran hozott intézkedésekeért, illetleg annak elmulasztasaért,
minden tevékenységéért ugyanaz a felelésség terheli, mint amit a helyettesitett
személyt terhelné.

2.8 A munkéba jaras, a munkavégzés koltségeinek megtéritese

a) A munkaltatd kételes a munkaba jaras kditségeit, annak jogszabalyi eldirdsai
alapjan megtériteni.

b) Ha a doigozénak alkalmazasa soran a munkaba jaras kériilményeiben
valtozas alit be, azt a jegyz6 részére azonnal be kell jelentenie.

2.9 Egyéb juttatdsok: A kdzszolgalatban alldk egyéb juttatidsait az egységes
Kézszolgalati Szabalyzat tartalmazza.

2.10 Ugyiratkezelés és kiadmanyozas rendje

a) A Hivatalhoz érkezd kiildeményeket, valamint az igyintézés soran keletkezett
iratok iktatasanak és kezelésének adminisztrativ rendjet killon iratkezelési
szabalyzat a
- Lovasberényi Polgarmesteri Hivatal Egyedi Iratkezelési Szabalyzata
szabalyozza.

b) Onall6 kiadméanyozasi jogot gyakorol valamennyi anyakonyvvezetd
anyakonyvi dgyekben.

c) A jegyzd a kiadmanyozasi jogot ettdl elterben is szabélyozhatja.

-5-



d} A polgarmester a feladat és hataskdrébe tartoz6 ligyekben kiadmanyozza a
hivataib6l kimené  Onkormanyzati eldterjesziéseket, jelentéseket,
beszamoldkat, intézkedéseket, az oOnkormanyzati jellegh$l adédo,
feladatkdrébe tartozd kozigazgatadsi hatdsagi dontéseket és altalaban a
Hivatal 6nkormanyzati jeillegii kiadmanyait.

IN. A Hivatal feladatai

1.1 A Hivatal feladata elsésorban, hogy:

a) az oOnkormanyzat szadmara  hataskort megailapitd  jogszabalyok
végrehajtasaként allamigazgatasi feladatokat lat el, ddntésre elfkésziti az
allarmigazgatasi lgyeket és gondoskodik azok vegrehajtasarol,

b) eldkésziti az dnkormanyzati testlileti szervek (képvisel-testiilet, bizottsagok)
dontéseit, és végrehajtja azokat a polgamester iranyitasa és a jegyz6 vezetése
mellett,

c) eliatja az onkormanyzati testlleti szervekhez kapcsolddé adminisztracios
feladatokat, a belsé munkaszervezési, igazgatasi teendéket.

1.2 A Hivatal feladatai a kepviselb-testillet mikddésével kapcsolatban

a) aképviselb-testllet rendeleteinek, hatdrozatainak vegrehajtasa,

b} a képviselb-testileti elGterjesztések elkészitése

c) az onkomdanyzati képviselbnek a munkajahoz szilkséges tajekoztatds és
igyviteli kbzremiikddés biztositasa

d) a képviseid-testiiiet mikoédésének adminiszirativ elbkészitése, technikai
biztositasa.

1.3 A Hivatal feladatai a képviselé-testiilet bizottsagai mikédésével kapcsolatban

a) a bizottsagok a szlkséges tajékoztatds megadasa,
b} a képviselb-testiilet bizottsagai mikddésének elbsegitese, a mikddéshez
kapcsolddé Ggyviteli igények kielégitése.

1.4 A Hivatal allamigazgatasi feladatai kdrében kételes a képviselb-testiilet, a
polgarmester és a jegyz6 allamigazgatasi (hatésagi) hataskéreit a kézigazgatasi
eljarasrél és szolgaltatasrdl szolé, valamint a vonatkozé anyagi jogszabalyok
elbirasainak megfeleléen elékésziteni, gyakorolni.

1.5 Az lgyintéz6 feladata, fegyelmi felelésség terhe mellett, a Kttv. eldirasain tul:

a) a munkakéri leirasban meghatarozott feladatok elvégzése, az 6nkormanyzati
és allamigazgatasi ilgyek érdemi ddntésre valo eldkészitése, illetve ilyen iranyd
felhatalmazas esetén a kiadmanyozasa,
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b) a munkakori leirasban régzitett és az egyedi utasitasban kapott feladatok,
tovabba a  munkakdréhez kapcsolédé  allami  szervek feladat-
meghatarozasaibd! eredd tevékenységek maradéktalan és hataridére torténd
végrehajtasa,

c) szakértelemmel foglalkozik a rabizott terllettel osszefiggd valamennyi
kérdéssel, felelds a sajat tevékenysegéért és munkateriletén a tdérvényesséeg
betartasaért,

d) a munkakori leirasban részére megallapitott, illetve a jegyzd altal kiadott
feladatokat a kapott utasitasok és hataridok figyelembevételévei végzi,

e) felelds a teriletét érinté belsd szabalyzatok moédositasanak elékészitéséért,

f) gondoskodik a polgarmester és a jegyz4 altal meghatarozott eseti feladatok
végrehajtasarol,

g) felelds a dontések eldkészitéséert, a szakmai utasitasok végrehajtasaért

h) koteles betartani a Hivatal szabalyzatait

1.6 Adatvédelem

a) A dolgozok kotelesek a munkajuk soran tudomasukra jutott hivatali titkot
megorizni és ezen kivll sem kézdlhetnek illetékielen személyekkel olyan
tényeket, adatokat, amelyekbdl kézvetlenll a képviseld-testlletre, annak
bizotisagara, a polgarmesteri hivatalra, vagy az tgyfélre nézve elénytelen
megitélés vagy hatrany szammazhat,

b) A hivatali titok megdrzéséert és az altala kezelt személyes adatok vedelméeért
mindenki fegyelmi felelésseggel tartozik.

c) A Lovasberényi Polgarmesteri Hivatal rendelkezik hatdlyos Koézszolgélati
Adatvédelmi Szabalyzattal, valamint Adatvédelmi és Adatbiztonsagi
Szabalyzattal.

1.7 Belsé ellenorzés

A belsé ellendrzési feladatok eliatasa kilsé szakertd cég megbizasdval torténik.
A Dbeisé ellen6rzés tevékenysége kiteried az Onkormanyzat minden
tevékenysegére, killonésen a koltségvetesi bevételek és kiadasok tervezésének,
felhasznalasanak és elszamolasanak, valamint az eszkdzokkel és forrasokkal valo
gazdalkodasnak a vizsgalatara.

A beisé ellenérzés bizonyossagot adoé tevékenysége kérében ellatandé feladata:
elemezni, vizsgalni és értékelni a belsé kontrollrendszerek kiépitésének,
mikodésének jogszabalyoknak és szabdlyzatoknak valé megfelelést, valamint
mikodésének gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességet.

a) elemezni, vizsgalni a rendeikezésre all6 eréforrasokkal valé gazdalkodast, a
vagyon megévasat és gyarapitdsat, valamint az elszamolasok
megfeleldéssegét, a beszamoldk valddisagat,



b) a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, kdvetkeztetéseket és
javaslatokat megfogalmazni a  kockazati tényezok, hianyossagok
megszintetése, kiklszdbdlése vagy csOkkentése, a szabalytalansagok
megelézése, illetve feltarasa érdekében, valamint a koltségvetési szerv
miikbdése eredményességének novelése és a belsd kontrolirendszerek
javitasa, tovabbfejlesztése érdekében,

¢) nyilvantartani és nyomon kdvetni a belso ellenérzési jelentések alapjan megtett
intézkedéseket.

2. Az egyes szervezeti egységek feladatkore

2.1 Addbigazgatas:

Az addigazgatasi Ugyintézo feladatkore:

a) a hataskorébe utalt kozponti és helyi addok bevallasaval, megallapitasaval,
kivetésével, kozlésével, nyilvantartdsaval, beszedésével, behajtasaval,
ellendrzésével, a befizetések kezelésével, elszamolasaval, részletfizetés,
halasztas engedélyezésével, az adé mérséklésével és elengedésével,
torlésevel és az addékra vonatkozd adatgyiijtéssel kapcsolatos feladatok
ellatasa.

b) helyi adorendelet elkészitése,

c) a helyi adokkal, adok modjara behajtandt koztartozasokkal kapcsolatos |. foku
adohatosagi feladatok eliatdsa (adokivetés, adodbevallasok ellenérzése,
nyilvantartasa, hatarozat elkészitése, értesités, felhivas kiadasa)

d) adok szamitégépes nyilvantartasa

e) adéellenbrzések végzése,

f} adotartozasok, és az adok modjara behajtando kdztartozasok végrehaijtasaval
kapcsolatos lgyek intézése,

g) adé és éntékbizonyitvany, addigazolas kiadasa,

h) statisztikai adatszolgaltatasok teljesitése.

2.2 Gazdalkodas
A gazdalkodasi tgyintézék feladatkore:

a) az onkormanyzat és intézményei éves koltségvetési javaslatanak és a
végrehajtasrél szélé beszamoldk tervezetének dsszeallitdsa, a polgarmesteri
hivatal gazdalkodasi kdrébe vont szakfeladatok és intézmények tekintetében,

b) a koltségvetési bevetelekre vonatkozé szamitasok elvégzése, a kiadasi
igények felmérése,

c} operativ pénziigyi gazdalkodas lebonyolitasa

d} megrendelések, kifizetések, utalasok teljesitése, a bevételek és kiadasok
konyvelése, bizonylatolasa, Aalidbeszkdéz anyag és készletbeszerzés-
gazdalkodas, leltarozas selejtezés, pénzforgalmi informacié és pénzigyi
adatszolgaltatasok, hazi pénztar kezelése, bankszamla forgalom,

e) likviditas biztositasa,



f) az eldirt szamviteli és pénziigyi és gazdalkoddsi szabalyzatok elkészitése és
aktualizalasa,

g) koltségvetési gazdalkodassal tsszefliggd szamlakezelés,
kotelezettségvallalas, érvényesités, ellenjegyzés, szakmai teljesités igazolasa,
teliességi ellendrzés,

h) az intézmények pénzelldtasa, gazdalkodasuk figyelemmel kisérése,
pénzmaradvanyaik felllvizsgalata,

i) a hivatali és az intézményi kdltségvetést érintd adbéeiszdmolasok elkészitése,

j} normativa igénylés és elszamolas

k) bérszamfejtés,

) a koliségvetés tervezése és végrehajtasa korében szikséges dontesek és
intézkedések elfkészitése, illetbleg megtétele,

m) kételezettségvallaldsok nyilvantartasa

n) az dnkormanyzati vagyonkataszter vezetése

o) a Magyar Allamkincstarral valé kapcsolattartéas és annak adatszolgaltatas
nyUijtasa,

2.3 lgazgatas és lgyvitel
Igazgatasi és {igyviteli {igyintézok feladatkore:

a) ellatia az allami és 6nkomanyzati, kézigazgatasi hatdsagi, segélyezési,
tamogatasi, valamint szocialis alapfeladatokat,

b) gondoskodik a folyamatos (igyfél tajékoztatasrol, hatésagi bizonyitvanyok
kiadasarél, az anyakdnyvi, kézponti cimregiszterrel kapcsolatos, birtokvitas
(igyek intézésérdl, az uzletek, telephelyek miikddésével, ellendrzésével
kapcsolatos hatosagi feladatok eilatasarol, tovabba a hagyateki ligyintézésrol,

c) koordindlja az allampolgari panaszok, bejeientések, kozérdeki bejelentések
hivatali elintézését. Fogadja az ezen ligyekben megjelend lgyfeleket, felveszi

a jegyzbkényveket,

d) elldtja a jegyzd kézigazgatasi hatosagi jogkoérével kapcsolatos hatosagi
feladatokat,

e) ellatja a polgarmester kbzigazgatasi hatdsagi jogkérével kapcsolatos hatdsagi
feladatokat,

g) tarshatosagi megkeresésekre kornyezettanuimanyt készit
elokészitesét és végrehajiasat,
1) ellatja a képviseldi munka segitésére iranyuld szervezd tevékenységet
j} biztositja az (igyirat kezelési, irattarazasi feladatok ellatasat,
k) a polgarmester és a jegyzd hataskdrébe tartozé védelmi feladatok ellatasat
{(arviz és belvizvédelmi feladatok, polgari védelmi és honvédelmi feladatok)
[} végzi az dnkormanyzati oktatasi, nevelési es kézmiivelddési igazgatasi
feladatokat
m) kézremiikddik a lakossagi forumok, tajékoztatok szervezésében,
n) Koézremilkdédik a  valasztasok  népszavazdsok, népszamlalasok
elbkészitésében, lebonyolitasaban,
p) Koordinalla a telepilésfejlesztéshez tariozd feladatokat, palyazati
lehetbségeket,



q) a helyi kbzmiiszolgaltatasok kérében kdzremikodik az épitett és természetes
kornyezet vedelmeben, kbzterilletek fenntartasaval, a telepillés tisztasaggal
kapcsofatos feladatok elldtasaban és ellendérzésében,

s) iranyftja és koordinélja az dnkormanyzati tulajdonokat érinté felGjitasokat,
beruhazasokat,

t) kdzremikddik a kozfoglalkoztatas megszervezésében, lebonyolitasaban.

u) ellatia a féldmivelésugyi, allat-és ndvény egészsegligyi engedélyezési agazati
feladatokat,

v) gondoskodik a munkalgyi feladatok ellatasaro!,

x) ellatja vizgazdalkodassal kapcsolatos feladatokat.

l. ZARO RENDELKEZESEK

1.1 A Lovasberényi Poigarmesteri Hivatal Szervezeti és Miitkbdési Szabalyzata 2025.
...................... napjan lép hatalyba.

1.2 Hatalyat veszti a Lovasberényi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési
Szabalyzat elfogadasardl szol6é 12/2014.(11.10.) képviselb-testiileti hatarozata.

Zaradeék:

A képviselo-testillet a ... /2025.(10.28.) szamul hatarozataval a Lovasberényi
Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Milkddési Szabalyzatat jovahagyta.

poigarmester jegyzd
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KERELEM

Tisztelt Polgarmester fr,
tisztelt KépviselG-testiilet!

Azzal a kéréssel fordulok Onskhoz, hogy szeretném atmenetileg, 2025.november 1. és
2025. december 31. kozotti idészakban kibérelni a régi konyvtar épiiletében talalhato
~ablakos helyiséget” képzémtvészeti tevekénység céljabol.

Bizva kérésem kedvezd elbirdldsdban,

tisztelettel: Z Clen { gﬁA , : ﬁ()

Berencsi Attila

Lovasberény, 2025.oktéber 27.
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